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DECRETO 213/2017

Estabelece procedimentos para o
controle dos bens patrimoniais da
Administragdao Municipal, e da outras
providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE Presidente Dutra, Bahia, no uso de suas atribui¢cdes legais,
conferidos pela Legislagdo Vigente, CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer
critérios para o maior controle e agilidade dos trabalhos desenvolvidos pelo Setor de
Patrimbnio, para o registro de aquisicdo, movimentagéo, depreciagdo e baixa de bens
patrimoniais na Administragao Direta do Municipio de Presidente Dutra, Bahia;

CONSIDERANDO, que toda aquisigdo de bem mobiliario sera efetuada pela Divisdo de
Licitagbes e Compras do Municipio de Presidente Dutra;

CONSIDERANDO, ainda, que os bens moveis e imdveis, veiculos, maquinas e
equipamentos sdo todos aqueles utilizados na manutencao das atividades da Prefeitura,
passiveis de controle e que pelo valor e durabilidade fazem parte do seu ativo imobilizado;

DECRETA

Art. 1° Compete ao Setor de Patrimonio Mobiliario efetuar o registro e o emplacamento de
todos os bens mobiliarios pertencentes a Administragdo Direta do Municipio de Presidente
Dutra, Bahia.

Art. 2° Todo bem adquirido devera ser entregue no Almoxarifado, salvo em caso de
comprovada inviabilidade, em virtude de caracteristicas técnicas, montagem/instalagéo ou
facilidades de manuseio e armazenamento.

Paragrafo unico. Cabera as Secretarias Municipais, caso o bem nao seja recebido pela
Divisédo de Almoxarifado, informar o Setor de Patriménio Mobilidrio o recebimento de todo
bem mobiliario, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, anexando uma cépia da
respectiva Nota de Empenho e Nota Fiscal da compra para a emissédo do correspondente
Termo de Responsabilidade, devendo, em qualquer hipotese, indicar a unidade onde o
mesmo ficara consignado e os dados do servidor responsavel (nome, cargo, matricula).

Art. 3° Toda doagéo de bens mobiliarios recebida pelo Municipio devera ser informada ao
Setor de Patrimbnio pela unidade receptora do bem, encaminhando o seu respectivo
Termo de Doagéao, que obrigatoriamente devera conter os dados do doador (nome,
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qualificagédo, enderego), bem como a descrigado do objeto, quantidade, valor monetario e a
unidade em que o mesmo sera alocado.

Art. 4° Quando houver necessidade de transferéncia ou empréstimo dos bens dentro da
propria Secretaria ou para outra Secretaria, o servidor responsavel comunicara ao Setor
de Patriménio, através do termo de Transferéncia de Bens Patrimoniais o local do destino,
0 numero do patrimdnio e a descrigao do bem para a emissao do Termo de Transferéncia
ou Termo de Empréstimo de Bens. O mesmo procedimento sera adotado no caso de
devolugao do bem para a devida baixa.

Art. 5° Os bens patrimoniais inserviveis, ou seja, os que mesmo em condigdes de uso nao
atendem mais as necessidades a que se destinam ou foram retirados definitivamente do
seu uso por avaria ou mau funcionamento e nao apresentam condigbes satisfatérias,
técnicas ou econbmicas de recuperacao, deverado ser entregues no Setor de Patriménio
pela unidade responsavel, solicitando a baixa do bem patrimonial, com a indicagdo do
numero do patriménio e descricdo do objeto para o devido registro e guarda.

Paragrafo 1° - O processo de avaliagdo e depreciagdo realizada nos bens pertencentes
ao patriménio do Municipio de Presidente Dutra Bahia, adotara a sistematica da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), e as normas brasileira de contabilidade (NBCT).

Art. 6° As areas especialistas sdo aquelas que respondem por classes de bens
patrimoniais quanto a gestdo do compartiihamento dos bens moveis entre as areas
detentoras e pela determinagcdo do bem patrimonial como inservivel, que podera ser
decorrente de alienagao, doagao, demoligédo, roubo, furto, extravio, dano, incéndio, sucata
ou outros, devendo ser encaminhado laudo para o Setor de Patriménio, juntamente com o
Termo da baixa do bem.

Paragrafo unico. Sdo bens passiveis de analise pelas areas especialistas:
I- Veiculos e equipamentos de terraplenagem e obras, em geral;
lI- Equipamentos de informatica;
IlI- Equipamentos médicos e odontoldgicos;
IV- Equipamento de seguranga e medicina do trabalho.

V- Bem como todos os bens que pertencem ao quadro patrimonial do Municipio de
Presidente Dutra.

Art. 7° No caso de bem patrimonial disponibilizado com defeito ou quebrado, as
Secretarias detentoras dos bens deverao emitir relatério, anexando, no minimo, um
or¢camento para que haja comprovagéao da viabilidade/inviabilidade econémica e/ou
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técnica de conserto ou laudo da area especialista consignando que o bem é irrecuperavel
ou antiecondémico.

Paragrafo unico. Caso seja reconhecida a inviabilidade do conserto do bem, a Secretaria
devera encaminha-lo juntamente com o orcamento efetuado e/ou laudo, bem como o
Termo de Baixa Patrimonial para o Setor de Patriménio.

Art. 8° Se o bem patrimonial for considerado como sucata, ou seja, todo residuo
comercializavel obtido do desmonte do bem patrimonial inservivel, sem possibilidade ou
interesse de comercializacdo na espécie ou decorrente de sobras inaproveitaveis de
materiais, a baixa patrimonial e contabil dar-se-a quando ocorrer a definicdo; se for
caracterizado como antiecondmico ou irrecuperavel, sera baixado e ficara disponibilizado
até a alienagao.

Art. 9° No caso de roubo, furto, incéndio, extravio, perda ou dano do bem patrimonial,
apo6s concluido o processo administrativo pelo Departamento Juridico, a mesma devera
encaminhar copia da decisdo para o Setor de Patrimbénio Mobiliario e, sendo constatado
que houve a responsabilidade direta ou indireta do servidor, 0 mesmo devera ressarcir a
Administragao do montante do valor do bem patrimonial devidamente corrigido ou em
espécie, conforme definido no processo correspondente.

Art. 10° Ao Prefeito compete designar a comissao técnica para efetuar a avaliagdo do
material disponibilizado, inclusive veiculos rodoviarios, autorizar a demoligdo dos imdveis,
nomear leiloeiro responsavel e a comissao leiloeira para apoio, autorizar a baixa dos bens
patrimoniais inserviveis, antieconémicos e irrecuperaveis, para ser efetivada a sua real
situacao econdmica e patrimonial.

Art. 11° O método adotado para a realizagdo dos trabalhos de depreciagao sera linear (ou
cotas constantes).

Art. 12° Os casos omissos, por proposicdo do Secretario Municipal da Administracao,
serao tratados pelo Prefeito Municipal.

Art. 13° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao, com efeito retroativo ao
exercicio de 2015 e 2016.

Presidente Dutra, Bahia, 28 de Novembro de 2017.

SILVIO MARIO ALVES ALMEIDA
PREFEITO MUNICIPAL
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