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Decreto

PREFEITURA.
; ESTADO DA BAHIA °
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA g& P
o

Av. Sdo Gabriel, 226 Tel.: (0**74) 3640-1010 :
PresiDeENTE DuTRA

CNPJ: 13.717.798/0001-39
GOVERNO PARA TODOS!

DECRETO n° 105, de 20 junho de 2016.

DISPOE SOBRE A INSTITUIGAO DA NOTA FISCAL
DE SERVIGOS ELETRONICA NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL DE PRESIDENTE
DUTRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA-BA, ROBERTO CARLOS
ALVES DE SOUZA, usando das atribuigbes que Ihe sédo conferidas por Lei e, tendo em
vista o que Ihe confere o disposto na Lei Organica Municipal, e legislagao tributaria em
vigor e Lei complementar 001/2000.

Considerando que, nos termos do Cdédigo Tributario e de Rendas do Municipio de
Presidente Dutra, ha obrigatoriedade dos prestadores de servigos emitirem nota fiscal
de servigos, cabendo a administragao publica proporcionar meios de desburocratizar a
atividade econdmica dos contribuintes e de reduzir custos operacionais com a
aplicagdo dos recursos tecnoldgicos, visando sempre promover a Justica Fiscal com
responsabilidade;

Considerando, que a Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, vem
disponibilizando e dando suporte técnico necessario para todos os contribuintes,
escritérios de contabilidade e substitutos tributarios;

Considerando, que todos os contribuintes de um modo geral possuem uma estrutura
minima de informatica que podem auxiliar os prestadores de servicos, quando
necessario, ao preenchimento da Nota Fiscal- NF’'S-e diretamente da pagina do
Municipio na Internet;

Considerando, que todos os contribuintes prestadores de servigos localizados no
Municipio cadastrados possuem login e senha de acesso para a emissao da Nota
Fiscal — NF'S-e; e

Considerando, que o sistema de informatica do Municipio, através do Sistema de
ISSQN eletrénico registra em seu banco de dados, individualmente as retengbes do
ISSQN e outros dados, ndo sendo necessariamente emitir uma guia para cada
operacgao.

DECRETA:
CAPITULO |
Da Nota Fiscal de Servigos — NF’S-e
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SEGAO|
Da Definigdo da NF’S-e

Art. 1°. Fica instituida a Nota Fiscal de Servigos, identificada pela sigla NF’S-e,
como documento emitido e armazenado eletronicamente em sistema proprio da
Prefeitura do Municipio de Presidente Dutra-BA, com o objetivo de registrar as
operagoes relativas a prestagao de servigos.

SEGAOII
Das Informagoes Necessarias a Nota Fiscal de Servigos- NF’'S-e
Art. 2°. A Nota Fiscal de Servigos - NF’S-e contera as seguintes informagdes:

| - nUmero sequencial;
II - cédigo de verificagdo de autenticidade;
[l - data e hora da emiss&o;
IV - identificagdo do prestador de servigos, com:

a) Nome ou razao social;

b) Endereco;

c) “e-mail”;

e) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro Nacional da
Pessoa

Juridica - CNPJ;
V - identificagdo do tomador de servigos, com:
a) nome ou razao social;
b) enderego;
c) “e-mail”;
d) nimero de telefone;

e) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ;

VI - discriminagao do servico;

VIl - valor total da NF’S-e;

VIII - valor da dedugéo se houver;
IX - valor da base de calculo;

X - cadigo do servigo;
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Xl - aliquota e valor do ISS;
XII - indicagédo de isengao ou imunidade relativa ao ISS, quando for o caso;
XIV - indicagao de retengao de ISS na fonte, quando for o caso.

§ 1° A NF’'S-e contera, no cabegalho, as expressdes “Prefeitura do Municipio de
Presidente Dutra”, “Nota Fiscal de Servicos - NF’S-e”, o endereco eletrénico Oficial do
Municipio www.presidentedutra.ba.gov.br”.

§ 2° O numero da NF’S-e sera gerado pelo sistema, em ordem crescente seqlencial,
sendo especifico para cada estabelecimento do prestador de servigos.

SEGAO llI
Da Emissdo da NF’S-e

Art. 3°. Cabera ao Secretario Municipal de Administragao e Fazenda baixar Instrugéo
Normativa visando definir ou excluir os prestadores de servigos obrigados a emissao de
NF’'S-e, na forma indicada em ato préprio do Diretor de Divisdo de Fiscalizagao
Tributaria da Prefeitura Municipal.

Paragrafo unico — O contribuinte desde que cadastrado no sistema eletronico de ISS
sera considerado habilitado a emitir a NF’'S-e, respeitando-se as disposigdes previstas
na legislacao tributaria vigente.

Art. 4°. Os prestadores de servigos inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios -
CCM, desobrigados da emissao de NF’S-e, poderao optar por sua emissao.

§ 1°. A opgéo tratada neste artigo depende de autorizagdo da Divisdo de Fiscalizagcao
Tributaria, devendo ser solicitada no enderego eletrénico
“http://www.presidentedutra.ba.gov.br’, mediante a utilizagdo da Senha Web.

§ 2°. A NF’'S-e contera os dados de identificagdo da Nota Fiscal, do prestador de
servigos e do tomador de servigos, bem como, a discriminagéo dos servigcos, os dados
para apuragao do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, dos valores
das retengdes de tributos, o valor liquido da nota fiscal, informacdes adicionais e
demais campos definidos na estrutura de dados do Modelo Conceitual da NF'S-e a ser
estabelecido em Ato da Secretaria Municipal de Administragéo e Fazenda.

§ 3°. A NF'S-e é um documento fiscal, exclusivamente digital, das operagdes de
prestacdo de servigos declaradas pelo prestador, gerado pela Secretaria Municipal de
Administragdo e Fazenda. A NF'S-e sera emitida por sistema -eletrbnico da
Administracao Tributaria e nos casos indicados pelo Secretario Municipal de
Administracdo e Fazenda, a NF’S-e tera suas vias destinadas:

I- A 1?2 via, para o tomador dos servigos;

II- A 22 via, a disposigao da fiscalizagao;

IlI- A 32 via, para o registro contabil e arquivo do sujeito passivo.
§ 4°. O numero da NF'S-e sera gerado pelo Sistema, em ordem crescente e
sequencial, sendo que, cada estabelecimento do prestador de servigos tera uma
numeracgao especifica.

§ 5°. O prestador de servigos autorizado a utilizar a NF’S-e devera afixar uma placa de,
no minimo 30 x 30 cm, em local visivel aos clientes, com a seguinte mensagem: "Este
estabelecimento é emissor de Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NF'S-e".
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§ 6°. O tomador do servigo ou qualquer interessado que receber Nota Fiscal de
Servigo Eletronica - NF’'S-e, podera certificar a autenticidade da mesma através do
endereco eletrénico “http://www.presidentedutra.ba.gov.br”.

§ 7°. A NF'S-e devera documentar as operagdes individualmente por coédigo de
atividade econdémica, conforme contido no CNAE - Cadastro Nacional de Atividades
Econdmicas.

§ 8°. O contribuinte obrigado a utilizar NFS-e, ndo podera emitir outros modelos de
documentos para o registro das operagdes de prestagédo de servigos.

§ 9. A Divisdo de Fiscalizagao Tributaria comunicara aos interessados, por “email’, a
deliberagéo sobre o pedido de autorizagao.

§ 10. Os prestadores de servigos que optarem pela NF’S-e iniciardo sua emissao no
primeiro dia do més subseqlente ao do deferimento da autorizagdo, na conformidade
do que dispde este decreto.

Art. 5°. A NF’'S-e deve ser emitida “on-line”, por meio da Internet, no enderego
eletrénico  “http://www.presidentedutra.ba.gov.br”, pelos prestadores de servigos
estabelecidos no Municipio de Presidente Dutra e respectivos substitutos tributarios,
ainda que nao estabelecidos no Municipio de Presidente Dutra, mediante a utilizagao
da Senha Web.

§ 1° O contribuinte que emitir NF’S-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.

§ 2° A NF'S-e emitida podera ser enviada ao tomador de servicos no formato impresso
em 03 (Trés) vias ou por “e-mail”.

SEGCAO IV
Da Retificagdao da NF’S-e

Art. 11. A NF'S-e podera ser retificada mediante solicitagdo do contribuinte, ou seu
representante legal, devidamente constituido, até o por meio de processo
administrativo, onde devera conter:

| — identificagdo do contribuinte;

Il — cépia da NF’S-e a ser retificada;

Il — informagao de todas as alteragdes a serem efetuadas; e

IV — justificativa da retificagao.

§ 1°. Fica a cargo da Divisdo de Fiscalizagdo Tributaria, a requisicdo de quaisquer
outros dados ou documentos a fim de instruir o pedido de solicitagdo previsto no
“caput” desse artigo, conforme o caso.

§ 2°. Deferido o pedido, sera feita a liberagdo da NF’S-e para efetivagdo das alteragbes
pelo proprio emitente.

§ 3°. A retificacdo da NF’S-e somente podera ser requerida até o ultimo dia util do més
relativo @ ocorréncia do fato gerador, ndo interferindo no vencimento do Imposto
devido, incorrendo os encargos moratorios previstos na legislagdo em vigor, em caso
de atraso.
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SEGAOV
Do Cancelamento da NF’S-e

Art. 12. A NF'S-e podera ser cancelada pelo préprio contribuinte até 03 dias apos a
emissao ou mediante solicitagdo do contribuinte, ou seu representante legal,
devidamente constituido, por meio de processo administrativo, onde devera conter:

| — identificagdo do contribuinte;

Il — cépia da NF’S-e a ser cancelada; e
[l — justificativa do cancelamento.

§ 1°. Fica a cargo da Divisdo de Fiscalizagdo Tributaria, a requisicdo de quaisquer
outros dados ou documentos a fim de instruir o pedido de solicitagdo previsto no
“caput” desse artigo, conforme o caso.

§ 2°. Deferido o pedido, sera feita a liberagcdo da NF'S-e para efetivagdo do
cancelamento pelo préprio emitente.

§ 3° Se o cancelamento se realizar apés o pagamento do Imposto devido, o
procedimento disposto nesse artigo devera ser complementado com as providéncias
pertinentes a restituicao e/ou compensacao de valores.

SECAO VI
Do Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo

Art. 13 — Fica instituido o Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico — RANFS, que
devera ser exigido pelas pessoas juridicas de direito publico ou privado estabelecidas
neste Municipio sempre que contratarem servigos de prestadores, pessoas juridicas,
estabelecidos fora deste Municipio, exceto os contribuintes optantes pelo Regime
Tributario do Simples Nacional qualificados como Microempreendedor Individual — MEI.
§ 1° — O RANFS é um documento emitido no enderecgo eletrénico do Municipio de
Presidente Dutra no qual constardo todas as informagdes relativas a uma nota fiscal.

§ 2° — Somente prestadores de servigos, pessoas juridicas, estabelecidos fora do
Municipio, exceto os contribuintes optantes pelo Regime Tributario do Simples Nacional
qualificados como Microempreendedor Individual — MEI, podem emitir o RANFS,
devendo fazé-lo a cada servigo prestado neste Municipio, através de prévio
cadastramento na pagina eletrénica do Municipio.

§ 3° — Os tomadores de servigos deverdao acessar o endereco eletronico
“http://www.presidentedutra.ba.gov.br”, verificando todos os dados registrados no
RANFS pelo prestador de servigos estabelecido em outro municipio, confrontando-os
com os dados da nota fiscal por ele emitida, promovendo o aceite da referida prestagéao
OuU a sua rejeigao caso os registros nao estejam corretos.

§ 4° — O prazo limite para o aceite ou rejeicdo do RANFS é até o dia 05 (cinco) do més
seguinte a emissao do mesmo.

§ 5° — A falta de aceite ou rejeicdo do RANFS pelo tomador dos servigos caracteriza a
omissao de informagdes necessarias ao controle do pagamento do imposto.
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Art. 14 — Apds as providéncias previstas nos §§ 3° e 4° do art. 13, o tomador dos
servicos devera anexar o RANFS a nota fiscal de servicos emitida pelo prestador
estabelecido fora do Municipio, mantendo-os sob sua guarda, a disposi¢do do Fisco,
pelo prazo previsto na legislagao tributaria, sob pena de aplicagao das sangdes legais.

Paragrafo unico — Caso o prestador de servigo de fora do municipio ndo faga a emissao
do RANFS o tomador devera acessar o sistema, informando os dados necessarios
para emissao do DAM — Documento de Arrecadacdo Municipal, devendo recolher o
imposto nos prazos estabelecido Codigo Tributario do Municipio de Presidente Dutra.

Art. 15 — Cabera ao prestador de servico estabelecido fora deste Municipio realizar as
devidas corre¢des quando o RANFS for rejeitado pelo tomador, submetendo a verséo
corrigida para nova aprovagao do tomador.

Art. 16 — Em caso de cancelamento do servigco prestado, o prestador de servigos
devera excluir o RANFS, devendo o tomador comprovar o cancelamento através de
documentos idoneos, em caso de solicitagdo do Fisco Municipal.

SEGAO VII
Do Pagamento e do Documento de
Arrecadacao Municipal - DAM

Art. 19 — O recolhimento do ISSQN, proprio ou retido de terceiros, de que trata este
decreto, devera ser feito exclusivamente por meio de Documento de Arrecadacgao
Municipal — DAM, na rede arrecadadora credenciada, na forma definida neste decreto e
nos prazos estabelecidos na Legislacao Tributaria em vigor.

§ 1° — Néao se aplica o disposto no caput as microempresas e empresas de pequeno
porte estabelecidas no Municipio de Presidente Dutra e optantes pelo Simples
Nacional, instituido pela Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteragcbes posteriores, exceto quando houver previsdo expressa na legislacdo de
obrigatoriedade de recolhimento através de guia municipal.

§ 2° — No caso dos servigos prestados por profissional autbnomo néao inscrito no
municipio, o tomador devera acessar o sistema, informando os dados necessarios para
emissao da DAM — Documento de Arrecadagéo Municipal, devendo recolher o imposto
nos prazos estabelecido na Legislagao Tributaria em vigor.

SECAO ViII
Das Disposig¢oes Finais e Transitérias

Art. 20. As NF’'S-e emitidas poderao ser consultadas em sistema proéprio da Prefeitura
do Municipio de Presidente Dutra enquanto n&o transcorrido o prazo prescricional e/ou
decadencial.

Art. 21. Os prestadores de servigos, bem como os tomadores ou intermediarios de
servigos, responsaveis ou nao pelo recolhimento do Imposto, ficam dispensados de
informar no sistema eletronico de ISS as NF’S-e emitidas ou recebidas.

Art. 22. Aos contribuintes prestadores de servigos, que também figurem como sujeitos
passivos do ICMS, emitindo a nota fiscal, que procedam com a identificagdo no corpo
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da NF'S-e da Fazenda Publica Estadual as informagdes relativas ao ISSQN,
permanecem as obrigagdes acessoérias em vigor.

§ 1°. Aos contribuintes prestadores de servigos que atuem e figurem em regime de
substituicdo tributaria, permanecem as obrigagdes acessdrias em vigor, inclusive a
informacdo e manutencdo de todos os dados dos referidos substitutos junto a
Administracao Publica Municipal.

§ 2°. O Secretario Municipal de Administracdo e Fazenda sera a autoridade
competente para decidir acerca das solicitagdes previstas neste artigo.

§ 3°. A Divisdo de Fiscalizagdo Tributaria podera solicitar o arquivo digital da NF’S-e
estadual emitida, sob pena do contribuinte incorrer nas sangbes previstas no Codigo
Tributario Municipal, na hipotese de recusa.

Art. 23. Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda, em conjunto com
a Procuradoria dirimirem toda e qualquer duvida decorrente da aplicacdo deste
Decreto.

Art. 24. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 25. Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Gabinete do Prefeito, 20 de junho de 2016.

ROBERTO CARLOS ALVES DE SOUZA
Prefeito Municipal
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Outros

PREFEITURA.
; ESTADO DA BAHIA °
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA @ P
o

Av. Sdo Gabriel, 226 Tel.: (0**74) 3640-1010 :
PresiDeENTE DuTRA

CNPJ: 13.717.798/0001-39
GOVERNO PARA TODOS!

INSTRUGAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO N° 001,
DE 22 DE JUNHO DE 2016.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FAZENDA, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, e considerando a Lei Complementar n°
16/2009, de 29 de Dezembro de 2009, regulamentada pelo Decreto n°® 105, de20 de
JUNHO de 2016, que instituiu a Nota Fiscal Eletronica de Servigos — NF’S-e,

RESOLVE:

DO CADASTRAMENTO ELETRONICO
Do Prestador de Servicos Estabelecido no Municipio e fora do Municipio

Art. 1° Disponibilizar o layout de integragdo em formato XML que permite a integracéo
dos sistemas dos usuarios com o sistema da Nota Fiscal Eletronica de Servigos —
NF’S-e da Prefeitura do Municipio de Presidente Dutra.

§1°- Fica obrigado a emitir a Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NF’S-e, na condigao
de prestador de servigos, o contribuinte do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN, pessoa juridica, em fungdo do seu faturamento referente ao
exercicio anterior, conforme cronograma a seguir especificado:

| - O prestador de servigos estabelecido no Municipio recebera senhas de acesso ao
Sistema de ISSQN para emissdo das Notas Fiscais eletrénicas Inteligentes apoés
efetivacdo da sua inscricdo no Cadastro eletronico de Contribuintes - CeC, realizado
através da pagina do Municipio na internet http://www.presidentedutra.ba.gov.br e
entrega dos seguintes documentos a Secretaria Municipal de Administragdo e
Fazenda, pessoalmente ou por via postal registrada:

a) ficha de cadastro devidamente preenchida e assinada;

b) cépia do contrato social e ultima alteragdo ou atos constitutivos;

c) copia do cartdo do CNPJ e do CPF, se for o caso;

d) copia do comprovante de endereco atualizado;

e) copia dos documentos pessoais de identificagdo dos socios e diretores (CPF e
RG);

f) cépia da ultima nota fiscal emitida pelo contribuinte;

g) copia do Alvara.

§ 2° As informacgdes prestadas pelo contribuinte, necessarias para a efetivagdo da
inscricdo no Cadastro eletronico de Contribuintes — CeC -, sdo de sua exclusiva
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responsabilidade, cabendo & autoridade fazendaria municipal homologar ou néo o
cadastramento, através do Sistema de ISSQN, no ambiente Web.

§ 3° Homologado o cadastramento, pela autoridade fazendaria, o Sistema de ISSQN
enviara automaticamente e-mail ao contribuinte que contera informagdes de
identificacao e senha para acesso via internet.

§ 4° Com a identificagdo e a senha o contribuinte podera acessar o Sistema de ISSQN
e consultar, dentre outras informagoes, a lista de todas as Notas Fiscais eletrénicas
Inteligentes — NFel por ele emitidas.

Art. 2° Os prazos para a efetivacdo da inscricdo no Cadastro eletrbnico de
Contribuintes — CeC - serdo os seguintes:

| — de 01 a 30 de julho de 2016, para os contribuintes que auferiram no ano calendario
anterior receita bruta total superior a R$250.000,00 (duzentos e cinguenta mil reais),
exceto os contribuintes enquadrados no Sistema Simples Nacional;

I — de 01 a 31 de agosto de 2016, para os contribuintes que auferiram no ano
calendario anterior receita bruta total igual ou inferior a R$250.000,00 (duzentos e
cinquenta mil reais), exceto os contribuintes enquadrados no Sistema Simples
Nacional;

Il — de 01 a 29 de dezembro de 2016, para os contribuintes enquadrados no Simples
Nacional, com excegao dos contribuintes optantes pelo Regime Tributario do Simples
Nacional qualificados como Microempreendedor Individual-MEI.

§ 1° Estéo obrigados a proceder ao cadastramento eletronico de que trata o caput, os
contribuintes prestadores de servigo e 0s responsaveis tributarios de acordo com a
legislagdo em vigor.

§ 2° No caso de inicio de atividade no proprio ano-calendario, os limites referidos nos
incisos | e Il serdo proporcionais ao nimero de meses em que o contribuinte houver
exercido atividade, inclusive as fragbes de meses.

§ 3° O cadastramento eletronico dos contribuintes enquadrados no regime de
sociedade de profissionais, profissional autdnomo estabelecido e Microempreendedor
individual (MEI) sera regulamentado em ‘ato normativo especifico da 'Secretaria
Municipal de Fazenda.

§ 4° A falta de efetivagao da inscrigdo no Cadastro eletrénico de Contribuintes — CeC —,
nos prazos estabelecidos neste artigo, equipara-se a falta de entrega de informagdes
econdmico-fiscais de interesse da Administragédo Tributaria para efeito de aplicagao das
penalidades previstas na legislagao tributaria.

Art. 3° - O prestador de servigos, pessoa juridica, estabelecido fora do Municipio de
Presidente Dutra, exceto o contribuinte optante pelo Regime Tributario do Simples
Nacional qualificado como Microempreendedor Individual-MEI, devera proceder ao
cadastramento eletronico, registrando os dados de sua empresa, e solicitar a
aprovagao da autoridade fazendaria municipal, enviando os seguintes documentos
para a Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, pessoalmente ou por via
postal registrada:

| - ficha de cadastro devidamente preenchida e assinada;
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Il — copia do contrato social e ultima alteragéo ou atos constitutivos ;
lIl — cépia do cartdo do CNPJ e do CPF, se for o caso;
IV — copia do comprovante de enderecgo atualizado;

V — cépia dos documentos pessoais de identificagdo dos soécios e diretores (CPF e
RG);

§ 1° A autoridade fazendaria municipal, através do Sistema de ISSQN, no ambiente
Web, e de acordo com a documentagdo encaminhada pelo contribuinte de fora do
Municipio de Presidente Dutra, aprovara ou nao a solicitagdo do cadastramento.

§ 2° Ocorrendo a aprovagédo do cadastramento pela autoridade fiscal o Sistema de
ISSQN enviara automaticamente e-mail ao prestador de servigos contendo informacgées
de identificagado e senha para acesso via internet.

§ 3° Caso o cadastramento ndo tenha sido homologado pela autoridade fazendaria o
email contera o motivo apontado pela autoridade fazendaria para que sejam sanadas
as irregularidades, com o reencaminhamento da solicitagdo na forma do § 1°.

§ 4° O imposto sera automaticamente gerado para o tomador do servigo nos termos da
Lei Municipal.

Art. 4° O “layout de integragdo” do sistema da NF'S-e possui as seguintes
funcionalidades:

| — consulta de NF’S-¢;

Il — consulta de NF’S-e recebidas;
[ll — cancelamento de NF’S-e;

IV — consulta de CNPJ.

Art. 5° Adicionalmente os certificados digitais também poderao ser exigidos conforme a
necessidade especifica de cada servigo, dentre outros, o envio de RPS e o
cancelamento de NF’S-e.

Art. 6° A utilizacao do “layout de integracéo” do sistema da NF’S-e devera obedecer as
especificagbes descritas no “Manual de Utilizagdo do layout de integracao”,
disponibilizado no enderego eletrénico “http://www.presidentedutra.ba.gov.br”.

Art. 7° Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Secretario Municipal de Administragao, 22 de junho de 2016.

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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