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Decreto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA —
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DECRETO N° 101 de 28 de Outubro de 2025

“Dispbe sobre o uso do Sistema Eletrénico
de Informacgao (SEl) como meio eletrénico
para a realizacdo do processo
administrativo no ambito dos 6rgéos e das
entidades da Administracdo  Publica
Municipal Direta, autarquica e fundacional.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA, estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a grande necessidade de modernizar a tramitagdo de documentos no
ambito da Administragdo publica Municipal, através da adogdo de ferramenta de
documento digital a qual resultara nao apenas na diminuigdo do fluxo de papel, como
também a melhoria de rastreio dos documentos, garantindo a integridade da informagéo,
eliminagéo e/ou diminuindo uso de espagos fisicos adicionais, bem como custos inerentes
a guarda de processos e economia de gastos com transporte de documentos, compra de
papel e impresséo departamental,

DECRETA

Art. 1° Este Decreto trata sobre o uso do Sistema Eletrénico de Informagao (SEI) para a
realizacao do processo eletronico administrativo necessario, a ser aplicado aos 6rgéos e
entidades integrantes do Poder Executivo Municipal, abrangendo a Administragao Direta,
autarquica e fundacional.

Art. 2° Para fins deste Decreto, considera-se:

I. Documento: unidade de registro de informacgdes, independentemente do formato, do
suporte ou da natureza;

II. Documento digital: informacgao registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletrénico;

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um
documento nao digital, gerando uma fiel representagéo em cédigo digital; e

lll. Processo Administrativo Eletrénico: aquele em que os atos processuais séo
registrados e disponibilizados em meio eletronico.

Art. 3° S30 objetivos deste Decreto:

I. Garantir a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da agdo governamental, bem como,
promover a adequacgao entre meios, agdes, impactos, alcangando resultados;
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II. Empreender a utilizagdo de meios digitais para fins de realizagdao dos processos
administrativos com seguranga, transparéncia e economia;

lll. Facilitar a sustentabilidade e preservagdo ambiental através do uso da tecnologia da
informagao e da comunicagao;

IV. Contribuir com o acesso do cidadao as instancias administrativas.

Art. 4° Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal de Presidente Dutra -
BA, de que trata o art. 1°, deverao utilizar o Sistema Eletrénico de Informagao (SEI) como
sistema oficial do Municipio para a gestdo e o tramite de processos administrativos
eletrbnicos.

Art. 5° Em relacdo aos processos administrativos eletrbnicos, os atos processuais
deverdo ser realizados em meio eletrbnico, ressalvadas as hipoteses em que este
procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo unico. No caso das excegdes previstas no caput, os atos processuais poderdo
ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel.

Art. 6° A autoria, a autenticidade, a integridade dos documentos e da assinatura, nos
processos administrativos eletrénicos, poderao ser obtidas por meio de certificado digital
emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICPBrasil, observados
os padrdes definidos por essa Infraestrutura.

§ 1° O disposto no caput nao obsta a utilizagdo de outro meio de comprovagao da autoria
e integridade de documentos em forma eletrénica, inclusive os que utilizem identificagao
por meio de nome de usuario e senha.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica a situagbes que permitam identificagdo
simplificada do interessado ou nas hipoéteses legais de anonimato.

Art. 7° Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na forma do art. 6° sdo
considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 8° O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitais para juntada aos
autos.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados estdo sob a responsabilidade do
interessado, o qual respondera nos termos da legislagdo civil vigente, penal e
administrativa por eventuais fraudes de acordo com independéncia das esferas.

§ 2° Os documentos virtualizados/digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de
copia simples.
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§ 3° A apresentagao do original do documento digitalizado sera necessaria quando a lei
de forma expressa o solicitar, exigir ou nas hipdteses previstas nos arts. 10 e 11.

Art. 9° A virtualizagdo de documentos recebidos ou produzidos no ambito dos 6rgaos e
das entidades da administragdo publica de que trata o art. 1° sera acompanhada da
conferéncia da integridade do documento digitalizado.

§ 1° Os documentos resultantes da digitalizagdo de originais serdo considerados copia
autenticada administrativamente, ressalvada a possibilidade de averiguacédo de eventual
fraude documental ou falsidade ideoldgica.

§ 2° A Administragédo Publica devera:

I. Proceder a digitalizacdo do documento apresentado e devolvé-lo imediatamente ao
interessado;

Il. Estabelecer que a protocolizagao de documento original seja acompanhada de coépia
simples, hipétese em que o protocolo atestara a conferéncia da copia com o original,
devolverd o documento original imediatamente ao interessado e descartard a cépia
simples ap6s a sua digitalizagéao; ou

lll. Receber o documento em papel para posterior digitalizagao, levando em
consideragéo que:

a) os documentos recebidos em papel fisico que sejam originais ou copias
autenticadas em cartério devem ser devolvidos ao interessado, preferencialmente,
ou mantidos sob guarda do érgdo ou da entidade, nos termos da sua tabela de
temporalidade e destinagao; e

b) os documentos recebidos em papel fisico que sejam copias autenticadas
administrativamente ou copias simples podem ser descartados apos realizada a sua
real digitalizagao, nos termos do caput e do § 1°.

§ 3° Caso seja impossivel ou inviavel a virtualizagdo do documento recebido, este ficara
sob tutela da Administragdo e sera admitido o tramite do processo de forma hibrida, de
acordo com a definicdo em ato de cada 6rgao ou entidade.

Art. 10. Caso seja impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante
alegagao motivada e fundamentada de adulteragao, devera ser instaurada diligéncia para
a verificagdo do documento objeto de controvérsia.

Art. 11. A Administragédo exigira, até que decaia o direito de rever os atos praticados no
processo, a exibigdo do original de documento digitalizado no ambito dos 6rgaos ou das
entidades ou enviado eletronicamente pelo interessado.
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Art. 12. A Administragao devera associar elementos descritivos aos documentos digitais
que integram processos eletrdnicos, a fim de contribuir com a identificagdo, indexagao,
presungao de autenticidade, preservacgao e interoperabilidade.

Art. 13. Para os processos administrativos eletronicos regidos por este Decreto, devera
ser observado o prazo definido em lei para a manifestagdo dos interessados e para a
decisao do administrador.

Art. 14. Poderao ser expedidos atos normativos complementares para a devida execugao
do presente Decreto.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

PRESIDENTE DUTRA — BA, 28 de Outubro de 2025.

ROBERTO CARLOS ALVES DE SOUZA
Prefeitura Municipal
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