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PREFEITURA.
; ESTADO DA BAHIA °
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA @ P
o

Av. Sdo Gabriel, 226 Tel.: (0**74) 3640-1010 :
PresiDeENTE DuTRA

CNPJ: 13.717.798/0001-39
GOVERNO PARA TODOS!

INSTRUGAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO N° 001,
DE 22 DE JUNHO DE 2016.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FAZENDA, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, e considerando a Lei Complementar n°
16/2009, de 29 de Dezembro de 2009, regulamentada pelo Decreto n°® 105, de20 de
JUNHO de 2016, que instituiu a Nota Fiscal Eletronica de Servigos — NF’S-e,

RESOLVE:

DO CADASTRAMENTO ELETRONICO
Do Prestador de Servicos Estabelecido no Municipio e fora do Municipio

Art. 1° Disponibilizar o layout de integragdo em formato XML que permite a integracéo
dos sistemas dos usuarios com o sistema da Nota Fiscal Eletronica de Servigos —
NF’S-e da Prefeitura do Municipio de Presidente Dutra.

§1°- Fica obrigado a emitir a Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NF’S-e, na condigao
de prestador de servigos, o contribuinte do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN, pessoa juridica, em fungdo do seu faturamento referente ao
exercicio anterior, conforme cronograma a seguir especificado:

| - O prestador de servigos estabelecido no Municipio recebera senhas de acesso ao
Sistema de ISSQN para emissdo das Notas Fiscais eletrénicas Inteligentes apoés
efetivacdo da sua inscricdo no Cadastro eletronico de Contribuintes - CeC, realizado
através da pagina do Municipio na internet http://www.presidentedutra.ba.gov.br e
entrega dos seguintes documentos a Secretaria Municipal de Administragdo e
Fazenda, pessoalmente ou por via postal registrada:

a) ficha de cadastro devidamente preenchida e assinada;

b) cépia do contrato social e ultima alteragdo ou atos constitutivos;

c) copia do cartdo do CNPJ e do CPF, se for o caso;

d) copia do comprovante de endereco atualizado;

e) copia dos documentos pessoais de identificagdo dos socios e diretores (CPF e
RG);

f) cépia da ultima nota fiscal emitida pelo contribuinte;

g) copia do Alvara.

§ 2° As informacgdes prestadas pelo contribuinte, necessarias para a efetivagdo da
inscricdo no Cadastro eletronico de Contribuintes — CeC -, sdo de sua exclusiva
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responsabilidade, cabendo & autoridade fazendaria municipal homologar ou néo o
cadastramento, através do Sistema de ISSQN, no ambiente Web.

§ 3° Homologado o cadastramento, pela autoridade fazendaria, o Sistema de ISSQN
enviara automaticamente e-mail ao contribuinte que contera informagdes de
identificacao e senha para acesso via internet.

§ 4° Com a identificagdo e a senha o contribuinte podera acessar o Sistema de ISSQN
e consultar, dentre outras informagoes, a lista de todas as Notas Fiscais eletrénicas
Inteligentes — NFel por ele emitidas.

Art. 2° Os prazos para a efetivacdo da inscricdo no Cadastro eletrbnico de
Contribuintes — CeC - serdo os seguintes:

| — de 01 a 30 de julho de 2016, para os contribuintes que auferiram no ano calendario
anterior receita bruta total superior a R$250.000,00 (duzentos e cinguenta mil reais),
exceto os contribuintes enquadrados no Sistema Simples Nacional;

I — de 01 a 31 de agosto de 2016, para os contribuintes que auferiram no ano
calendario anterior receita bruta total igual ou inferior a R$250.000,00 (duzentos e
cinquenta mil reais), exceto os contribuintes enquadrados no Sistema Simples
Nacional;

Il — de 01 a 29 de dezembro de 2016, para os contribuintes enquadrados no Simples
Nacional, com excegao dos contribuintes optantes pelo Regime Tributario do Simples
Nacional qualificados como Microempreendedor Individual-MEI.

§ 1° Estéo obrigados a proceder ao cadastramento eletronico de que trata o caput, os
contribuintes prestadores de servigo e 0s responsaveis tributarios de acordo com a
legislagdo em vigor.

§ 2° No caso de inicio de atividade no proprio ano-calendario, os limites referidos nos
incisos | e Il serdo proporcionais ao nimero de meses em que o contribuinte houver
exercido atividade, inclusive as fragbes de meses.

§ 3° O cadastramento eletronico dos contribuintes enquadrados no regime de
sociedade de profissionais, profissional autdnomo estabelecido e Microempreendedor
individual (MEI) sera regulamentado em ‘ato normativo especifico da 'Secretaria
Municipal de Fazenda.

§ 4° A falta de efetivagao da inscrigdo no Cadastro eletrénico de Contribuintes — CeC —,
nos prazos estabelecidos neste artigo, equipara-se a falta de entrega de informagdes
econdmico-fiscais de interesse da Administragédo Tributaria para efeito de aplicagao das
penalidades previstas na legislagao tributaria.

Art. 3° - O prestador de servigos, pessoa juridica, estabelecido fora do Municipio de
Presidente Dutra, exceto o contribuinte optante pelo Regime Tributario do Simples
Nacional qualificado como Microempreendedor Individual-MEI, devera proceder ao
cadastramento eletronico, registrando os dados de sua empresa, e solicitar a
aprovagao da autoridade fazendaria municipal, enviando os seguintes documentos
para a Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, pessoalmente ou por via
postal registrada:

| - ficha de cadastro devidamente preenchida e assinada;
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Il — copia do contrato social e ultima alteragéo ou atos constitutivos ;
lIl — cépia do cartdo do CNPJ e do CPF, se for o caso;
IV — copia do comprovante de enderecgo atualizado;

V — cépia dos documentos pessoais de identificagdo dos soécios e diretores (CPF e
RG);

§ 1° A autoridade fazendaria municipal, através do Sistema de ISSQN, no ambiente
Web, e de acordo com a documentagdo encaminhada pelo contribuinte de fora do
Municipio de Presidente Dutra, aprovara ou nao a solicitagdo do cadastramento.

§ 2° Ocorrendo a aprovagédo do cadastramento pela autoridade fiscal o Sistema de
ISSQN enviara automaticamente e-mail ao prestador de servigos contendo informacgées
de identificagado e senha para acesso via internet.

§ 3° Caso o cadastramento ndo tenha sido homologado pela autoridade fazendaria o
email contera o motivo apontado pela autoridade fazendaria para que sejam sanadas
as irregularidades, com o reencaminhamento da solicitagdo na forma do § 1°.

§ 4° O imposto sera automaticamente gerado para o tomador do servigo nos termos da
Lei Municipal.

Art. 4° O “layout de integragdo” do sistema da NF'S-e possui as seguintes
funcionalidades:

| — consulta de NF’S-¢;

Il — consulta de NF’S-e recebidas;
[ll — cancelamento de NF’S-e;

IV — consulta de CNPJ.

Art. 5° Adicionalmente os certificados digitais também poderao ser exigidos conforme a
necessidade especifica de cada servigo, dentre outros, o envio de RPS e o
cancelamento de NF’S-e.

Art. 6° A utilizacao do “layout de integracéo” do sistema da NF’S-e devera obedecer as
especificagbes descritas no “Manual de Utilizagdo do layout de integracao”,
disponibilizado no enderego eletrénico “http://www.presidentedutra.ba.gov.br”.

Art. 7° Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Secretario Municipal de Administragao, 22 de junho de 2016.

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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