PO - Planilha Orgamentaria / PLQ - Planilha de Lev de Q i | CFF - Cronograma Fisico Financeiro

INSTRUGOES DE USO E PREENCHIMENTO

1. Este documento somente pode ser utilizado nas versoes do Excel 2003 ou superior. Nao deve ser utiizado versoes do BROffice. O Documento deve ser salvo SOMENTE em extens&o habilitada para macros (.xIs ou .xlsm). Se o documento for salvo
na extensdo .xIsx, o arquivo seré INUTILIZADO.

2. Para funcionamento pleno desse arquivo, a Seguranga de Macros do Excel deve ser habilitada.

2.1 Na Versao Excel 2003, selecione na Faixa de Opgdes: Ferramentas --> Macro --> Seguranga --> Na aba Nivel de Seguranga selecione a Opgao "Baixo" --> Clique em OK ~> Feche e abra o Excel novamente para utiizar a Planilha.

2.2 Na Versao Excel 2007 ou superior, selecione na Faixa de Opgdes: Arquivo --> Opgoes —> Central de C ic --> Confi Ges da Central de C ic >
abra o excel novamente para utilizar a Planilha.

de Macro --> Habiltar todas as Macros --> Clique em OK --> Feche e

|3 O Preenchimento deve ser feito somente nas células em amarelo. As outras células sao de preenchimento Automético.

|4. Preferéncias de Baboragao do Orgamento

4.1. Preenchimento de Quantidades

|5. ordem de Preenchimento
5.1. na Aba DADOS
5.1.1. Preencha no Quadro abaixo os Dados do TC/CR:

N’ OPERAGAO  |GESTOR PROGRAMA AGAO / MODALIDADE OBJETO
1052354-89 MCIDADES PLANEJAMENTO URBANO - Infraestrutura Urbana com a revitalizag#o da Praga S0 José na sede do municipio de Jodo
PROPONENTE/ TOMADOR MUNICIPIO / UF LOCALIDADE / ENDEREGO APELIDO DO EMPREENDIMENTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO DOURADO JOAO DOURADO/BA SEDE PCA SAO JOSE
4.1.2. Preencha no quadro abaixo as informagdes sobre o orgamento licitado:
|CTEF ne NOME DA EMPRESA DATA BASE |DESON. |REGIMEDE EXECUGAO |ACOMP. |05u-:ro CTEF DATA ASSINATURA |VIGENCIA

5.1.3. Preencha a data de nicio da Obra:
DATA INiCIO
25/05/2018
5.1.4. Preencha no(s) Quadro(s) abaixo os Dados do(s) Responsavel(is) Técnico(s) pela elaboragdo do Orgamento:

Exibir 0 2° Quadro de Assinatura? NAO

Nome:

Empresa:
CNPJ:

5.2. Legenda das Abas

5.2.1. LARANJA: Aba DADOS. Preenchimento Obrigatério. Impressao Dispensada.

5.2.2. AMARELO: Abas BDI, PO, PLQe CFF. Preenchimento e Impresséo Obrigatérias. O preenchimento da Aba BDI é dispensada para os casos de Aquisigao Direta de Materiais e Equipamentos. A Impresséo da Aba PLQ pode

ser dispensada para casos de Frente de Obra Unica.

5.3. na Aba BDI (Bonificagdes e Despesas Indiretas):

5.3.1. Escolha o tipo de empreendimento.

5.3.2. Escolha se o BDI sera do tipo desonerado ou no (aba DADOS)

5.3.3. Informe a base de calculo do ISS (0 a 100%).

5.3.4. Informe a aliquota do 1SS (Normalmente de 2 a 5%).

5.3.5. Defina na tabela os percentuais a serem adotados para cada tem que compde o BDI nos campos em amarelo.
5.3.6. Preencha o campo observagdes se 4 para os que utiizam mais de um BDI).

5.4. na Aba PO (Planilha Orgamentaria):

5.4.1. Primeiramente, selecione os niveis de cada item do orgamento na coluna NIVEL.
5.4.1.1: O nivel de "Servigo" serve tanto para servigos ou insumos (mao-de-obra / material / equipamento / veiculo / maquina / ferramenta / etc). Um "nivel 2/3/4" é umttulo (¢ preenchida apenas a coluna descrigao) utiizado para organizar melhor a
planilha orgamentaria e engloba (agrupa) servigos e agrupadores de nivel inferior.

5.4.2. Apés a seleg@o dos niveis, preencha, para cada servigo, as informagdes sobre a Fonte de Referéncia, (SNAP|, SICRO, SIURB, etc) e o respectivo Cédigo de Referéncia

5.4.3. Esta planiha é compativel com o arquivo REFERENCIA distribuido pela CAIXA. Caso o arquivo REFERENCIA esteja aberto, sera possivel buscar um cédigo através do botéo "Buscar Cédigo". Desta forma a descrigao dos servigos sera preenchida

(podendo ser ida). Caso contrério, seu preenchimento deve ser manual.
5.43.1.As Ges e unidades i i ficardo

a0 arquivo REFERENCIA até que se use o botéo "Fixar Descrigdes”, que quebra a formula e transforma as descrigdes emtexto.

5.4.4. Preencher o custo unitério do servigo/insumo na Coluna CUSTO UNITARIO. ATENGAO: o custo unitario adotado deve ser menor ou igual ao contido na tabela de referéncia ou mediana das cotagdes de mercado.

5.4.5. Indicar o BDI adotado para cada servi na Coluna BD. selecione uma das opgdes da lista suspensa que aparecera na célula, esta lista contém os 05 BDIs que podemser preenchidos na Aba BDI (conforme item 5.2 das
instrugdes). Caso seja necessaria a adogao de mais de 05 valores diferentes de BDI, digite o percentual diretamente na célula.

5.4.6. Conforme selecionado no item 4.1. desta Aba, a Coluna Quantidade pode ser na PO, ou asoma das de cada Frente de Obra, informadas na aba PLQ (Panilha de Levantamento de Quanttativos).
5.4.7. OBSERVAGAO: As demais colunas (tem/ Quantidade / Prego Unitario / Prego Total) s&o de i ético. Nao tente preenche-las ou attera-las na Aba PO.
5.4.8. Se for necessrio acrescentar ou excluir linhas da Planilha Orgamentaria, utiize o Botao EDITAR PLANILHA e selecione as opgdes no quadro.
5.4.8.1. Evite deixar linhas em branco no corpo da Planilha Orgamentaria.
5.4.9. Caso deseje importar os dados de outro arquivo utiize apenas a opgao COLAR ESPECIAL ==> VALORES.
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