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1. SECRETARIA SOLICITANTE

Secretaria Municipal de Administragdo

2. OBJETO:

Aquisicio de material de expediente para atender as demandas das secretarias do

municipio de Jodo Dourado/Ba.

3. JUSTIFICATIVA

O Municipio de Jodo Dourado, por intermédio do Prefeito Municipal, no usoc de suas
atribuicbes legais, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que fara
realizar licitacio na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo menor prego por
lote para aquisicdo de materiais de expediente para suprir as necessidades das
atividades diarias das secretarias do municipio de Jo&o Dourado — Bahia.

4. DESCRIGAO DO OBJETO

4.1. Sao descrigbes e especificagies do objeto:

UND

CARTOLINA COMUM - CARTAO LISO E FINO,
INTERMEDIARIO ENTRE O PAPEL E O PAPELAO.
DIMENSOES 500 X 660 MM, CORES DIVERSAS.

4000

PCT

PAPEL ADESIVO P/ IMP. JATO DE TINTA,
FORMATO A4, PACOTE €/ 100 FLS.

50

PCT

PAPEL CAMURCA CORES VARIADAS, PCT C/ 25
UND.

65

CX

PAPEL CARBONO DUPLA FAI-':;E,TAMANHD Ad,
210X297MM, NA COR AZUL, DIMENSAQ
EMBALAGEM: CAIXA COM 100 FOLHAS.

15

PCT

PAPEL CELOFANE, CORES VARIADAS, PCT C/ 50
UND.

50

PCT

PAPEL COUCHE FOSCO, C/ ISDG, PACOTE COM
50 UNIDADES.

100

PCT

PAPEL COUCHE LISO, FORMATO A4,
GRAMATURA 180 G, NA COR BRANCA,
DIMENSQES 210 X 297 MM. EMBALAGEM
IMPERMEAVEL, CONTRA UMIDADE: PACOTE
COM 50 FOLHAS, COM DADOS DE
IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA DO
FABRICANTE.

100

CX

PAPEL CREPbi';"i, CORES VARIADAS,
DIMENSOES:
0,48 X 2 M. CAIXA COM 40 FOLHAS.

100

UND

PAPEL DE PRESENTE, CORES VARIADAS, COM
ESTAMPAS DIVERSAS.

500
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PAPEL DUPLA FACE COLOR SET, CORES|

10 | DIVERSAS, DIMENSOES 480 X 650 MM. PACOTE
PCT COM 20 UNIDADES. 100
i PAPEL DUPLEX, CORES VARIADAS, GRAMATURA
11 220 GR/M?2, DIMENSOES 4866, PACOTE COM
PCT 20 UNIDADES. _ 100
PAPEL FOTOGRAFICO AUTOADESIVO GLOSSY,
12 BRILAHNTE, BRANCO A PROVA D'AGUA, A4
PCT 210MMX297MM, 130G, PCT C/20 FLS. 100 |
PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY, BRILHANTE
13 BRANCO A PROVA D'AGUA A4 210MMX297MM
PCT 180G PCT C/50 FLS. 100
I AR PAPEL KRAFT A4 210MMX297MM 180G PCT C/
L PCT 50 FLS. _ _ 50
15 RL PAPEL METRO BRANCO BOBINA COM 10 KG. 30
16 RL PAPEL METRO SEMI KRAFT BOBINA COM 10 KG. 30
- PAPEL NACARADO, DIM. 69X89CM, PACOTE
s PCT COM 50 UNIDADES. 10
. PAPEL OFICIO A4, 210X297MM, 75G/M?, PCT ¢/
8 PCT 100 FOLHAS, CORES VARIADAS. 1000
10 UND | PAPEL PARANA N°. 120 100
PAPEL RECICLADO A4 210MMX297MM 180G
20 PCT PCTC/S0FLS. 100
i PAPEL SEDA, CORES VARIADAS, S0X70CM,
PCT PACOTE COM 100 UNIDADES. 50

'PAPEL VERGE, DIMENSAO 210X297 MM,
. FORMATO A4, GRAMATURA 180 G/M2,
22 BRANCO. EMBALAGEM: COM 50 FOLHAS, COM
DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E
PCT MARCA DO FABRICANTE. 100
RESMA PAPEL SULFITE A4 75G/M? - RESMA DE
PAPEL NO FORMATO A4, PACOTE COM 500
| FOLHAS, DIMENSOES 210X297MM, SULFITE, |
GRAMATURA 75G/M?, 100% BRANCO E 99,99%
DE NAO ATOLAMENTO NA IMPRESSORA,
23 CERTIFICADO DE ACORDO COM 05 PRINCIPIOS
DA FSC E/OU CERFLOR, PARA USO DIVERSOS EM
IMPRESSORA LASER OU JATO DE TINTA,
COPIADORA,  DUPLICADORA.  EMBALADO
ADEQUADAMENTE CONTRA UMIDADE. CX
X c/10. - 800

5. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ACEITABILIDADE PARA EXECUCAO DO
OBJETO

5.1. A adjudicataria fica obrigada a entregar/prestar os produtosfservigos, gquando
solicitado através de Ordem de Compras/Servigos, nas condigdes estabelecidas neste
Termo, no prazo ndo superior a (05) dias (teis, contados da data do recebimento da
respectiva Ordem.
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5.2. O envio da Ordem de Compras 8 CONTRATADA podera ser efetivado via e-mail
ou gualquer outro meio valido de comunicagao.

5.3. Os produtos/servicos deverdo ser entregues/prestados no Almoxarifado, de
segunda a sexta-feira, no horario de expediente compreendido entre 08h00minh as
11h00minh e entre 14h00min as 17h00min, sem custos adicionais.

5.4. A CONTRATANTE fica obrigada a substituir os servicos defeituosos no prazo
méximo de 72 (setenta e duas) horas, contados a partir do recebimento da notificagao
pela Secretaria solicitante.

6. DA GARANTIA

6.1. O prazo de garantia dos servigos sera conforme o manual do fabricante, além do
prazo legal estipulado pelo cédigo de defesa do consumidor.

7. RECURSO ORGAMENTARIO:
7.1 Incluir todas as dotactes
8. VIGENCIA

8.1. O Contrato tera validade de 12 meses, contados da assinatura do contrato ou
instrumento similar.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Para habilitag3o o licitante DEVERA apresentar, para todos os itens/lotes:
9.1.1. HABILITAGAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente
registrado, e, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado do documento de eleigdo de seus administradores;

c) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento expedido no pais e ato de registro ou autorizagio para
funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.1.2. REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, relativa
a sede do licitante;

¢) prova de regularidade para com o Sistema de Seguridade Sacial (INSS), para as
finalidades previstas no art. 47 da Lei n® 8.212 de 24 de julho de 1991;

d) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS),

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justia do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consclidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no. 5.452, de 1° de maio
de 1943 (CNDT).

9.1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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a) Certidao negativa de pedido de faléncia ou em recuperagéo de crédito, expedida
pelo distribuidor judicial da sua sede.

9.1.4. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

b) Prospecto

10. CONDIGOES DE RECEBIMENTO:

10.1. Os servigos serfo recebidos da seguinte forma:

10.1.1. provisoriamente: de posse da proposta respectiva, serdo
recebidos os servigos para verificagdo de especificagbes, quantidade,
qualidade, prazos, precos, & outros dados pertinentes constantes neste
Termo de Referéncia e, encontrada alguma irregularidade, sera fixado
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos para sua cormegao.

10.1.2. definitivamente: apds recebimento provisorio, serd realizada
conferéncia dos servigos e, estando de acordo com a Ordem de Compra,
sera efetivado o recebimento definitivo, com assinatura no documento
auxiliar da NF-e {Danfe) ou nas vias da Nota Fiscal.

10.2.0O recebimento definitivo ndo eximira o prestador de suas responsabilidades,
nem invalidara ou comprometera qualquer reclamagéoc que a Secretaria Solicitante
venha a fazer, baseada na existéncia de servigo inadequado para uso.

10.3. Na hipotese de os servigos apresentar irregularidade néo sanada, sera reduzido,
a termo, o fato e encaminhado a autoridade competente, para procedimentos
necessarios.

10.4. No caso de ndo entrega, prestacio inadequada ou em desacordo a este Termo,
a Secretaria solicitante fara um comunicado interno para o setor de Licitagbes
informando as irregularidades encontradas. Apds isso, a contratada estara sujeita as
penalidades conforme disposto nas Leis 8.666/1993, 10.520/2002 e Decreto
10.024/2019.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes e encargos decorrentes das
relagées de trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislagao vigente,
sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social, securitérios, bem como com as
taxas, impostos, frete & quaisquer outros gue incidam ou venham a incidir sobre o objeto
deste Termo de Referéncia.

11.2.Indenizar o municipio por todo e qualquer dano decorrente, direta e
indiretamente, da entrega ou da prestagio de servigos, por culpa ou dolo de seus
empregados ou prepostos.

11.3. Cumprir fielmente as exigéncias deste Termo de Referéncia.

11.4. Manter-se durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacies assumidas, com todas as condigdes de habilitacdo e qualificagéo exigidas
nas Leis 8.666/93, 10.520/02 e Decreto 10.024/2019.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

12.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer iregularidade encontrada na efetiva
prestacdo dos servigos, fixando prazo para corrigi-la;

12.2, Ffetuar os pagamentos devidos 4 CONTRATADA nas condicdes estabelecidas;

12.3.Fiscalizar a prestago dos servicos, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacGes
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estabelecidas, nem por quaisquer danos, inclusive guanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas:

12.4.Rejeitar todo e qualquer produtolservico em desconformidade com as
especificagbes deste termo de referéncia;

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por intermédio de servidor
designado por este, devendo anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas & referida execugdo, determinando o que for necessario a regularizacéo
das falhas ou dos defeitos detectados e comunicar, antes de expirada a vigéncia do
contrato, as irregularidades apuradas aos superiores e aos orgdos competentes, caso
as decisOes e medidas corretivas ou sancionatérias a serem adotadas se situem fora do
seu Ambito de competéncia.

13. GESTAO, FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO:

13.1. Atividade exercida de modo sistematico pela Contratante e seus prepostos,
objetivando a verificagdo do cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos. E competente para pleno e total
recebimento do objeto deste Termo, bem como a gestdo do seu cumprimento, a
Secretaria Municipal solicitante através do titular da pasta e do servidor CAIQUE DOS
REIS MESQUITA — DECRETO 2803, 01 DE FEVEREIRO DE 2022 como fiscal da
execugdo do mesmo,

14. CONDICOES DE PAGAMENTO:

14.1.0 pagamento decorrente da entrega do material sera efetuado em até 30 (trinta)
dias apos o recebimento da nota fiscal/fatura, devidamente acompanhada das certidtes
de regularidade junto &s Fazendas Federal, Estadual e Municipal, CRF/FGTS e CNDT
vigentes.

14.2. Os pagamentos a8 CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva
entrega/prestacdo de servigos dos servicos nas condigdes estabelecidas, que sera
comprovado por meio Termo de Recebimento Definitivo do Objeto efou Recibo pelo
Servidor responsavel pelo recebimento;

14.3. O Servidor responsavel pelo recebimento, identificando qualguer divergéncia na
nota fiscalffatura, devera devolvé-la 4 CONTRATADA para que sejam feitas as
corregdes necessarias, sendo que o prazo estipulado acima sera contado somente a
partir da reapresentacio do documenio, desde gue devidamente sanado o vicio.

14.4.Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo por parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteracao
de pregos, correcdo monetaria, compensagio financeira ou paralisagéo da execucio do
objeto deste Termo.

14.5.Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

15. PENALIDADES

15.1. A CONTRATADA, deixando de entregar os documentos exigidos, apresentando
documentacéo falsa, ensejando o retardamento da execugio do contrato, comportando-
se de modo inidéneo ou cometendo fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com o municipio e se for o caso, sera descredenciado do Cadastro Geral de
Fornecedores do Municipio, pele prazo de até 05 (cinco) anos, bem como declarado
iniddneo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e demais
cominagdes legais.

15.2.Ficam estabelecidos dos seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando
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houver descumprimento contratual:

15.2.1. 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na prestacdo do
SE€rVigo, ou por atraso no cumprimente de obrigagdo contratual ou legal, limitada ao valor
total até o 300 (trigésimo) dia, calculados sobre o valor total dos servigos constantes na
Nota de Empenho.

15.2.2. 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contracdo, na hipotese da
CONTRATADA injustificadamente desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem
como nos demais casos de descumprimento contratual, quando o municipio, em face
da menor gravidade do fato e mediante motivagéo da autoridade superior, podera
reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

15.3.0 valor das multas aplicadas, apos regular o processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos pelo Contratante.

15.4.As sangGes previstas, face a gravidade da infracBo, poderdc ser aplicadas
cumulativamente comao previstas nas Leis Federais n® 10.520/2002, B.666/93 & Decreto
10.024/2019, apos regular processo administrativo em que se garantird a observancia
dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

16. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Gabriel de Oliveira Nery, CPF: 075.274.335-07

Jodo Dourado, 12 de setembro de 2023,

;g.tu?,o ._U«LH\JD yf,}_/\,d{'

iego Cardoso
Secretario de Administragao




