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1. DADOS DO SETOR(ES) REQUISITANTE(S)

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR (ETP)   Número : 89
Lei Federal no 14.133, de 01 de abril de 2021

SECRETARIA SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

Setor Requisitante
(Unidade/Setor/Depto)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO

Data 10 de  julho  de  2024

REGISTRO DE PREÇO PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS DEMANDAS
DA SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE JOÃO DOURADO - BAHIA.

I - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO, CONSIDERADO O PROBLEMA A SER
RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PÚBLICO

JUSTIFICA-SE A AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA A REPOSIÇÃO DO ESTOQUE, BEM
COMO PELA NECESSIDADE DA MANUTENÇÃO DOS TRABALHOS ADMINISTRATIVOS, OPERACIONAIS E
ROTINEIROS NOS SETORES, DANDO CONTINUIDADE AO SERVIÇO PÚBLICO. CONSIDERANDO QUE
PARA O FUNCIONAMENTO DAS SECRETARIAS É DE GRANDE IMPORTÂNCIA A REFERIDA AQUISIÇÃO
PARA QUE TODOS SETORES POSSAM FUNCIONAR ADEQUADAMENTE, POIS O MATERIAL DE
EXPEDIENTE É O MÍNIMO NECESSÁRIO PARA QUE O SERVIDOR PÚBLICO POSSA EXERCER SUAS
FUNÇÕES.

II - DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS NECESSÁRIOS E SUFICIENTES À ESCOLHA DA SOLUÇÃO,
PREVENDO CRITÉRIOS E PRÁTICAS DE SUSTENTABILIDADE

DO LEVANTAMENTO ANALISADO NO MERCADO O PREGÃO ELETRÔNICO POR MEIO DE SISTEMA DE
REGISTRO DE PREÇOS FOI A MODALIDADE SELECIONADA COMO A MAIS VIÁVEL, TENDO EM VISTA
ATENDER AS NECESSIDADES CONTÍNUAS E RECORRENTES DO MUNICIPIO.

III - LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA PROSPECÇÃO E ANÁLISE DAS ALTERNATIVAS
POSSÍVEIS DE SOLUÇÕES, PODENDO, ENTRE OUTRAS OPÇÕES:

A DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO VISA À SELEÇÃO DE PROPOSTAS MAIS VANTAJOSA
VISANDO A AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS DEMANDAS DAS
SECRETARIAS, COMPRANDO A ADMINISTRAÇÃO A QUANTIDADE NECESSÁRIA PARA ATENDER ÀS
SUAS DEMANDAS. 
 
O MUNICIPIO PRETENDE COM ESTA CONTRATAÇÃO PROMOVER O SUPRIMENTO DOS ITENS DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA GARANTIR O BOM FUNCIONAMENTO DAS TAREFAS DESENVOLVIDAS
NAS SECRETARIAS, ESCOLAS E UNIDADES DE SAÚDE. OS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS DEVERÃO SER
ENTREGUES NAS SECRETARIAS.

IV -  DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGÊNCIAS RELACIONADAS À
MANUTENÇÃO E À ASSISTÊNCIA TÉCNICA, QUANDO FOR O CASO, ACOMPANHADA DAS
JUSTIFICATIVAS TÉCNICA E ECONÔMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUÇÃO

V - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS, ACOMPANHADA DAS MEMÓRIAS DE
CÁLCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DÃO SUPORTE, CONSIDERANDO A INDEPENDÊNCIA COM
OUTRAS CONTRATAÇÕES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA

CÓDIGO DESCRIÇAO / ESPECIFICAÇÃO UNIDADE QTDE.ITEM

176809 ADESIVO INSTANTANEO 20 GR. UND 60,001

176810 AGENDA ESPIRAL, TIPO ANUAL, REVESTIMENTO CAPA DURA, QUANTIDADE

FOLHAS 200, 119X187MM.

UND 100,002
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176811 ALMOFADA PARA CARIMBO, EM TECIDO, ENTINTADA NA COR AZUL, ESTOJO

PLASTICO, DIMENSOES 70X110.

UND 30,003

176812 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO COM DESIGN ERGONOMICO, FIRME E

CONFORTAVEL, COM FELTRO 100% DE LA, OTIMA APAGABILIDADE E

DURABILIDADE. FUNCIONA TAMBEM COMO ESTOJO PARA GUARDAR DOIS

MARCADORES.

UND 600,004

180424 APONTADOR LAPIS, MANUAL, PORTATIL, 1 ENTRADA, MATERIAL PLASTICO, SEM

DEPOSITO, LAMINA DE ACO TEMPERADO COM EXCELENTE FIO DE CORTE E

OTIMA APONTABILIDADE CX 50

UND.

CX 400,005

180425 BASTÃO DE COLA QUENTE FINA, SILICONIZADA

PCT DE 1KG TRANSPARENTE 7,5MMX30CM.

PCT 150,006

180426 BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSA, SILICONADA

PCT 1KG TRANSPARENTE 11,2MMX30CM.

PCT 150,007

180427 BATERIA ALCALINA 3V, CARTELA COM 05

UNIDADES.

CAR 30,008

163219 BATERIA ALCALINA 9V, COM 01 UNIDADE. UND 70,009

180428 BLOCO ADESIVO 38X50 COLORIDO NEON 4

CORES 4X100 FOLHAS.

UND 300,0010

180429 BLOCO AUTOADESIVO 76X76 AMARELO

C/100FLS STICK NOTE PT 4 UND.

UND 120,0011

180430 BLOCO DE NOTAS ADESIVA. TAMANHO: 76 MM X

102 MM, COM 100 FLS.

UND 150,0012

180431 BOLA DE SOPRAR (BEXIGA) CANUDO, CORES

SORTIDAS PARA TODOS OS TIPOS DE FESTAS E EVENTOS. PC C/ 50 UND.

PCT 300,0013

180432 BOLA DE SOPRAR (BEXIGA), TAMANHO, Nº 07, PARA FESTA. COR AZUL.

EMBALAGEM: PACOTE

COM 50 UNIDADES.

PCT 300,0014

180433 BOLA DE SOPRAR (BEXIGA), TAMANHO, Nº 07, PARA FESTA. COR ROSA.

EMBALAGEM: PACOTE

COM 50 UNIDADES.

PCT 300,0015

180434 BOLA DE SOPRAR, CORES VARIADAS E VIVAS,

TAMANHO Nº 07, PARA TODOS OS TIPOS DE FESTAS E EVENTOS. PC C/ 50 UND.

PCT 300,0016

180435 BORRACHA ESCOLAR BRANCA, PONTEIRA, PCT C/

100 UND.

CX 200,0017

180436 BORRACHA ESCOLAR, RETANG. BRANC. MÉDIA CX

C/40 UND.

CX 100,0018

180437 CADERNO BROCHURA, UNIVERSITARIO, CAPA DURA, 200MMX275MM, 96 FLS.

STIFF, FSC. PCT

C/05 UND.

PCT 200,0019

180438 CADERNO DESENHO COM ESPIRAL, CAPA FLEXIVEL, GRANDE, 48 FLS.

DIMENSOES 275MMX200MM. FOLHAS INTERNAS: PAPEL

OFFSET 56G/M².

UND 1.500,0020

180081 CADERNO DESENHO, COM ESPIRAL, CAPA DURA, GRANDE, 96 FLS. DIMENSOES

275MMX200MM.

UND 500,0021

180439 CADERNO ESP. C.DURA, 10 MAT UNIVERSITÁRIO.

200 FLS, 200MX275MM.

UND 1.000,0022

180440 CADERNO PEQUENO 1/4 CAPA DURA C/ 96 FLS

CX C/40.

CX 80,0023

180441 CADERNO PEQUENO CAPA FLEXIVEL C/ ESPIRAL,

96 FLS.

UND 800,0024

176833 CAIXA PLASTICA ARQUIVO MORTO. UND 400,0025

162830 CALCULADORA ELETRÔNICA DE MESA, 12 DÍGITOS, ON POWER (BATERIA),

TECLAS MACIAS, MODELO COMPACTO E FUNÇÃO PERCENTUAL.

UND 30,0026

180442 CALCULADORA FINANCEIRA, 12 C GOLD, MAIS DE 120 FUNCOES, FUNCOES,

FINANCEIRA DE NEGOCIOS, FUNC. ESTATITISCAS, FUNC. MATEMATICAS, MOD

RPN. CAPACIDADE MEMORIA: PARA 20 FLUXOS DE CAIXA E 99 PASSOS,

ADMINISTRACAO DE TEMPO E DADOS , PROGRAMACAO DE TECLAS. UMA

BATERIA

CR2032.

UND 3,0027
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180443 CANETA ESFEROG. AZUL, CORPO HEXAGONAL QUE ASSEGURA O CONFORTO

NA ESCRITA E TRANSPARENTE PARA VISULIZAÇÃO DA TINTA, TINTA DE ALTA

QUALIDADE, QUE SECA RAPIDAMENTE EVITANDO BORRÕES NA ESCRITA,

DURABILIDADE: ESCREVE ATÉ 2 KM, PRODUTO FABRICADO COM A QUANTIDADE

CERTA DE MATÉRIA-PRIMA PARA USO PROLONGADO E SEGURO, NÃO CONTÉM

PVC, PONTA MÉDIA DE 1 MM, LARGURA DA LINHA 0,4MM, TAMPA E PLUG DA

MESMA COR DA TINTA, TAMPA VENTILADA EM CONFORMIDADE COM PADRÃO

ISO E BOLA DE TUNGSTÊNIO, ESFERA PERFEITA E MUITO RESISTENTE.COM

ORIFÍCIO NAS LATERAIS

CX. C/ 50 UND.

CX 300,0028

180444 CANETA ESFEROG. PRETA, CORPO HEXAGONAL QUE ASSEGURA O CONFORTO

NA ESCRITA E TRANSPARENTE PARA VISULIZAÇÃO DA TINTA, TINTA DE ALTA

QUALIDADE, QUE SECA

RAPIDAMENTE EVITANDO BORRÕES NA ESCRITA, DURABILIDADE: ESCREVE ATÉ

2 KM, PRODUTO FABRICADO COM A QUANTIDADE CERTA DE MATÉRIA-PRIMA

PARA USO PROLONGADO E SEGURO, NÃO CONTÉM PVC, PONTA MÉDIA DE 1

MM, LARGURA DA LINHA 0,4MM, TAMPA E PLUG DA MESMA COR DA TINTA,

TAMPA VENTILADA EM CONFORMIDADE COM PADRÃO ISO E BOLA DE

TUNGSTÊNIO, ESFERA PERFEITA E MUITO RESISTENTE. COM ORIFÍCIO NAS

LATERAIS

CX. C/ 50 UND.

CX 200,0029

162818 CANETA ESFEROG. VERMELHA, CORPO HEXAGONAL QUE ASSEGURA O

CONFORTO NA ESCRITA E TRANSPARENTE PARA VISULIZAÇÃO DA TINTA, TINTA

DE ALTA QUALIDADE, QUE SECA RAPIDAMENTE EVITANDO BORRÕES NA

ESCRITA, DURABILIDADE: ESCREVE ATÉ 2 KM, PRODUTO FABRICADO COM A

QUANTIDADE CERTA DE MATÉRIA-PRIMA PARA USO PROLONGADO E SEGURO,

NÃO CONTÉM PVC, PONTA MÉDIA DE 1 MM, LARGURA DA LINHA 0,4MM, TAMPA E

PLUG DA MESMA COR DA TINTA, TAMPA VENTILADA EM CONFORMIDADE COM

PADRÃO ISO E BOLA DE TUNGSTÊNIO, ESFERA PERFEITA E MUITO RESISTENTE.

COM ORIFÍCIO NAS LATERAIS CX. C/ 50 UND.

CX 60,0030

180445 CANETA HIDROGRÁFICA 2.0 12 CORES, PONTA REDONDA, TINTA LAVÁVEL

ESTOJO PRÁTICO, ACOMPANHA ETIQUETAS PARA IDENTIFICAÇÃO MARCA

NACIONAL

PCT C/ 05 UND.

PCT 50,0031

180446 CANETA P/CD/ DVD/BLU-RAY 2.0MM AZUL - PONTA POLIACETAL 1.0MM COM

PROTETOR DE METAL, TINTA Á BASE DE ALCOOL. ESPESSURA DE ESCRITA:

PAPEL 0.1MM, IDEAL PARA, CD,DVD, PLÁSTICOS, VINIL, ACRÍLICOS, VIDROS E

FILMES.

TINTAS RESISTENTES À ÁGUA.

UND 500,0032

180447 CAPA P/ ENCADERNAMENTO PVC, INCOLOR,

210X295MM PCT C/100 UND.

PCT 50,0033

180448 CARTOLINA COMUM - CARTÃO LISO E FINO, INTERMEDIÁRIO ENTRE O PAPEL E O

PAPELÃO.

DIMENSOES 500 X 660 MM, CORES DIVERSAS.

UND 4.000,0034

180449 CAVALETE PARA FLIP CHART - CAVALETE PLIP- CHART DE MADEIRA TIPO PINUS

E PAINEL EM MADEFIBRA MEDINDO 90X60CM, ALTURA AJUSTAVEL DE 1,80M.

IDEAL PARA FIXACAO DE

BLOCO DE PAPEL.

UND 20,0035

180450 CLIPS DE AÇO NIQUELADO N° 3/0 (TRES) CAIXA COM 50 UNIDADES MATERIAL

CONFORME

NORMAS SAE 10/20.

CX 300,0036

180451 CLIPS PARA PAPEL, GALVANIZADO, NUMERO 2/0 (DOIS). EMBALAGEM: CAIXA

COM 100

UNIDADES. MATERIAL CONFORME NORMA SAE

1010/20.

CX 300,0037

180452 CLIPS PARA PAPEL, Nº 4/0 (QUATRO), GALVANIZADO NORMA SAE 1010/20.

EMBALAGEM: CAIXA COM 50 UND.

CX 300,0038

180453 CLIPS PARA PAPEL, Nº 8/0 (OITO), GALVANIZADO,

CX C/25 UND.

CX 100,0039

180454 CLIPS PARA PAPEL, NUMERO 6/0 (SEIS), GALVANIZADO. EMBALAGEM: CAIXA

COM 50 UNIDADES. - MATERIAL CONFORME NORMA SAE

1010/20.

CX 100,0040

176845 COLA EM BASTAO, BARRA COM 20G. UND 100,0041

176846 COLA EM BASTAO, BARRA COM 40G. UND 100,0042

180455 COLA LIQ, GLITER, NAO TOX. LAV.USO ESC.CX C/

12 UND 35G.

CX 100,0043

180456 COLA LIQ. BRAN, LAV, NAO TOX, USO ESC. 1KG CX

C/12 UND.

CX 30,0044
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180457 COLA LIQ. BRAN, LAV, NAO TOX, USO ESC. 500G

CX C/12 UND.

CX 50,0045

180458 COLA LIQ. BRAN, LAV, NAO TOX. USO ESC. 40G

PCT C/6 UND.

PCT 100,0046

180459 COLA LIQ. BRAN, LAV, NAO TOX. USO ESC. 90G

PCT C/6 UND.

PCT 100,0047

162744 COLA P/ ISOPOR. 90 ML. CX C/ 12 UNIDADES. CX 40,0048

180460 COLA PARA ISOPOR E EVA - EMBALAGEM 90G.

PCT COM 6 UND.

PCT 80,0049

176853 COLA SILICONE LIQUIDA 60ML, CX C/24 UND. CX 50,0050

176854 CONTRA CAPA PARA ENCADERNAMENTO, PVC PRETA OU AZUL, 210X297MM.

PCT C/100 UND.

PCT 50,0051

176855 CORRETIVO LIQUIDO, BASE AGUA, PERCENTUAL DE COBERTURA E DE

APEGABILIDADE MINIMO DE 50%, TEMPO DE SECAGEM MAXIMO DE 60S,

ACABAMENTO FINAL LISO, TAMPA COM PINCEL, FRASCO PLASTICO COM 18 ML,

CONFORMIDADE COM NORMA NBR 15236 (ARTIGOS ESCOLARES).

UND 100,0052

180461 CREME UMIDECEDOR DE DEDOS, CONTA FACIL PARA MANUSEAR PAPEIS E

PAPEL MOEDA. COMPOSICAO: ACIDO GRAXO, GLICOIS, CORANTE

E ESSENCIA. PESO 12G.

UND 50,0053

180462 ELASTICO DE AMARRAR DINHEIRO, PCT C/120

UND.

PCT 200,0054

180463 EMBORRACHADO, BORR. SINT. E.V.A, FINO 40X48

PC C/ 10 UND.

PCT 500,0055

180464 EMBORRACHADO, BRILHO, 40X60 PC C/ 05

UND.

PCT 500,0056

180465 ENVELOPE OFICIO TIPO BRANCO DIMENSOES

114X162 CORES VARIADAS PCT C/100 UND.

PCT 50,0057

180466 ENVELOPE OFICIO TIPO BRANCO DIMENSOES

240X340 CX 250 UND.

CX 100,0058

180467 ENVELOPE OFICIO TIPO KRAFT DIMENSOES

240X340 CX 250 UND.

CX 100,0059

180468 ENVELOPE OFICIO TIPO OURO DIMENSOES

240X340 CX 250 UND.

CX 100,0060

180469 ENVELOPE, CORES DIVERSAS, DIMENSOES

163MMX230 MM. CX C/250 UND.

CX 100,0061

180470 ENVELOPE, SACO BRANCO, DIMENSOES

260X360. CX C/ 250 UND.

CX 80,0062

180471 ESPIRAL PARA ENCADERNACAO Nº 14, PCT C/100

UND.

PCT 25,0063

180472 ESPIRAL PARA ENCADERNACAO Nº7 PCT C/100

UND.

PCT 50,0064

180473 ESTILETE GRANDE CORPO PLASTICO, LAMINA

DIVIDIDA, DIMENSOES 18MM - CX C/12 UND.

CX 10,0065

180474 ESTILETE PEQUENO CORPO PLASTICO, LAMINA

DIVIDIDA, DIMENSOES 9MM – CX C/12 UND.

CX 15,0066

180475 EXTRATOR DE GRAMPO. MATERIAL: AÇO INOXIDAVEL, TIPO ESPATULA,

TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO. TAMANHO

APROXIMADO 150X16MM.

UND 100,0067

180476 FITA ADESIVA DUPLA FACE, ACRILICA

TRANSPARENTE 12MMX30M, PCT C/ 6 UND.

PCT 50,0068

180477 FITA ADESIVA DUPLA FACE, ACRILICA

TRANSPARENTE 16MMX30M, PCT C/ 6 UND.

PCT 30,0069

180478 FITA ADESIVA DUPLA FACE, ESPUMA, 25CM, 12MMX2M, SUPORTA ATE 750G, USO

GERAL,

(FITA BANANA). CT C/1UND.

CT 50,0070

176877 FITA ADESIVA PARA DEMARCACAO 48MMX30M. UND 50,0071

180479 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MMX100M PCT

C/ 05 UND.

PCT 100,0072

180480 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MMX45M PCT

C/ 04 UND.

PCT 100,0073

176880 FITA ZEBRADA AMARELA E PRETA 7CMX200M. UND 50,0074

180481 GRAMPEADOR 26/6 METAL, CAPACIDADE PARA

25 FOLHAS SMART MASTER (26/6)

UND 100,0075
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180482 GRAMPEADOR ALICATE CAPACIDADE PARA 20

FOLHAS.

UND 50,0076

180483 GRAMPEADOR MANUAL. MODELO

PROFISSIONAL, CAPACIDADE: 240 FOLHAS.

UND 10,0077

180484 GRAMPEADOR MASTER METAL, PEQUENO

11,5CM (TAMANHO 26/6) CAPACIDADE 20 FOLHAS.

UND 100,0078

180485 GRAMPEADOR METALICO, COM CAPACIDADE

PARA PERFURAR NO MINIMO 12 FOLHAS.

UND 50,0079

180486 GRAMPO COBREADO, PARA GRAMPEADOR, PENTES COM 105 GRAMPOS,

TAMANHO 26/6. EMBALAGEM: CAIXA COM 5000 UNIDADES,

CONTENDO A MARCA DO FABRICANTE.

CX 150,0080

176888 GRAMPO PARA GRAMPEADOR PRATEADO, 23/10. EMBALAGEM: CAIXA COM 5000

UNIDADES COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA DO

FABRICANTE.

CX 20,0081

180487 GRAMPO PARA GRAMPEADOR PRATEADO, 23/6. EMBALAGEM: CAIXA COM 5000

UNIDADES COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E

MARCA DO FABRICANTE.

CX 20,0082

180488 GRAMPO PARA GRAMPEADOR PROFISSIONAL, TAMANHO 106/6. EMBALAGEM:

CAIXA COM 3.500 UNIDADES DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA

DO FABRICANTE.

CX 50,0083

162752 GRAMPO, PARA GRAMPEADOR, GALVANIZADO, TAMANHO 26/6. EMBALAGEM:

CAIXA COM 5000 UNIDADES, COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E

MARCA DO FABRICANTE.

CX 150,0084

180489 GUILHOTINA, CORTA ATE 20 FOLHAS DE UMA

VEZ.

UND 10,0085

180490 GUILHOTINA, CORTA ATE 300 FOLHAS DE UMA SO VEZ. VEM COM BALANCIN E

ESQUADRO QUE PROPORCIONA CORTES PERFEITOS. COM SEUS PES

EMBORRACHADOS, PODE SER COLOCADA

EM CIMA DE QUALQUER MESA OU BANCADA.

UND 2,0086

176892 LAPIS CERA, DIMENSOES 1,1X9,2 CM, COM VARIACAO DE +/- 0,5 CM. 48G.

EMBALAGEM: CAIXA COM 12 CORES DIVERSAS, COM DADOS DE IDENTIFICACAO

DO PRODUTO, MARCA DO FABRICANTE E SELO DE CERTIFICACAO DE

SEGURANÇA DO INMETRO.

CX 500,0087

180137 LÁPIS DE COR SEXTAVADO 12 CORES CURTO LÁPIS DE COR ECO MINI 12 CORES UND 800,0088

180491 LAPIS DE COR, REVESTIDO EM MADEIRA,

TAMANHO GRANDE, PACOTE COM 12 CAIXAS.

PCT 200,0089

180492 LAPIS, MINA GRAFITE, Nº 2, MINA GRAFITE HB FÁCIL DE APONTAR E MÁXIMA

RESISTÊNCIA E

MACIEZ. CAIXA COM 144 UNIDADES.

CX 50,0090

180493 LIVRO DE PONTO, TAMANHO GRANDE 100 FLS, 4

ASSINATURAS.

UND 100,0091

180494 LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA COM

100 FOLHAS 147MMX107MM.

UND 100,0092

162727 LIVRO, ATA, PAUTADO, SEM MARGEM, CAPA DURA, COR PRETA, 100 FOLHAS,

DIMENSÕES 320 X 220 MM, NUMERADO TIPOGRAFICAMENTE, PAPEL ALTA

ALVURA 75 GR/M2

UND 200,0093

180142 LIVRO, ATA, PAUTADO, SEM MARGEM, CAPA DURA, COR PRETA, 200 FOLHAS,

DIMENSÕES 320 X 220MM, NUMERADO TIPOGRAFICAMENTE, PAPEL ALTA

ALVURA 75 GR/M².

UND 200,0094

180495 LIVRO, ATA, PAUTADO, SEM MARGEM, CAPA DURA, COR PRETA, 50 FOLHAS,

DIMENSÕES 320 X 220 MM, NUMERADO TIPOGRAFICAMENTE,

PAPEL ALTA ALVURA 75 GR/M²

UND 100,0095

180496 MAQUINA PARA ENCADERNACAO PERFURA DE

15 ATE 20 FLS.

UND 6,0096

180497 MARCA TEXTO MARCA NACIONAL GRAVADO NO CORPO A MARCA DO

FABRICANTE, CAIXA

CONTENDO 12 UNIDADES.

CX 80,0097

180498 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO MARCA NACIONAL, COR AZUL PONTA

MEDIA, RECARREGAVEL CX C/12 UND.

CX 80,0098

180499 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO MARCA NACIONAL, COR PRETO PONTA

MEDIA, RECARREGAVEL CX C/12

UND.

CX 80,0099

180500 MARCADOR PARA QUADRO BRANCO MARCA NACIONAL, COR

VERMELHO PONTA MEDIA, RECARREGAVEL CX C/12 UND.

CX 80,00100

176905 MASSA PARA BISQUIT COM 1KG. UND 50,00101
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180501 MASSINHA DE MODELAR, 180G CX C/12 UND

QUE CONTEM O SELO DO INMETRO E DATA DE VALIDADE NA CAIXA.

CX 200,00102

176907 MASSINHA DE MODELAR, 60G CX C/06 UND QUE CONTEM O SELO DO INMETRO E

DATA DE VALIDADE NA CAIXA.

CX 200,00103

176910 MURAL/QUADRO DE AVISOS - EM CORTIÇA, MOLDURA EM ALUMÍNIO. MEDIDAS:

1.00MX1,2M.

UND 20,00104

176911 PAPEL ADESIVO P/ IMP. JATO DE TINTA, FORMATO A4, PACOTE C/ 100 FLS. PCT 50,00105

176914 PAPEL CAMURCA CORES VARIADAS, PCT C/ 25 UND. PCT 65,00106

180502 PAPEL CARBONO DUPLA FACE,TAMANHO A4,

210X297MM, NA COR AZUL, DIMENSAO EMBALAGEM: CAIXA COM 100 FOLHAS.

CX 15,00107

180503 PAPEL CELOFANE, CORES VARIADAS, PCT C/ 50

UND.

PCT 50,00108

180504 PAPEL COUCHE FOSCO, C/ 180G, PACOTE COM

50 UNIDADES.

PCT 100,00109

163269 PAPEL COUCHE LISO, FORMATO A4, GRAMATURA 180 G, NA COR BRANCA,

DIMENSOES 210 X 297 MM. EMBALAGEM IMPERMEAVEL, CONTRA UMIDADE:

PACOTE COM 50 FOLHAS, COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E

MARCA DO FABRICANTE.

PCT 100,00110

180505 PAPEL CREPOM, CORES VARIADAS, DIMENSOES:

0,48 X 2 M. CAIXA COM 40 FOLHAS.

CX 100,00111

180506 PAPEL DE PRESENTE, CORES VARIADAS, COM

ESTAMPAS DIVERSAS.

UND 500,00112

163270 PAPEL DUPLA FACE COLOR SET, CORES DIVERSAS, DIMENSÕES 480 X 660 MM.

PACOTE COM 20 UNIDADES.

PCT 100,00113

176923 PAPEL DUPLEX, CORES VARIADAS, GRAMATURA 220 GR/M², DIMENSÕES 48X66,

PACOTE COM 20 UNIDADES.

PCT 100,00114

180507 PAPEL FOTOGRAFICO AUTOADESIVO GLOSSY, BRILAHNTE, BRANCO A PROVA

D'AGUA, A4

210MMX297MM, 130G, PCT C/20 FLS.

PCT 100,00115

180508 PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY, BRILHANTE

BRANCO A PROVA D'AGUA A4 210MMX297MM 180G PCT C/50 FLS.

PCT 100,00116

180509 PAPEL KRAFT A4 210MMX297MM 180G PCT C/

50 FLS.

PCT 50,00117

180164 PAPEL METRO BRANCO BOBINA COM 10 KG. RL 30,00118

180165 PAPEL METRO SEMI KRAFT BOBINA COM 10 KG. RL 30,00119

180510 PAPEL NACARADO, DIM. 69X89CM, PACOTE

COM 50 UNIDADES.

PCT 10,00120

180511 PAPEL OFICIO A4, 210X297MM, 75G/M², PCT C/

100 FOLHAS, CORES VARIADAS.

PCT 1.000,00121

163272 PAPEL PARANÁ N°. 120 UND 100,00122

180512 PAPEL RECICLADO A4 210MMX297MM 180G

PCT C/ 50 FLS.

PCT 100,00123

180514 PAPEL SEDA, CORES VARIADAS, 50X70CM,

PACOTE COM 100 UNIDADES.

PCT 50,00124

180515 PAPEL VERGE, DIMENSAO 210X297 MM, FORMATO A-4, GRAMATURA 180 G/M2,

BRANCO. EMBALAGEM: COM 50 FOLHAS, COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO

PRODUTO E

MARCA DO FABRICANTE.

PCT 100,00125

176940 PASTA ABA C/ ELASTICO OFICIO 20MM. UND 200,00126

176941 PASTA ABA C/ ELASTICO OFICIO 30MM. UND 200,00127

176942 PASTA ABA C/ ELASTICO OFICIO 55MM. UND 150,00128

176939 PASTA ABA C/ ELASTICO OFICIO. UND 1.200,00129

176943 PASTA AZ LOMBO LARGO – PARA ARQUIVAMENTO EM PAPELÃO SUPER

RESISTENTE, NA COR PRETA, COM PORTA ETIQUETA NO LOMBO, EM PLÁSTICO

RESISTENTE, BORDA INFERIOR EM AÇO, APRESENTANDO GARANTIA DE

QUALIDADE, PRAZO DE VALIDADE INDETERMINADO. COM 4 UND.

PCT 100,00130

180517 PASTA CLASSIFICASDORA PLASTIFICADA

480G/M².

UND 400,00131

180518 PASTA PP CLASSIFICADORA C/ GRAMPO

PLASTICO.

UND 500,00132

176946 PASTA SUSPENSA KRAFT CX C/50 UND. CX 40,00133
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180519 PEN DRIVE COM CAPACIDADE PRA 16 GIGAS, CONECTOR USB-A, VELOCIDADE

DE LEITURA

10MB/S, VELOCIDADE DE GRAVACAO 3MB/S.

UND 40,00134

180520 PEN DRIVE COM CAPACIDADE PRA 32 GIGAS, CONECTOR USB-A, VELOCIDADE

DE LEITURA

10MB/S, VELOCIDADE DE GRAVACAO 3MB/S.

UND 30,00135

176950 PERFURADOR DE METAL, 2 FUROS PARA 60 FLS. UND 20,00136

180521 PERFURADOR DE METAL, 2 FUROS PARA ATE 20

FLS.

UND 100,00137

180522 PILHA ALCALINA, TAMANHO AA, 1,5 VOLTS, 0,5CM DE CUMPRIMENTO,

EMBALAGEM COM 02 UNIDADES, COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO

DO PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE.

UND 200,00138

180523 PILHA ALCALINA, TAMANHO AAA, PALITO, 1,5 VOLTS, EMBALAGEM COM 04

UNIDADES, COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E

MARCA DO FABRICANTE.

UND 150,00139

180524 PINCEL, MARCADOR PERMANENTE, PONTA CHANFRADA, NA CORES VARIADAS,

MARCA NACIONAL GRAVADO NO CORPO A MARCA DO FABRICANTE MARCA

NACIONAL, COMPRIMENTO DE 12 CM, COM VARIACAO DE +/- 10 POR CENTO. CX

C/ 12

UNIDADES.

CX 150,00140

180525 PISTOLA PARA COLA QUENTE, APL 10 GRANDE QUE ACOMPANHA 2 BASTOES,

TENSAO 127/220 V, FREQUENCIA DE 60HZ, BIVOLT, CORPO INVETADO

DE PLASTICO E PONTA METALICA.

UND 50,00141

180526 PISTOLA PARA COLA QUENTE, GRANDE BIVOLT APL20, POTENCIA 13W, GATILHO

QUE PERMITE FLUXO CONTINUO DE COLA PRATICA, PARA FAZER

ARTESANATOS E REPAROS DOMESTICOS, FACIL APLICACAO, VOLTAGEM

127/220, DIMENSOES 14X16X6CM, UTILIZA O REFIL DE COLA QUENTE GROSSO

COM A MARCA GRAVAVDA NO CORPO DA PISTOLA COM SELO

DO INMETRO.

UND 50,00142

180527 PISTOLA PARA COLA QUENTE, PEQUENA 15 VOLTS (10W) POTENCIA DE PICO

15W POTENCIA ESTABILIZADOR 10W, CABO DE 1M BIVOLT, ACOMPANHA 2

BASTOES, CORPO INVETADO EM

PLASTICO E PONTA METALICA.

UND 50,00143

180528 PLASTICO, ADESIVO TRANSPARENTE, ROLO COM

25M.

RL 20,00144

180529 PORTA PAPEL ACRILICO 2 ANDARES, PARA

CORRESPONDENCIA.

UND 30,00145

180530 PORTA PAPEL ACRILICO 3 ANDARES, PARA

CORRESPONDENCIA.

UND 30,00146

176960 PRANCHETA EM ACRILICO, COM PRENDEDOR PLASTICO, PARA PAPEL DE

DIMENSOES 0,3X23,9X36,6CM.

UND 100,00147

180531 REGUA EM MATERIAL PLASTICO INCOLOR, GRADUADA EM 30 CM, SUBDIVISAO

EM MM, COM NO MINIMO 3,00 MM DE ESPESSURA E 35

MM DE LARGURA.

UND 500,00148

180385 RESMA PAPEL SULFITE A4 75G/M² - RESMA DE PAPEL NO FORMATO A4, PACOTE

COM 500 FOLHAS, DIMENSÕES 210X297MM, SULFITE, GRAMATURA 75G/M², 100%

BRANCO E 99,99% DE NAO ATOLAMENTO NA IMPRESSORA, CERTIFICADO DE

ACORDO COM OS PRINCIPIOS DA FSC E/OU CERFLOR, PARA USO DIVERSOS EM

IMPRESSORA LASER OU JATO DE TINTA,COPIADORA , DUPLICADORA.

EMBALADO ADEQUADAMENTE CONTRA UMIDADE. CX C/10.

CX 800,00149

176969 TESOURA ESCOLAR, 13 CM, COLOR ESSENTIALS, DISPLAY C/24 UND. CX 100,00150

180532 TESOURA GRANDE, USO GERAL, 21CM, COMPOSICAO: CABO CONFECCIONADO

EM RESINA E LAMINA EM ACO INOX FIXADA POR

PARAFUSOS.

UND 300,00151

180533 TINTA GUACHE. EMBALAGEM: PCT C/ 3 POTES DE 250 ML CADA COM CORES

VARIADAS, COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E

MARCA DO FABRICANTE.

PCT 200,00152

176965 TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO 28ML. UND 20,00153

180534 TINTA PARA PINCEL QUADRO BRANCO MARCA NACIONAL, CORES

AZUL PRETO E VERMELHO.

UND 100,00154

176967 TINTA PARA TECIDO, A BASE DE RESINA ACRILICA, CORES VARIADAS.

EMBALAGEM COM 250 ML, COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO,

MARCA DO FABRICANTE, DATA DE FABRICACAO E PRAZO DE VALIDADE. PCT C/

3 UND.

PCT 200,00155
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180195 TINTA PARA TECIDO, A BASE DE RESINA ACRILICA, CORES VARIADAS.

EMBALAGEM COM 37 ML, COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO, MARCA

DO FABRICANTE, DATA DE FABRICACAO E PRAZO DE VALIDADE.

UND 300,00156

176963 TINTA TEMPERA GUACHE CX C/ 6 POTES PLASTICOS C/ 15ML CADA, QUE TENHA

O SELO DO INMETRO E A DATA DE VENCIMENTO NA CAIXA.

CX 200,00157

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO, ACOMPANHADA DOS PREÇOS UNITÁRIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMÓRIAS DE CÁLCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DÃO SUPORTE, QUE
PODERÃO CONSTAR DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRAÇÃO OPTAR POR PRESERVAR O
SEU SIGILO ATÉ A CONCLUSÃO DA LICITAÇÃO

UTILIZAMOS A METODOLOGIA DA MÉDIA ARITMÉTICA DOS VALORES OBTIDOS NA PESQUISA DE
PREÇOS PARA ESTABELECER UM PREÇO DE REFERÊNCIA CONDIZENTE COM O PRATICADO NO
MERCADO.

O PROCESSO DEVERÁ SER LICITADO POR LOTE, O AGRUPAMENTO DOS ITENS EM LOTES SERÁ MAIS
ATRATIVO POR GERAREM MAIOR VALOR DE CONTRATAÇÃO E POSSIBILITAR MAIOR ECONOMIA DE
ESCALA COM A REDUÇÃO DE PREÇOS POR PARTE DAS LICITANTES.
 

VII - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO, SE APLICÁVEL

NÃO SE FAZ NECESSÁRIA A REALIZAÇÃO DE CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU
INTERDEPENDENTES PARA A CONTRATAÇÃO PRETENDIDA.

VIII - CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A AQUISIÇÃO ENCONTRA-SE ALINHADA COM A LEI ORÇAMENTÁRIA ANUAL DO MUNICÍPIO DE JOÃO
DOURADO, BEM COMO COM O QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESAS.

IX - DEMONSTRAÇÃO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO DO ÓRGÃO
OU ENTIDADE, IDENTIFICANDO A PREVISÃO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES OU, SE FOR O
CASO, JUSTIFICANDO A AUSÊNCIA DE PREVISÃO

PRETENDE-SE COM ESTA CONTRATAÇÃO PROPORCIONAR QUALIDADE E AGILIDADE NO ÂMBITO
ADMINISTRATIVO DAS SECRETARIAS REQUISITANTES, GERANDO BENEFÍCIOS AOS QUE UTILIZAM
ESSE SERVIÇO, CONTRATAR OS ITENS DESCRITOS COM O MELHOR PREÇO, E QUALIDADE
CORRESPONDENDO ÀS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS REQUISITANTES.

X - RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE EFETIVIDADE E DE DESENVOLVIMENTO NACIONAL
SUSTENTÁVEL

NÃO HAVERÁ NECESSIDADE DE ADEQUAÇÕES NAS INSTALAÇÕES FISICAS PARA IMPLEMENTAÇÃO DO
CONTRATO.

XI - PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO
CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO À CAPACITAÇÃO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA
FISCALIZAÇÃO E GESTÃO CONTRATUAL OU ADEQUAÇÃO DO AMBIENTE DA ORGANIZAÇÃO

DADA A NATUREZA DO OBJETO QUE SE PRETENDE ADQUIRIR, NÃO SE VERIFICA IMPACTOS
AMBIENTAIS RELEVANTES, SENDO NECESSÁRIO TÃO SOMENTE QUE A LICITANTE ATENDA AOS
CRITÉRIOS DOS ÓRGÃOS FISCALIZADORES E À POLÍTICA DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL, E
NORMAS AMBIENTAIS.

XII - POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO

EM RELAÇÃO À VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO CONSTATA-SE QUE A CONTRATAÇÃO É
CONSIDERADA FAVORÁVEL, OS REQUISITOS RELEVANTES PARA CONTRATAÇÃO FORAM
ADEQUADAMENTE LEVANTADOS E ANALISADOS. 

XIII - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATAÇÃO
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Submeto o Estudo Técnico Preliminar para avaliação e providências.

JOÃO DOURADO, em 10 de julho de 2024.

XV - RESPONSÁVEIS

GABRIEL DE OLIVEIRA NERY - APOIO ADMINISTRATIVO

Responsável pelo Estudo Técnico Preliminar (ETP)
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1. SECRETARIA SOLICITANTE 
 
Secretaria Municipal de Administração 
 
 
2. OBJETO: 
 
Registro de preço para aquisição de material de expediente para atender as demandas 

das secretarias do município de João Dourado - Bahia. 

 

3. JUSTIFICATIVA 
 
Justifica-se a aquisição de material de expediente para a reposição do estoque, bem 

como pela necessidade da manutenção dos trabalhos administrativos, operacionais e 

rotineiros nos setores, dando continuidade ao serviço público. Considerando que para 

o funcionamento das secretarias é de grande importância a referida aquisição para que 

todos setores possam funcionar adequadamente, pois o material de expediente é o 

mínimo necessário para que o servidor público possa exercer suas funções. 

 

4. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
 

4.1. São descrições e especificações do objeto: 
 

O processo deverá ser licitado por lote, o agrupamento dos itens em lotes será mais 

atrativo por gerarem maior valor de contratação e possibilitar maior economia de escala 

com a redução de preços por parte das licitantes. 

 

LOTE 01 

N° DESCRIÇÃO UNID QUANT 

1 
ALMOFADA PARA CARIMBO, EM TECIDO, 
ENTINTADA NA COR AZUL, ESTOJO PLASTICO, 
DIMENSOES 70X110. 

UND 30 

2 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO COM DESIGN 
ERGONOMICO, FIRME E CONFORTAVEL, COM 
FELTRO 100% DE LA, OTIMA APAGABILIDADE E 
DURABILIDADE. FUNCIONA TAMBEM COMO ESTOJO 
PARA GUARDAR DOIS MARCADORES. 

UND 600 

3 

APONTADOR LAPIS, MANUAL, PORTATIL, 1 
ENTRADA, MATERIAL PLASTICO, SEM DEPOSITO, 
LAMINA DE ACO TEMPERADO COM EXCELENTE FIO 
DE CORTE E OTIMA APONTABILIDADE CX 50 
UND. 

CX 400 

4 
BASTÃO DE COLA QUENTE FINA, SILICONIZADA 
PCT DE 1KG TRANSPARENTE 7,5MMX30CM. 

PCT 150 



 

5 
BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSA, SILICONADA 
PCT 1KG TRANSPARENTE 11,2MMX30CM. 

PCT 150 

6 
BLOCO ADESIVO 38X50 COLORIDO NEON 4 
CORES 4X100 FOLHAS. 

UND 300 

7 
BLOCO AUTOADESIVO 76X76 AMARELO 
C/100FLS STICK NOTE PT 4 UND. 

UND 120 

8 
BLOCO DE NOTAS ADESIVA. TAMANHO: 76 MM X 
102 MM, COM 100 FLS. 

UND 150 

9 
BOLA DE SOPRAR (BEXIGA) CANUDO, CORES 
SORTIDAS PARA TODOS OS TIPOS DE FESTAS E 
EVENTOS. PC C/ 50 UND. 

PCT 300 

10 
BOLA DE SOPRAR (BEXIGA), TAMANHO, Nº 07, PARA 
FESTA. COR AZUL. EMBALAGEM: PACOTE 
COM 50 UNIDADES. 

PCT 300 

11 
BOLA DE SOPRAR (BEXIGA), TAMANHO, Nº 07, PARA 
FESTA. COR ROSA. EMBALAGEM: PACOTE 
COM 50 UNIDADES. 

PCT 300 

12 
BOLA DE SOPRAR, CORES VARIADAS E VIVAS, 
TAMANHO Nº 07, PARA TODOS OS TIPOS DE FESTAS 
E EVENTOS. PC C/ 50 UND. 

PCT 300 

13 
BORRACHA ESCOLAR BRANCA, PONTEIRA, PCT C/ 
100 UND. 

CX 200 

14 
BORRACHA ESCOLAR, RETANG. BRANC. MÉDIA CX 
C/40 UND. 

CX 100 

15 

CANETA ESFEROG. AZUL, CORPO HEXAGONAL QUE 
ASSEGURA O CONFORTO NA ESCRITA E 
TRANSPARENTE PARA VISULIZAÇÃO DA TINTA, 
TINTA DE ALTA QUALIDADE, QUE SECA 
RAPIDAMENTE EVITANDO BORRÕES NA ESCRITA, 
DURABILIDADE: ESCREVE ATÉ 2 KM, PRODUTO 
FABRICADO COM A QUANTIDADE CERTA DE 
MATÉRIA-PRIMA PARA USO PROLONGADO E 
SEGURO, NÃO CONTÉM PVC, PONTA MÉDIA DE 1 
MM, LARGURA DA LINHA 0,4MM, TAMPA E PLUG DA 
MESMA COR DA TINTA, TAMPA VENTILADA EM 
CONFORMIDADE COM PADRÃO ISO E BOLA DE 
TUNGSTÊNIO, ESFERA PERFEITA E MUITO 
RESISTENTE.COM ORIFÍCIO NAS LATERAISCX. C/ 50 
UND. 

CX 300 



 

16 

CANETA ESFEROG. PRETA, CORPO HEXAGONAL 
QUE ASSEGURA O CONFORTO NA ESCRITA E 
TRANSPARENTE PARA VISULIZAÇÃO DA TINTA, 
TINTA DE ALTA QUALIDADE, QUE SECA 
RAPIDAMENTE EVITANDO BORRÕES NA ESCRITA, 
DURABILIDADE: ESCREVE ATÉ 2 KM, PRODUTO 
FABRICADO COM A QUANTIDADE CERTA DE 
MATÉRIA-PRIMA PARA USO PROLONGADO E 
SEGURO, NÃO CONTÉM PVC, PONTA MÉDIA DE 1 
MM, LARGURA DA LINHA 0,4MM, TAMPA E PLUG DA 
MESMA COR DA TINTA, TAMPA VENTILADA EM 
CONFORMIDADE COM PADRÃO ISO E BOLA DE 
TUNGSTÊNIO, ESFERA PERFEITA E MUITO 
RESISTENTE. COM ORIFÍCIO NAS LATERAIS 
CX. C/ 50 UND. 

CX 200 

17 

CANETA ESFEROG. VERMELHA, CORPO 
HEXAGONAL QUE ASSEGURA O CONFORTO NA 
ESCRITA E TRANSPARENTE PARA VISULIZAÇÃO DA 
TINTA, TINTA DE ALTA QUALIDADE, QUE SECA 
RAPIDAMENTE EVITANDO BORRÕES NA ESCRITA, 
DURABILIDADE: ESCREVE ATÉ 2 KM, PRODUTO 
FABRICADO COM A QUANTIDADE CERTA DE 
MATÉRIA-PRIMA PARA USO PROLONGADO E 
SEGURO, NÃO CONTÉM PVC, PONTA MÉDIA DE 1 
MM, LARGURA DA LINHA 0,4MM, TAMPA E PLUG DA 
MESMA COR DA TINTA, TAMPA VENTILADA EM 
CONFORMIDADE COM PADRÃO ISO E BOLA DE 
TUNGSTÊNIO, ESFERA PERFEITA E MUITO 
RESISTENTE. COM ORIFÍCIO NAS LATERAIS CX. C/ 
50 UND. 

CX 60 

18 

CANETA HIDROGRÁFICA 2.0 12 CORES, PONTA 
REDONDA, TINTA LAVÁVEL ESTOJO PRÁTICO, 
ACOMPANHA ETIQUETAS PARA IDENTIFICAÇÃO 
MARCA NACIONALPCT C/ 05 UND. 

PCT 50 

19 

CANETA P/CD/ DVD/BLU-RAY 2.0MM AZUL - PONTA 
POLIACETAL 1.0MM COM PROTETOR DE METAL, 
TINTA Á BASE DE ALCOOL. ESPESSURA DE 
ESCRITA: PAPEL 0.1MM, IDEAL PARA, CD,DVD, 
PLÁSTICOS, VINIL, ACRÍLICOS, VIDROS E FILMES. 
TINTAS RESISTENTES À ÁGUA. 

UND 500 

20 

CORRETIVO LIQUIDO, BASE AGUA, PERCENTUAL DE 
COBERTURA E DE APEGABILIDADE MINIMO DE 50%, 
TEMPO DE SECAGEM MAXIMO DE 60S, 
ACABAMENTO FINAL LISO, TAMPA COM PINCEL, 
FRASCO PLASTICO COM 18 ML, CONFORMIDADE 
COM NORMA NBR 15236 (ARTIGOS ESCOLARES). 

UND 100 

21 

LAPIS CERA, DIMENSOES 1,1X9,2 CM, COM 
VARIACAO DE +/- 0,5 CM. 48G. EMBALAGEM: CAIXA 
COM 12 CORES DIVERSAS, COM DADOS DE 
IDENTIFICACAO DO PRODUTO, MARCA DO 
FABRICANTE E SELO DE CERTIFICACAO DE 
SEGURANÇA DO INMETRO. 

CX 500 

22 
LÁPIS DE COR SEXTAVADO 12 CORES CURTO LÁPIS 
DE COR ECO MINI 12 CORES 

UND 800 

23 
LAPIS DE COR, REVESTIDO EM MADEIRA, 
TAMANHO GRANDE, PACOTE COM 12 CAIXAS. 

PCT 200 

24 
LAPIS, MINA GRAFITE, Nº 2, MINA GRAFITE HB FÁCIL 
DE APONTAR E MÁXIMA RESISTÊNCIA E 
MACIEZ. CAIXA COM 144 UNIDADES. 

CX 50 



 

25 
MARCA TEXTO MARCA NACIONAL GRAVADO NO 
CORPO A MARCA DO FABRICANTE, CAIXA 
CONTENDO 12 UNIDADES. 

CX 80 

26 
MARCADOR PARA QUADRO BRANCO MARCA 
NACIONAL, COR AZUL PONTA MEDIA, 
RECARREGAVEL CX C/12 UND. 

CX 80 

27 

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO MARCA 
NACIONAL, COR PRETO PONTA MEDIA, 
RECARREGAVEL CX C/12 
UND. 

CX 80 

28 

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO MARCA 
NACIONAL, COR 
VERMELHO PONTA MEDIA, RECARREGAVEL CX C/12 
UND. 

CX 80 

29 MASSA PARA BISQUIT COM 1KG. UND 50 

30 
MASSINHA DE MODELAR, 180G CX C/12 UND 
QUE CONTEM O SELO DO INMETRO E DATA DE 
VALIDADE NA CAIXA. 

CX 200 

31 
MASSINHA DE MODELAR, 60G CX C/06 UND QUE 
CONTEM O SELO DO INMETRO E DATA DE VALIDADE 
NA CAIXA. 

CX 200 

32 

PINCEL, MARCADOR PERMANENTE, PONTA 
CHANFRADA, NA CORES VARIADAS, MARCA 
NACIONAL GRAVADO NO CORPO A MARCA DO 
FABRICANTE MARCA NACIONAL, COMPRIMENTO DE 
12 CM, COM VARIACAO DE +/- 10 POR CENTO. CX C/ 
12 
UNIDADES. 

CX 150 

33 

PISTOLA PARA COLA QUENTE, APL 10 GRANDE QUE 
ACOMPANHA 2 BASTOES, TENSAO 127/220 V, 
FREQUENCIA DE 60HZ, BIVOLT, CORPO INVETADO 
DE PLASTICO E PONTA METALICA. 

UND 50 

34 

PISTOLA PARA COLA QUENTE, GRANDE BIVOLT 
APL20, POTENCIA 13W, GATILHO QUE PERMITE 
FLUXO CONTINUO DE COLA PRATICA, PARA FAZER 
ARTESANATOS E REPAROS DOMESTICOS, FACIL 
APLICACAO, VOLTAGEM 127/220, DIMENSOES 
14X16X6CM, UTILIZA O REFIL DE COLA QUENTE 
GROSSO COM A MARCA GRAVAVDA NO CORPO DA 
PISTOLA COM SELO 
DO INMETRO. 

UND 50 

35 

PISTOLA PARA COLA QUENTE, PEQUENA 15 VOLTS 
(10W) POTENCIA DE PICO 15W POTENCIA 
ESTABILIZADOR 10W, CABO DE 1M BIVOLT, 
ACOMPANHA 2 BASTOES, CORPO INVETADO EM 
PLASTICO E PONTA METALICA. 

UND 50 



 

 
 

LOTE 02 

N° DESCRIÇÃO UNID QUANT 

1 
AGENDA ESPIRAL, TIPO ANUAL, REVESTIMENTO 
CAPA DURA, QUANTIDADE FOLHAS 200, 
119X187MM. 

UND 100 

2 
CADERNO BROCHURA, UNIVERSITARIO, CAPA 
DURA, 200MMX275MM, 96 FLS. STIFF, FSC. PCT 
C/05 UND. 

PCT 200 

3 

CADERNO DESENHO COM ESPIRAL, CAPA 
FLEXIVEL, GRANDE, 48 FLS. DIMENSOES 
275MMX200MM. FOLHAS INTERNAS: PAPEL 
OFFSET 56G/M². 

UND 1500 

4 
CADERNO DESENHO, COM ESPIRAL, CAPA DURA, 
GRANDE, 96 FLS. DIMENSOES 275MMX200MM. 

UND 500 

5 
CADERNO ESP. C.DURA, 10 MAT UNIVERSITÁRIO. 
200 FLS, 200MX275MM. 

UND 1000 

6 
CADERNO PEQUENO 1/4 CAPA DURA C/ 96 FLS 
CX C/40. 

CX 80 

7 
CADERNO PEQUENO CAPA FLEXIVEL C/ ESPIRAL,96 
FLS. 

UND 800 

8 CAIXA PLASTICA ARQUIVO MORTO. UND 400 

9 
CAPA P/ ENCADERNAMENTO PVC, INCOLOR, 
210X295MM PCT C/100 UND. 

PCT 50 

10 
CONTRA CAPA PARA ENCADERNAMENTO, PVC 
PRETA OU AZUL, 210X297MM. PCT C/100 UND. 

PCT 50 

11 
ESPIRAL PARA ENCADERNACAO Nº 14, PCT C/100 
UND. 

PCT 25 

12 
ESPIRAL PARA ENCADERNACAO Nº7 PCT C/100 
UND. 

PCT 50 

13 
LIVRO DE PONTO, TAMANHO GRANDE 100 FLS, 4 
ASSINATURAS. 

UND 100 

14 
LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA COM 
100 FOLHAS 147MMX107MM. 

UND 100 

15 

LIVRO, ATA, PAUTADO, SEM MARGEM, CAPA DURA, 
COR PRETA, 100 FOLHAS, DIMENSÕES 320 X 220 
MM, NUMERADO TIPOGRAFICAMENTE, PAPEL ALTA 
ALVURA 75 GR/M2 

UND 200 

16 

LIVRO, ATA, PAUTADO, SEM MARGEM, CAPA DURA, 
COR PRETA, 200 FOLHAS, DIMENSÕES 320 X 220MM, 
NUMERADO TIPOGRAFICAMENTE, PAPEL ALTA 
ALVURA 75 GR/M². 

UND 200 



 

17 

LIVRO, ATA, PAUTADO, SEM MARGEM, CAPA DURA, 
COR PRETA, 50 FOLHAS, DIMENSÕES 320 X 220 MM, 
NUMERADO TIPOGRAFICAMENTE, 
PAPEL ALTA ALVURA 75 GR/M² 

UND 100 

18 PASTA ABA C/ ELASTICO OFICIO 20MM. UND 200 

19 PASTA ABA C/ ELASTICO OFICIO 30MM. UND 200 

20 PASTA ABA C/ ELASTICO OFICIO 55MM. UND 150 

21 PASTA ABA C/ ELASTICO OFICIO. UND 1200 

22 

PASTA AZ LOMBO LARGO – PARA ARQUIVAMENTO 
EM PAPELÃO SUPER RESISTENTE, NA COR PRETA, 
COM PORTA ETIQUETA NO LOMBO, EM PLÁSTICO 
RESISTENTE, BORDA INFERIOR EM AÇO, 
APRESENTANDO GARANTIA DE QUALIDADE, PRAZO 
DE VALIDADE INDETERMINADO. COM 4 UND. 

PCT 100 

23 
PASTA CLASSIFICASDORA PLASTIFICADA 
480G/M². 

UND 400 

24 
PASTA PP CLASSIFICADORA C/ GRAMPO 
PLASTICO. 

UND 500 

25 PASTA SUSPENSA KRAFT CX C/50 UND. CX 40 

26 
PLASTICO, ADESIVO TRANSPARENTE, ROLO 
COM25M. 

RL 20 

27 
PORTA PAPEL ACRILICO 2 ANDARES, PARA 
CORRESPONDENCIA. 

UND 30 

28 
PORTA PAPEL ACRILICO 3 ANDARES, PARA 
CORRESPONDENCIA. 

UND 30 

29 
PRANCHETA EM ACRILICO, COM PRENDEDOR 
PLASTICO, PARA PAPEL DE DIMENSOES 
0,3X23,9X36,6CM. 

UND 100 

 
 

LOTE 03 

N° DESCRIÇÃO QUANT UNIDADE 

1 
CARTOLINA COMUM - CARTÃO LISO E FINO, 
INTERMEDIÁRIO ENTRE O PAPEL E O PAPELÃO. 
DIMENSOES 500 X 660 MM, CORES DIVERSAS. 

UND 4000 

2 
EMBORRACHADO, BORR. SINT. E.V.A, FINO 40X48 
PC C/ 10 UND. 

PCT 500 

3 
EMBORRACHADO, BRILHO, 40X60 PC C/ 05 
UND. 

PCT 500 

4 
ENVELOPE OFICIO TIPO BRANCO DIMENSOES 
114X162 CORES VARIADAS PCT C/100 UND. 

PCT 50 



 

5 
ENVELOPE OFICIO TIPO BRANCO DIMENSOES 
240X340 CX 250 UND. 

CX 100 

6 
ENVELOPE OFICIO TIPO KRAFT DIMENSOES 
240X340 CX 250 UND. 

CX 100 

7 
ENVELOPE OFICIO TIPO OURO DIMENSOES 
240X340 CX 250 UND. 

CX 100 

8 
ENVELOPE, CORES DIVERSAS, DIMENSOES 
163MMX230 MM. CX C/250 UND. 

CX 100 

9 
ENVELOPE, SACO BRANCO, DIMENSOES 
260X360. CX C/ 250 UND. 

CX 80 

10 
MURAL/QUADRO DE AVISOS - EM CORTIÇA, 
MOLDURA EM ALUMÍNIO. MEDIDAS: 1.00MX1,2M. 

UND 20 

11 
PAPEL ADESIVO P/ IMP. JATO DE TINTA, FORMATO 
A4, PACOTE C/ 100 FLS. 

PCT 50 

12 PAPEL CAMURCA CORES VARIADAS, PCT C/ 25 UND. PCT 65 

13 
PAPEL CARBONO DUPLA FACE,TAMANHO A4, 
210X297MM, NA COR AZUL, DIMENSAO 
EMBALAGEM: CAIXA COM 100 FOLHAS. 

CX 15 

14 
PAPEL CELOFANE, CORES VARIADAS, PCT C/ 50 
UND. 

PCT 50 

15 
PAPEL COUCHE FOSCO, C/ 180G, PACOTE COM 
50 UNIDADES. 

PCT 100 

16 

PAPEL COUCHE LISO, FORMATO A4, GRAMATURA 
180 G, NA COR BRANCA, DIMENSOES 210 X 297 MM. 
EMBALAGEM IMPERMEAVEL, CONTRA UMIDADE: 
PACOTE COM 50 FOLHAS, COM DADOS DE 
IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA DO 
FABRICANTE. 

PCT 100 

17 
PAPEL CREPOM, CORES VARIADAS, DIMENSOES: 
0,48 X 2 M. CAIXA COM 40 FOLHAS. 

CX 100 

18 
PAPEL DE PRESENTE, CORES VARIADAS, COM 
ESTAMPAS DIVERSAS. 

UND 500 

19 
PAPEL DUPLA FACE COLOR SET, CORES DIVERSAS, 
DIMENSÕES 480 X 660 MM. PACOTE COM 20 
UNIDADES. 

PCT 100 



 

20 
PAPEL DUPLEX, CORES VARIADAS, GRAMATURA 
220 GR/M², DIMENSÕES 48X66, PACOTE COM 20 
UNIDADES. 

PCT 100 

21 
PAPEL FOTOGRAFICO AUTOADESIVO GLOSSY, 
BRILAHNTE, BRANCO A PROVA D'AGUA, A4 
210MMX297MM, 130G, PCT C/20 FLS. 

PCT 100 

22 
PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY, BRILHANTE 
BRANCO A PROVA D'AGUA A4 210MMX297MM 180G 
PCT C/50 FLS. 

PCT 100 

23 
PAPEL KRAFT A4 210MMX297MM 180G PCT C/ 
50 FLS. 

PCT 50 

24 PAPEL METRO BRANCO BOBINA COM 10 KG. RL 30 

25 PAPEL METRO SEMI KRAFT BOBINA COM 10 KG. RL 30 

26 
PAPEL NACARADO, DIM. 69X89CM, PACOTE 
COM 50 UNIDADES. 

PCT 10 

27 
PAPEL OFICIO A4, 210X297MM, 75G/M², PCT C/ 
100 FOLHAS, CORES VARIADAS. 

PCT 1000 

28 PAPEL PARANÁ N°. 120 UND 100 

29 
PAPEL RECICLADO A4 210MMX297MM 180G 
PCT C/ 50 FLS. 

PCT 100 

30 
PAPEL SEDA, CORES VARIADAS, 50X70CM, 
PACOTE COM 100 UNIDADES. 

PCT 50 

31 

PAPEL VERGE, DIMENSAO 210X297 MM, FORMATO 
A-4, GRAMATURA 180 G/M2, BRANCO. EMBALAGEM: 
COM 50 FOLHAS, COM DADOS DE IDENTIFICACAO 
DO PRODUTO E 
MARCA DO FABRICANTE. 

PCT 100 

32 

RESMA PAPEL SULFITE A4 75G/M² - RESMA DE 
PAPEL NO FORMATO A4, PACOTE COM 500 FOLHAS, 
DIMENSÕES 210X297MM, SULFITE, GRAMATURA 
75G/M², 100% BRANCO E 99,99% DE NAO 
ATOLAMENTO NA IMPRESSORA, CERTIFICADO DE 
ACORDO COM OS PRINCIPIOS DA FSC E/OU 
CERFLOR, PARA USO DIVERSOS EM IMPRESSORA 
LASER OU JATO DE TINTA,COPIADORA , 
DUPLICADORA. EMBALADO ADEQUADAMENTE 
CONTRA UMIDADE. CX C/10. 

CX 800 

 
 

LOTE 04 

N° DESCRIÇÃO QUANT UNIDADE 

1 ADESIVO INSTANTANEO 20 GR. UND 60 



 

2 

CAVALETE PARA FLIP CHART - CAVALETE PLIP- 
CHART DE MADEIRA TIPO PINUS E PAINEL EM 
MADEFIBRA MEDINDO 90X60CM, ALTURA 
AJUSTAVEL DE 1,80M. IDEAL PARA FIXACAO DE 
BLOCO DE PAPEL. 

UND 20 

3 COLA EM BASTAO, BARRA COM 20G. UND 100 

4 COLA EM BASTAO, BARRA COM 40G. UND 100 

5 
TINTA TEMPERA GUACHE CX C/ 6 POTES 
PLASTICOS C/ 15ML CADA, QUE TENHA O SELO DO 
INMETRO E A DATA DE VENCIMENTO NA CAIXA. 

CX 200 

6 
COLA LIQ. BRAN, LAV, NAO TOX. USO ESC. 40G 
PCT C/6 UND. 

PCT 100 

7 

TINTA PARA TECIDO, A BASE DE RESINA ACRILICA, 
CORES VARIADAS. EMBALAGEM COM 37 ML, COM 
DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO, MARCA 
DO FABRICANTE, DATA DE FABRICACAO E PRAZO 
DE VALIDADE. 

UND 300 

8 
FITA ADESIVA DUPLA FACE, ESPUMA, 25CM, 
12MMX2M, SUPORTA ATE 750G, USO GERAL, 
(FITA BANANA). CT C/1UND. 

CT 50 

9 
TINTA PARA PINCEL QUADRO BRANCO MARCA 
NACIONAL, CORES 
AZUL PRETO E VERMELHO. 

UND 100 

10 TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO 28ML. UND 20 

11 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MMX45M PCT 
C/ 04 UND. 

PCT 100 

12 
COLA LIQ. BRAN, LAV, NAO TOX. USO ESC. 90G 
PCT C/6 UND. 

PCT 100 

13 FITA ZEBRADA AMARELA E PRETA 7CMX200M. UND 50 

14 

TINTA GUACHE. EMBALAGEM: PCT C/ 3 POTES DE 
250 ML CADA COM CORES VARIADAS, COM DADOS 
DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO EMARCA DO 
FABRICANTE. 

PCT 200 

15 FITA ADESIVA PARA DEMARCACAO 48MMX30M. UND 50 

16 
FITA ADESIVA DUPLA FACE, ACRILICA 
TRANSPARENTE 12MMX30M, PCT C/ 6 UND. 

PCT 50 

17 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MMX100M PCT 
C/ 05 UND. 

PCT 100 

18 
COLA PARA ISOPOR E EVA - EMBALAGEM 90G. 
PCT COM 6 UND. 

PCT 80 

19 
FITA ADESIVA DUPLA FACE, ACRILICA 
TRANSPARENTE 16MMX30M, PCT C/ 6 UND. 

PCT 30 

20 
COLA LIQ, GLITER, NAO TOX. LAV.USO ESC.CX C/ 
12 UND 35G. 

CX 100 



 

21 

TINTA PARA TECIDO, A BASE DE RESINA ACRILICA, 
CORES VARIADAS. EMBALAGEM COM 250 ML, COM 
DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO, MARCA 
DO FABRICANTE, DATA DE FABRICACAO E PRAZO 
DE VALIDADE. PCT C/ 3 UND. 

PCT 200 

22 COLA P/ ISOPOR. 90 ML. CX C/ 12 UNIDADES. CX 40 

23 COLA SILICONE LIQUIDA 60ML, CX C/24 UND. CX 50 

24 
COLA LIQ. BRAN, LAV, NAO TOX, USO ESC. 500G 
CX C/12 UND. 

CX 50 

25 
COLA LIQ. BRAN, LAV, NAO TOX, USO ESC. 1KG CX 
C/12 UND. 

CX 30 

 
 

LOTE 05 

N° DESCRIÇÃO QUANT UNIDADE 

1 
BATERIA ALCALINA 3V, CARTELA COM 05 
UNIDADES. 

CAR 30 

2 BATERIA ALCALINA 9V, COM 01 UNIDADE. UND 70 

3 
CALCULADORA ELETRÔNICA DE MESA, 12 DÍGITOS, 
ON POWER (BATERIA), TECLAS MACIAS, MODELO 
COMPACTO E FUNÇÃO PERCENTUAL. 

UND 30 

4 

CALCULADORA FINANCEIRA, 12 C GOLD, MAIS DE 
120 FUNCOES, FUNCOES, FINANCEIRA DE 
NEGOCIOS, FUNC. ESTATITISCAS, FUNC. 
MATEMATICAS, MOD RPN. CAPACIDADE MEMORIA: 
PARA 20 FLUXOS DE CAIXA E 99 PASSOS, 
ADMINISTRACAO DE TEMPO E DADOS , 
PROGRAMACAO DE TECLAS. UMA BATERIA 
CR2032. 

UND 3 

5 

PEN DRIVE COM CAPACIDADE PRA 16 GIGAS, 
CONECTOR USB-A, VELOCIDADE DE 
LEITURA10MB/S, VELOCIDADE DE GRAVACAO 
3MB/S. 

UND 40 

6 
PEN DRIVE COM CAPACIDADE PRA 32 GIGAS, 
CONECTOR USB-A, VELOCIDADE DE LEITURA 
10MB/S, VELOCIDADE DE GRAVACAO 3MB/S. 

UND 30 

7 

PILHA ALCALINA, TAMANHO AA, 1,5 VOLTS, 0,5CM 
DE CUMPRIMENTO, EMBALAGEM COM 02 
UNIDADES, COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 
DO PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE. 

UND 200 

8 

PILHA ALCALINA, TAMANHO AAA, PALITO, 1,5 VOLTS, 
EMBALAGEM COM 04 UNIDADES, COM DADOS DE 
IDENTIFICACAO DO PRODUTO E 
MARCA DO FABRICANTE. 

UND 150 

 
 

LOTE 06 



 

N° DESCRIÇÃO QUANT UNIDADE 

1 
CLIPS DE AÇO NIQUELADO N° 3/0 (TRES) CAIXA COM 
50 UNIDADES MATERIAL CONFORME 
NORMAS SAE 10/20. 

CX 300 

2 

CLIPS PARA PAPEL, GALVANIZADO, NUMERO 2/0 
(DOIS). EMBALAGEM: CAIXA COM 100 
UNIDADES. MATERIAL CONFORME NORMA SAE 
1010/20. 

CX 300 

3 
CLIPS PARA PAPEL, Nº 4/0 (QUATRO), GALVANIZADO 
NORMA SAE 1010/20. 
EMBALAGEM: CAIXA COM 50 UND. 

CX 300 

4 
CLIPS PARA PAPEL, Nº 8/0 (OITO), GALVANIZADO, 
CX C/25 UND. 

CX 100 

5 

CLIPS PARA PAPEL, NUMERO 6/0 (SEIS), 
GALVANIZADO. EMBALAGEM: CAIXA COM 50 
UNIDADES. - MATERIAL CONFORME NORMA SAE 
1010/20. 

CX 100 

6 

CREME UMIDECEDOR DE DEDOS, CONTA FACIL 
PARA MANUSEAR PAPEIS E PAPEL MOEDA. 
COMPOSICAO: ACIDO GRAXO, GLICOIS, CORANTE 
E ESSENCIA. PESO 12G. 

UND 50 

7 
ELASTICO DE AMARRAR DINHEIRO, PCT C/120 
UND. 

PCT 200 

8 
ESTILETE GRANDE CORPO PLASTICO, LAMINA 
DIVIDIDA, DIMENSOES 18MM - CX C/12 UND. 

CX 10 

9 
ESTILETE PEQUENO CORPO PLASTICO, 
LAMINADIVIDIDA, DIMENSOES 9MM – CX C/12 UND. 

CX 15 

10 

EXTRATOR DE GRAMPO. MATERIAL: AÇO 
INOXIDAVEL, TIPO ESPATULA, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL NIQUELADO. TAMANHO 
APROXIMADO 150X16MM. 

UND 100 

11 
GRAMPEADOR 26/6 METAL, CAPACIDADE PARA 
25 FOLHAS SMART MASTER (26/6) 

UND 100 

12 
GRAMPEADOR ALICATE CAPACIDADE PARA 20 
FOLHAS. 

UND 50 

13 
GRAMPEADOR MANUAL. MODELO 
PROFISSIONAL, CAPACIDADE: 240 FOLHAS. 

UND 10 

14 
GRAMPEADOR MASTER METAL, PEQUENO 
11,5CM (TAMANHO 26/6) CAPACIDADE 20 FOLHAS. 

UND 100 

15 
GRAMPEADOR METALICO, COM CAPACIDADE 
PARA PERFURAR NO MINIMO 12 FOLHAS. 

UND 50 

16 

GRAMPO COBREADO, PARA GRAMPEADOR, 
PENTES COM 105 GRAMPOS, TAMANHO 26/6. 
EMBALAGEM: CAIXA COM 5000 UNIDADES, 
CONTENDO A MARCA DO FABRICANTE. 

CX 150 



 

17 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR PRATEADO, 23/10. 
EMBALAGEM: CAIXA COM 5000 UNIDADES COM 
DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA 
DO FABRICANTE. 

CX 20 

18 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR PRATEADO, 23/6. 
EMBALAGEM: CAIXA COM 5000 UNIDADES COM 
DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E 
MARCA DO FABRICANTE. 

CX 20 

19 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR PROFISSIONAL, 
TAMANHO 106/6. EMBALAGEM: CAIXA COM 3.500 
UNIDADES DADOS DE IDENTIFICACAO DO 
PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE. 

CX 50 

20 

GRAMPO, PARA GRAMPEADOR, GALVANIZADO, 
TAMANHO 26/6. EMBALAGEM: CAIXA COM 5000 
UNIDADES, COM DADOS DE IDENTIFICACAO DO 
PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE. 

CX 150 

21 
GUILHOTINA, CORTA ATE 20 FOLHAS DE UMA 
VEZ. 

UND 10 

22 

GUILHOTINA, CORTA ATE 300 FOLHAS DE UMA SO 
VEZ. VEM COM BALANCIN E ESQUADRO QUE 
PROPORCIONA CORTES PERFEITOS. COM SEUS 
PES EMBORRACHADOS, PODE SER COLOCADA 
EM CIMA DE QUALQUER MESA OU BANCADA. 

UND 2 

23 
MAQUINA PARA ENCADERNACAO PERFURA DE15 
ATE 20 FLS. 

UND 6 

24 PERFURADOR DE METAL, 2 FUROS PARA 60 FLS. UND 20 

25 
PERFURADOR DE METAL, 2 FUROS PARA ATE 20 
FLS. 

UND 100 

26 

REGUA EM MATERIAL PLASTICO INCOLOR, 
GRADUADA EM 30 CM, SUBDIVISAO EM MM, COM NO 
MINIMO 3,00 MM DE ESPESSURA E 35 
MM DE LARGURA. 

UND 500 

27 
TESOURA ESCOLAR, 13 CM, COLOR ESSENTIALS, 
DISPLAY C/24 UND. 

CX 100 

28 

TESOURA GRANDE, USO GERAL, 21CM, 
COMPOSICAO: CABO CONFECCIONADO EM RESINA 
E LAMINA EM ACO INOX FIXADA POR 
PARAFUSOS. 

UND 300 

 
5. PRAZO, LOCAL E CONDIÇÕES DE ACEITABILIDADE PARA EXECUÇÃO DO 
OBJETO 
 

5.1. O prazo máximo de entrega do objeto da contratação, que admite prorrogação 
nas condições e hipóteses previstas na Lei 14.133/21, está abaixo indicado e será 
considerado da emissão do Pedido de Compra:  

5.2. Entrega: 05 (cinco) dias úteis.  

5.3. O envio da Ordem de Compras à CONTRATADA poderá ser efetivado via e-mail 
ou qualquer outro meio válido de comunicação. 

5.4. Os produtos/serviços deverão ser entregues/prestados em todas as secretarias, 
de segunda a sexta-feira, no horário de expediente compreendido entre 08h00minh às 
12h00minh e entre 14h00min às 17h00min, sem custos adicionais. 

5.5. A CONTRATANTE fica obrigada a substituir os serviços defeituosos no prazo 



 

máximo de 72 (setenta e duas) horas, contados a partir do recebimento da notificação 
pela Secretaria solicitante. 
 
6. DA GARANTIA 
 

6.1. O prazo de garantia dos serviços será conforme o manual do fabricante, além do 
prazo legal estipulado pelo código de defesa do consumidor. 
 
7. RECURSO ORÇAMENTÁRIO: 
 

A dotação orçamentária para a contratação para o exercício de 2024 será: 
 
7.1 Incluir todas as dotações. 
 
7.2 Registro de preço 

 
8. VIGÊNCIA 
 

8.1.  A vigência da presente contratação será determinada: até 12 meses, 
considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste. 

 
9. DA HABILITAÇÃO 
 

9.1. Para habilitação o licitante DEVERÁ apresentar, para todos os itens/lotes: 

9.1.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alterações em vigor, devidamente 
registrado, e, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por 
ações, acompanhado do documento de eleição de seus administradores; 

c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova 
da diretoria em exercício; 

d) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira 
em funcionamento expedido no país e ato de registro ou autorização para 
funcionamento expedido pelo Órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 
 

9.1.2. REGULARIDADE FISCAL: 
 

e) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ); 

f) Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, relativa 
à sede do licitante; 

g) prova de regularidade para com o Sistema de Seguridade Social (INSS), para as 
finalidades previstas no art. 47 da Lei n° 8.212 de 24 de julho de 1991; 

h) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço 
(FGTS); 

i) prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 
mediante a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no. 5.452, de 1º de maio 
de 1943 (CNDT). 
 

9.1.3. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 
 

j) Certidão negativa de pedido de falência ou em recuperação de crédito, expedida 
pelo distribuidor judicial da sua sede. 
 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia


 

9.1.4. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 
 
Atestado de capacidade técnica  

 
 
 
10. CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO: 

10.1. Os serviços serão recebidos da seguinte forma: 
Provisoriamente: de posse da proposta respectiva, serão recebidos os serviços para 
verificação de especificações, quantidade, qualidade, prazos, preços, e outros dados 
pertinentes constantes neste Termo de Referência e, encontrada alguma irregularidade, 
será fixado prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos para sua correção. 
Definitivamente: após recebimento provisório, será realizada conferência dos serviços 
e, estando de acordo com a Ordem de Compra, será efetivado o recebimento definitivo, 
com assinatura no documento auxiliar da NF-e (Danfe) ou nas vias da Nota Fiscal. 
O recebimento definitivo não eximirá o prestador de suas responsabilidades, nem 
invalidará ou comprometerá qualquer reclamação que a Secretaria Solicitante venha a 
fazer, baseada na existência de serviço inadequado para uso. 
Na hipótese de os serviços apresentar irregularidade não sanada, será reduzido, a 
termo, o fato e encaminhado à autoridade competente, para procedimentos 
necessários. 
No caso de não entrega, prestação inadequada ou em desacordo a este Termo, a 
Secretaria solicitante fará um comunicado interno para o setor de Licitações informando 
as irregularidades encontradas. Após isso, a contratada estará sujeita às penalidades 
conforme disposto na Lei 14.133/21. 
 
11. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 
O Contratado será responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo 
legal do interessado, pelas infrações previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serão 
aplicadas, na forma, condições, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 
a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sanções: a – advertência aplicada 
exclusivamente pela infração administrativa de dar causa à inexecução parcial do 
contrato, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; b – multa de 
mora de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia 
de atraso injustificado na execução do objeto da contratação; c – multa de 10% (dez por 
cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infrações administrativas previstas no 
referido Art. 155; d – impedimento de licitar e contatar no âmbito da Administração 
Pública direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo de 
dois anos, aplicada ao responsável pelas infrações administrativas previstas nos incisos 
II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando não se justificar a imposição 
de penalidade mais grave; e – declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no 
âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, pelo 
prazo de cinco anos, aplicada ao responsável pelas infrações administrativas previstas 
nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infrações 
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que 
justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção referida no § 4º do 
referido Art. 156; f – aplicação cumulada de outras sanções previstas na Lei 14.133/21. 
13.2 Se o valor da multa ou indenização devida não for recolhido no prazo de 15 dias 
após a comunicação ao Contratado, será automaticamente descontado da primeira 
parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratórios 
de 1% (um por cento) ao mês, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente. 
 
12. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO:  
 
13.1 Serão designados pelo Contratante representantes com atribuições de Gestor e 



 

Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para   
acompanhar e fiscalizar a sua execução, respectivamente, permitida a contratação de 
terceiros para assistência e subsídio de informações pertinentes a essas atribuições. 
13.2. Atividade exercida de modo sistemático pela contratante e seus prepostos, 
objetivando a verificação do cumprimento das disposições contratuais, técnicas e 
administrativas, em todos os seus aspectos. É competente para pleno e total 
recebimento do objeto deste Termo, bem como a gestão do seu cumprimento, a 
Secretaria Municipal solicitante através do titular da pasta e dos servidores:   
Nome do Fiscal de Contrato: Caíque dos Reis Mesquita - Matrícula: 2803 
Nome do Gestor de Contrato: Fabricio Cardoso Dourado Vasconcelos - Matrícula: 2866 
 
13. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO:  

13.1 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 
cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133/21, e cada parte responderá 
pelas consequências de sua inexecução total ou parcial (Lei nº 14.133/2021, art. 
115, caput).  
13.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o 
cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo 
correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila (Lei nº 
14.133/2021, art. 115, §5º).  
13.3 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(si) do  
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133/2021, art. 117, caput).  
13.4 O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a 
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, 
defeitos ou incorreções resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados 
(Lei nº 14.133/2021, art. 119).  
13.5 Somente o contratado será responsável pelos encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução do contrato (Lei nº 
14.133/2021, art. 121, caput); A inadimplência do contratado em relação aos encargos 
trabalhistas, fiscais e comerciais não transferirá à Administração a responsabilidade 
pelo seu pagamento e não poderá onerar o objeto do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 
121, §1º).  
13.6 Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o município convocará 
o representante da empresa contratada para que seja feita a emissão da nota fiscal 
eletrônica, referente ao material adquirido.  
13.7 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverá ser consultada a situação  
da empresa. Serão exigidos a Certidão Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos 
Tributários Federais e à Dívida Ativa da União, o Certificado de Regularidade do FGTS 
(CRF) e a Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) 
 
 
 
14. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

14.1. Responsabilizar-se por todas as obrigações e encargos decorrentes das 
relações de trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislação vigente, 
sejam de âmbito trabalhista, previdenciário, social, securitários, bem como com as 
taxas, impostos, frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto 
deste Termo de Referência. 

14.2. Indenizar o município por todo e qualquer dano decorrente, direta e 
indiretamente, da entrega ou da prestação de serviços, por culpa ou dolo de seus 
empregados ou prepostos. 

14.3. Cumprir fielmente as exigências deste Termo de Referência. 

14.4. Manter-se durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, com todas as condições de habilitação e qualificação exigidas 



 

na Lei 14.133/21. 
 
15. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 
 

15.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na efetiva 
prestação dos serviços, fixando prazo para corrigi-la; 

15.2.  Efetuar os pagamentos devidos à CONTRATADA nas condições estabelecidas; 

15.3. Fiscalizar a prestação dos serviços, o que não fará cessar ou diminuir a 
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigações 
estabelecidas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por 
irregularidades constatadas; 

15.4. Rejeitar todo e qualquer produto/serviço em desconformidade com as 
especificações deste termo de referência; 

15.5. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, por intermédio de servidor 
designado por este, devendo anotar em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas à referida execução, determinando o que for  necessário à regularização 
das falhas ou dos defeitos detectados e comunicar, antes de expirada a vigência do 
contrato, as irregularidades apuradas aos superiores e aos órgãos  competentes, caso 
as decisões e medidas corretivas ou sancionatórias a serem adotadas se situem fora do 
seu âmbito de competência. 

15.6. Observar, em compatibilidade com o objeto da contração, as disposições dos 
Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21. 
 
16. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
 

16.1. O pagamento decorrente da prestação de serviços dos serviços será efetuado 
em até 30 (trinta) dias após o recebimento da nota fiscal/fatura, devidamente 
acompanhada das certidões de regularidade junto às Fazendas Federal, Estadual e 
Municipal, CRF/FGTS e CNDT vigentes. 

16.2. Os pagamentos à CONTRATADA somente serão realizados mediante a efetiva 
entrega/prestação de serviços dos serviços nas condições estabelecidas, que será 
comprovado por meio Termo de Recebimento Definitivo do Objeto e/ou Recibo pelo 
Servidor responsável pelo recebimento; 

16.3. O Servidor responsável pelo recebimento, identificando qualquer divergência na 
nota fiscal/fatura, deverá devolvê-la á CONTRATADA para que sejam feitas as 
correções necessárias, sendo que o prazo estipulado acima será contado somente a 
partir da reapresentação do documento, desde que devidamente sanado o vício. 

16.4. Nenhum pagamento será efetuado enquanto estiver pendente de liquidação 
qualquer obrigação por parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteração 
de preços, correção monetária, compensação financeiro ou paralisação da execução do 
objeto deste Termo. 

16.5. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido será 
objeto de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA. 
 
 
17. RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA 
 
  Gabriel de Oliveira Nery, CPF: 075.274.335-07 
 
 

 
 

 
 



 

João Dourado, 10 de julho de 2024 
 
 

 
Diego Cardoso Dourado 

Secretário de Administração 
 


