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Decreto
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'JOAO BOURADOD

DECRETO N° 2420/2019, DE 14 DE NOVEMBRODE 2019.

Dispée sobre normas e procedimentos relativos
ao encerramento do exercicio financeiro do ano

de 2019 e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DEJOAO DOURADO, ESTADO DA BAHIA, no

uso de suas atribuicées legais que lhe sio conferidas por Lei:

Considerando o disposto nas Leis 4.320/64 e 101/00 (LRF —Lei de
Responsabilidade Fiscal), as quais estabelecem normas de Finangas ptblicas
a serem observados por todos os entes publicos da Federacgio;

Considerando a necessidade de observar as disposi¢bes contidas nas
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP,
editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC), bem como atender as
orientacdes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), acerca dos
procedimentos contdbeis orcamentariose patrimoniais a serem adotados pelas
entidades do setor publico para fins de consolidacdo das Contas Nacionais;

Considerando as orientagdes emitidas pelo Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado Bahia (TCM-Ba), que tratam sobre o processo de
mensuragio, registro, evidenciagdo e prestacio de contas dos recursos
publicos;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos a serem
observados por todos os entes integrantes deste Municipio, fara fins de
elaboracio das demonstragdes consolidadas, pelo Poder Executivo, em
conformidade com o disposto no artigo 51 da Lei de Responsabilidade Fiscal,

DECRETA:

Art. 1°Todos os poderes e 6rgdos da Administra¢do Direta e Indireta,
integrantes do Municipio, inclusive suas Empresas Publicas, Sociedades de
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Economia Mista e Consércios Publicosdeverdo observar as orientagoes
contidas neste Decreto para nortearo processo de reconhecimento,
processamento e evidenciacdo das informacoes contdbeis sob os aspectos de
natureza orcamentaria, econémica, financeira e fisica do patrimonio da
entidade do setor ptblico e suas mutagdes, em apoio ao processo de tomada
de decisdo, a adequada prestacdo de contas; e o necessario suporte para a
instrumentalizacdo do controle social.

Paragrafo dnico. Para fins deste Decreto e até a entrega do Balango e
Prestacdo de Contas, serdo consideradas urgentes e prioritarias todas as
atividades vinculadas a mensuracdo, reconhecimento, processamento e
evidenciagao dos atos e fatos contabeis sob os enfoques orcamentarios, de
controle e patrimonial.

Art. 2° Compete aos dirigentes dos 6rgédos e entidades a que se refere o art. 1°
constituir até o dia 02 de Dezembro de 2019, as comissGes necessarias para
promoverem os procedimentos relativos ao levantamento da posi¢do
patrimonial do municipio em 31.12.2019, quando necessario, em consonancia
com as Resolugdes n° 1060/05 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
da Bahia e suas alteragbes e em conformidade com os Principios e as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, para tanto,
constituindo, no minimo, as seguintes comissoes:

I - Comisséo de Levantamento de saldos de Caixa e Equivalentes de Caixa a
qual devera apresentar termo de conferéncia de caixa e equivalentes de caixa
lavrados no ultimo dia do més de dezembro e demonstrativo das Contas
Bancarias.

II - Comisséo de apuracio dos saldos dos Estoques.
IIT - Comissido para apuracio dos saldos da Divida Ativa a fim de apurar a
relacdo de valores e titulos da divida ativa tributdria e n&o tributaria,

discriminados por contribuinte e corrigidos.

IV - Comissao de Inventario com o objetivo de apresentar relatério contendo
todos os bens constantes no ativo imobilizado.

V - Comisséo para apuragdo dos saldos do Ativo e Passivo Circulante.

VI - Comisséo para apuracio dos saldos do Passivo Nio Circulante, inclusive
da Divida Consolidada.
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VII - Comisséo de apuragdo dos saldos dos Precatoérios junto ao Tribunal de
Justiga.

§1°. A comissdo a que se refere o inciso I deste Decreto sera constituida por
servidores que nao fagam parte da Tesouraria ou Coordenacdo Financeira.

§2° As comissdes a que se refere o caput deverdo apresentar relatério
conclusivo contendo os saldos patrimoniais com posi¢éo de 31 de dezembro de
2019 até o dia 20 de janeiro de 2020.

Art. 3°As entidades do setor publico citadas no artigo 1°, deverao solicitar dos
credores com os quais mantenham obrigacées parceladas, os respectivos
extratos das dividas contendo informacdo atualizada quanto ao saldo da
divida, demonstrando, individualmente, o valor original da divida, bem como
os valores relativos a juros, multa e atualizagdo monetaria com posic¢éo de 31
de dezembro de 2019, os quais deverdo ser encaminhados até o dia 20 de
Janeiro de 2020 para o setor de Contabilidade da Prefeitura.

Art. 4° A realizacdo de processos licitatérios e emissdo de empenhos
obedecerao aos seguintes prazos limites:

I — Fica vedada a partir de 03 de dezembro de 2019 a abertura de processos
licitatérios nas modalidades, carta convite, pregdo, tomada de precos,
concorréncia e leildo, com recursos proprios, desde que referentes ao exercicio
de 2019;

II — As unidades encaminharfo solicitagio de empenhos até o dia 03 de
dezembro de 2019, condicionada a disponibilidade de recursos financeiros
existentes na tesouraria;

IIT — Todos os Secretarios Municipais devem encaminhar até o dia 03 de
dezembro de 2019 a relacio dos bens e servigos que pretendem consumir no
exercicio de 2020 para dar inicio aos procedimentos licitatérios;

Art. 5°As folhas de pagamento deverdo ser encaminhadas a Secretaria de
Planejamento e Administracdo para providenciar os registros contabeis e
pagamento de acordo com os seguintes prazos limites:

I —até o dia 17 de dezembro de 2019 devera ser encaminhada a folha do més
de dezembro/2019 e a parcela final ao pagamento do décimo terceiro.
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Art. 6° Somente poderio ser emitidos empenhos até o dia 20 de Dezembro do
corrente ano, ressalvados oscasos excepcionais, devidamente autorizados pelo
Chefedo Executivo, e os referentes a:

I — Pessoal e encargos sociais;

II — Encargos e Amortizacgédo da dividapublica;

IIT —Contas de energia, agua e telefone;

IV — Contratos de execucéo continuada e Convénios;
V — Precatérios.

VI — Despesas Obrigatorias relacionadas ao cumprimento dos limites de
gastos com Educacao e Saude.

VII — Contratos objetos de processos licitatérios em andamento na emissio
deste Decreto.

Paréigrafo Gnico — Para a correta observancia do principio da anualidade do
orcamento, somente deverdo ser empenhadas no exercicio financeiro as
parcelas de contratos e convénios com conclusio prevista até 31 de dezembro
de 2019.

Art. 7° Serdo anulados até o dia 31 de dezembro de 2019, apéds a liquidacio e
pagamento das faturas do més, todos os saldos dos empenhos emitidos por
estimativa, tais como os referentes a servigos de fornecimento de energia
elétrica, agua, telecomunicag¢ées, bem como os saldos dos empenhos por
estimativa referentes as despesas de pessoal.

Art. 8° As despesas cuja execugdo orgamentaria ja foi iniciada poderdo ser
liquidadas até o dia 31 de dezembro de 2019.

Art. 9° As despesas empenhadas e ndo liquidadas no corrente exercicio,
quando representarem despesas efetivamente incorridasem fase de
verificagdo do direito adquirido pelo credor ou quando o prazo para
cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor estiver vigente serio
inscritas em Restos a Pagar Nao Processados, por fonte de recursos, até o
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limite das disponibilidades financeiras apuradas, depois de descontado o
montante inscrito em Restos a Pagar Processado.

§1° As despesas empenhadas e nfo liquidadas no exercicio de 2019 que nio se
enquadram na situacgio prevista no caput, deverao ter os empenhos anulados.

Art. 10 A geragio das despesas classificadas como “Restos a Pagar”, no ambito
de cada ()rgéo e Entidade equivalente da Administracdo Direta e Indireta
sera de sua inteira responsabilidade e devera cumprir o disposto neste
Decreto, observando o principio da competéncia e a disponibilidade de caixa,
na respectiva Fonte de Recurso para seu atendimento.

Art. 11E vedada a inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados de despesas
empenhadas para o atendimento de:

I - adiantamento em geral;

IT — diarias;

IIT — despesas de exercicios anteriores; e
IV — despesas de pessoal em geral.

Art. 12 A Contabilidade cancelar4, no dia 20 de dezembro de 2019, os Restos
a Pagar N&o Processados inscritos em exercicios anteriores, cujas despesas
ndo foram autorizadas ou iniciadas. Este cancelamento se dara mediante
processo administrativo, em observancia aos requisitos relacionados na
Instrucdo Cameral N° 001/2016 12 C, Tribunal de Contas dos Municipios da
Bahia.

§1° As entidades descritas no artigo 1° deverdo encaminhar para o Setor
Contabil até o dia 20 de janeiro de 2020, a relacdo dos restos a pagar,
discriminando os processados e ndo processados do exercicio, devendo ser
elencados por numeros de ordem e dos empenhos, a dotacéo, valor e nome do
credor, informando-se o niumero de inscri¢gio no CNPJ ou CPF, fazendo-se
constar a data do contrato e do empenho e, se processados, a data da
liquidacéo, indicando-se, ainda, aquelas despesas, liquidadas ou néo, que por
falta de disponibilidade financeira deixaram de integrar os restos a pagar do
exercicio.
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§ 2°A Secretaria de Financas (ou érgéo equivalente) diligenciara no sentido
de que todas as anulag¢des de empenho ou de saldos de empenho considerados
insubsistentes estejam concretizados até o dia 31 de dezembro de 2019.

Art. 13 Os pagamentos de despesas poderao ser efetuados até 31 de Dezembro
de 2019.

§1° Os casos excepcionais poderido serpagos até o ultimo dia util do exercicio
de 2019, com a devida e expressa autorizacdo emitida pelo responsavel pela
entidade.

§2° A Secretaria de Financas remetera a Contabilidade até o dia 06 de janeiro
de 2020, extratos bancarios, devidamente autenticados pelo Banco
eacompanhadas das respectivas conciliacoes de todas ascontas bancarias que
tenham movimentado recursosfinanceiros.

§3° Os responsaveis pela gestdo financeira nas entidades publicas deste
Municipio deverao lavrar Termo de Conferéncia de Caixa e Equivalente de
Caixa no dia 31 de dezembro de 2019, devidamente assinadas pela comissio
designada para tal.

Art. 14 Os Passivos Circulantes nio comprovados deverdo ser cancelados
mediante processo administrativo cujo procedimento e indicacdo devera
constar em decreto publicado com este fim.

Art. 15 Os saldos do Ativo e Passivo circulante deverdo ser levantados através
de comissio indicada no art. 2° e disponibilizados para o Setor de
Contabilidade até 20 de janeiro de 2020.

Art. 16 Todo recurso publico repassado a titulo de subvencdo social as
entidades civis devera serprestado contas ao municipio no prazo maximo de
30 (trinta) dias contados da aplicacdo de cada parcelarecebida ou da
totalidade dos recursos, na hipdtese de orepasse ter sido feito em parcela
Unica.

§ 1°- Caso a aplicacdo néo se dé em sua totalidade dentro do exercicio em que
os recursos foram liberados, deverao ser prestadas contas da aplica¢do parcial
desses recursos até o dia 31 de Dezembro do corrente ano.
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§ 2° - A entidade civil que, no prazo estabelecido, ndo prestar contas dos
recursos que foram repassados, sera descredenciada para o recebimento de
novas subvencgdes ou auxilios, mediante ato do Executivo Municipal, a ser
encaminhado ao TCM, sem prejuizo de vireste a proceder a respectiva tomada
de contas, conformedisposto no art.8° da Resolucdo n° 1121/05 e suas
alteragdes do Tribunal de Contas dos Municipios.

Art. 17 Todas as prestacdes de contas com a respectiva devolucio de saldo, se
houver, deverdo ser realizadas até o dia 20 de Dezembro de 2019.

Art. 18 O inventdrio dos bens patrimoniais méveis e iméveis e o relatério
conclusivo elaborado pela Comissdo de Inventario devera ser enviado pelas
entidades municipais a Contabilidade da Prefeitura, até o dia 20 de janeiro

de 2020.

§1° O inventdrio sera apresentado com rela¢io dos bens adquiridos no
exercicio com os respectivos valores de bens do ativo nfo circulante,
indicando-se a sua alocacio e numeros dos respectivos tombamentos,
acompanhado por certiddo emitida pelo Prefeito, Secretario de Financas e
pelo Encarregado do Controle do Patrimoénio, contendo o total dos bens
patrimoniais de forma segregada, evidenciando o total da depreciacéao,
exaustdo e amortizacido, conforme o caso, atestando que todos os bens do
municipio (ativo nfo circulante) encontram-se registrados e submetidos ao
controle apropriado, estando, ainda, identificados por plaquetas parafins de
atendimento a Resolugao 1060/05 e suas alteragoes do Tribunal de Contas dos
Municipios.

§2° A relacdo de bens moveis e iméveis devera ser disponibilizada ao Setor de
Contabilidade considerando os bens moéveis e imdéveis adquiridos ou
construidos em 2019, descri¢do dos bens doados ou recebidos especificando o
nome do doador ou do donatario em conformidade com a legislacdo vigente.

Art. 19 O Setor de almoxarifado em conjunto com a Comissido de
Levantamento de Estoques devera encaminhar para a Contabilidade até o dia
20 de janeiro de 2020 o relatério de movimentac¢ido de material em estoque
relacionadoa material de consumo e distribui¢do gratuita, com os respectivos
lancamentos de entrada, referente as aquisi¢coes realizadas, e saida, pelo
consumo e perdas.
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Art. 20 O Livro da Divida Ativa devera serelaborado pelo Setor de Tributos e
encaminhado juntamente com o relatério da Comissio de Apuragio da Divida
Ativa ao setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal até o dia 20 de
janeiro de 2020.

§1° O Livro da Divida Ativa devera conterrelacdo de valores e titulos da divida
ativa tributaria e nao tributaria inscritos no exercicio, discriminados por
contribuinte e corrigidos, devendo, entretanto, ser apresentada certidao
emitida pelo Prefeito e Secretirio de Finangas, com o total da divida ativa
tributaria e nao tributaria, atestando estarem tais valores devidamente
registrados.

§2° A Secretaria de Financgas deverd encaminhar a Contabilidade, até o dia
20 de janeiro de 2020, demonstrativo dos resultados alcangados evidenciando
o desempenho da arrecadacdo em relacdo a previsdo, destacando as
providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das receitas e combate a
sonegacio, as ac¢oes de recuperacio de créditos nas instancias administrativa
e judicial, bem como as demais medidas para incremento das receitas
tributarias e de contribui¢ées com o objetivo de cumprir o que determina o
art.58 da Lei Complementar n° 101/00.

§3° O exposto nos paragrafos anteriores deverd estar em consonancia com as
disposicoes contidas nas Resolucoes do TCM-BA que dispoe sobre prestacio
de contas anual das entidades alcangadas por este decreto.

Art. 21 A relacdo dos processos judiciais devera ser elaborada pela
Procuradoria Geral do Municipio e encaminhada a Contabilidade, até o dia
31 de janeiro de 2020.

Art.22 Todas as entidades municipais devem repassar os valores retidos a
titulo de ISS e IRRF para a conta do tesouro municipal, até o dia 31 de
dezembro de 2019.

Art. 23 Os valores liquidados a titulo de INSS Patronal e PASEP deverio ter
0s respectivos pagamentos realizados.

Parigrafo inico —Os demais valores retidos de terceiros, dos quais o municipio
seja apenas o fiel depositario, deverdo ter os respectivos recolhimentos
realizados;
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 A Secretaria de Administracdo deverda encaminhar a Contabilidade
copia do Relatorio de Atividades do Poder Executivo, elaborado por cada
gestor de cada unidade orgamentaria, encaminhado a Camara Municipal
referente ao ano de 2019 até o dia 31 de janeiro de 2020.

Art. 25 A Secretaria de Administracdo deverda encaminhar a Contabilidade
Relatorio firmado pelo Prefeito acerca dos projetos e atividades concluidos e
em conclusio, com identificacdo da data de inicio, data de conclusdo, quando
couber, e percentual da realizacio fisica e financeira até o dia 31 de janeiro
de 2020.

Art. 26 As disposi¢oes contidas neste Decreto aplicam-se, no que couber, a
todas entidades integrantes do municipio, em conformidade com o disposto no
artigo 1°.

Art. 27 Para fins de cumprimento do Inciso IIT Artigo 50 da Lei 101/2000 os
6rgdos da administracdo direta e indireta, inclusive os Consércios Publicos,
deverdo encaminhar a Contabilidade aprestacdo de contas do més de
dezembro, além da documentacio referente a prestacido de contas anual em
consonancia com as orientagoes do TCM-BA, até o dia 20 de janeiro de 2020.

Art, 28 O horario de funcionamento das unidades administrativas da
Prefeitura Municipal de Jodo Dourado podera ser estabelecido por decreto
Municipal, respeitando as individualidades de cada 6rgdo e unidade e
garantindo o atendimento publico.

§ 1° Ser4d concedido um recesso aos servidores ptblicos no periodo de 23 de
dezembro de 2019 a 10 de janeiro 2020, a excecdo dos servidores lotados nos
6rgaos de atendimento essencial a populacio, setor administrativo, de
pessoal, financas, contabilidade, servicos urbanos, educacdo e saude, que
poderédo trabalhar em turnos com substitui¢ido entre os servidores, desde que
nio acarrete prejuizo ao atendimento.

§ 2° Durante o periodo desde Decreto serd mantido o atendimento ao ptblico
no setor de tributagdo para atendimento em casos restritos.
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Art. 29 Aos compromissos financeiros resultantes de Convénios, termos de
ajustes ou transferéncias voluntarias realizadas com outros entes da
federacdo nao se aplicam as normas estabelecidas no art. 4° deste Decreto.

Art. 30 O ndo cumprimento das disposigoescontidas neste Decreto implicara
em responsabilidadefuncional e pessoal do servidor.

Art. 31 Cabe a Controladoria do Municipio zelar pelo cumprimento do
disposto deste decreto e adotar as providéncias para a responsabilizacido dos
dirigentes e dos servidores que praticarem atos em desacordo com as
disposicoes nele contidas.

Art. 32 Este Decreto entrard em vigor na datada sua assinatura, revogadas
as disposi¢bes em contrario.

Gabinete do Prefeito de JOAO DOURADO, 14 de novembro de 2019.

CELSO LOULA DOURADO
PREFEITO MUNICIPAL
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