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PORTARIA N° 26/2017
De 17 de novembro de 2017

Estabelece normas e procedimentos para o processo
de matricula da Rede Municipal de Ensino para o
ano de 2018.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE JOAO
DOURADO - ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes legais e amparado na Constituigio
Federal no Art. 205 e no Art.2°, 11 e 18 da Lei Federal 9394/96 ¢ a Lei Municipal 432 de 15/12/2011,
pela presente:

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a todo o cidaddo o direito constitucional de
acesso e permanéncia na Escola Publica Municipal com dignidade;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar o processo de Matricula em todas as
Unidades Escolares Municipais — UEM:

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes gerais e cronograma para
efetivacéo da matricula do educando e candidato na Rede Publica de Ensino Municipal;
CONSIDERANDO a necessidade de definir o Calendario Escolar para o Ano Letivo 2018;
CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os recursos fisicos disponiveis nas Unidades
Educacionais;

CONSIDERANDO A Lei federal n® 13.005 de 2014, que aprova o Plano Nacional de Educagao — PNE
e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de informar e esclarecer as familias sobre todas as
questdes que envolvem o atendimento aos alunos nas escolas da rede publica, facilitando
0 processo de inclusdo e permanéncia;

CONSIDERANDO o disposto na Lei 9.394/96 de 20.12.1996 e sua regulamentagao pelo
Conselho Nacional de Educacéo;

CONSIDERANDO o disposto no Parecer CP/CNE 16/97 e respectiva Resolugéo, que fixou
as diretrizes para o registro e expedigdo de documentos referentes a vida escolar dos
alunos;

CONSIDERANDO os Pareceres Normativos CEB/CNE 05/97 e 12/97 que regulamentam a
LDBEN;
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CONSIDERANDO a Resolugdo CEB/CNE 07/2010 que instituiu as Diretrizes Curriculares
Nacional para o Ensino Fundamental de 9 (nove) anos.

CONSIDERANDO a Resolugdo CEB/CNE 05/2009 que instituiu as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagao Infantil;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEB/CNE 01/2001 que instituiu as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacgéo Especial na Educacéo Basica;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEB/CNE 03/2002 que instituiu as Diretrizes Operacionais
para a Educacéo Basica nas Escolas do Campo;

CONSIDERANDO a Resolugédo 01/2007 do Conselho Municipal de Educagéo — CME/Jodo
Dourado-BA,;

CONSIDERANDO o disposto na Lei 11.274/06 de fevereiro de 2006, que instituiu o Ensino
Fundamental de Nove Anos.

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 12.796 de abril de 2013, dispde sobre a formacgao
dos profissionais da Educagéo e dar outras providéncias.
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RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer etapas de matriculas para o ano de 2018, tomando como base. a
apresentagdo dos espagos das Unidades de Ensino, com efetivo funcionamento nos turnos diurno e
noturno.

Art. 2°. A matricula vincula o (a) aluno (a) da Unidade Escolar da Rede Municipal de Ensino
do Municipio de Jodo Dourado, para cursar a Educagio Basica.

Art. 3°. Etapas de Matriculas, cuja defini¢do atendera o seguinte cronograma:
[ — Renovagio;
I — Transferéncia por terminalidade.
[11 — Transferéncia por interesse proprio;

Capitulo I
Renovaciio de Matricula

Art. 4°. A renovagdo de matricula sera feita na Unidade Escolar onde o (a) aluno (a) esteja
estudando, conforme Calendario em anexo.

§ 1° No ato de renovagdo, o pai, a mie ou responsavel devera apresentar-se a escola,
munido das originais e entregar fotocopias das seguintes documentagdes:

I - Certiddo de Nascimento e/ou Carteira de Identidade.

I1 - CPF,

[1I - Titulo de Eleitor,

IV - Comprovante de Residéncia,

V - NIS (do titular da bolsa familia que o aluno ¢ dependente) e

VI - Cartéo Cidaddo (se tiver).

VII _ Cartdo do SUS.

§ 2°. O pai, a mde ou responsavel devera apresentar original e entregar fotocopia das seguintes
documentagdes do (a) aluno (a):

[ - Certiddo de Nascimento,

II - Carteira de Identidade,

III - Comprovante de Residéncia,

IV - NIS e Cartdo SUS.

§ 3° A ndo renovagdo da matricula pelo aluno, se maior de 18 (dezoito) anos ou pelo
representante legal quando menor, no periodo estabelecido., implicara na ndo garantia da vaga.

Capitulo I1
Transferéncia por Terminalidade

®
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Art. 5% Define-se como transferéncia por terminalidade. a passagem do aluno de uma
Unidade Escolar para outra concluinte em 2017 ou a 8" Série / 9° Ano do Ensino Fundamental em
Escola Municipal que ndo oferece continuidade de estudos.

Capitulo II1
Da transferéncia por interesse préprio

Art. 6°. Aluno da Rede Municipal que deseja transferéncia por necessidade ou por solicitagio
dos pais ou responsaveis.

Parsgrafo Unico. Constitui condigdo para efetivagdo da transferéncia a existéncia de vaga na
unidade pleiteada e a necessidade de estudar préximo a residéncia.

Capitulo IV
Matricula Inicial

Artigo 8°. Considera-se matricula inicial o que ocorre em qualquer ano de escolaridade, ou
outra forma de organizagdo adotada na Educagdo Basica, desde que se trate da primeira matricula na
vida escolar do educando em estabelecimento de ensino pertencente a Rede Publica Municipal de
Ensino.

§ 1° - Caracteriza-se como matricula inicial o ingresso do aluno que estudou em Unidade
Publica Estadual ou na Particular e deseja ingressar em 2017 na Rede Municipal.

§ 2° - Fica determinado que o processo de matricula inicial, devera obedecer ao quadro de
idade (abaixo) dos (as) educandos (as). com vistas a implementagdo de turmas de Educagdo Infantil e
Anos Iniciais do Ensino Fundamental de 09 anos. em observéncia a Resolugdo CNE/CEB n° 01, de
14 de janeiro de 2010 e a Resolugdo CNE/CEB n° 06, de 20 de outubro de 2010.

ANO DE
ESCOLARIZACAO IDADE
Creche — Grupo 02 Alunos (as) com 02 anos completos ou a completar até 31/03/2018.
Creche — Grupo 03 Alunos (as) com 03 anos completos ou a co}nplelar ate 31/03/2018.
Pré-escola — Grupo 04 Alunos (as) com 04 anos completos ou a completar até 31/03/2018.
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Pré-escola — Grupo 05

Alunos com 05 anos completos ou a completar até 31/03/2018.

1° Ano do Ensino Alunos a partir de 06 anos completos ou a completar até 31/03/2018.
Fundamental de 09 Anos )

Demais anos de Seguir o Histérico Escolar, pois devera constar na vida escolar do ( a) aluno
escolaridade (a) o (os) ano (s) anterior (es)

§ 3° - Somente serdo oferecidas vagas para as turmas de 02 anos nas Creches (Nossa
Brinquedoteca, Ana Rosa e Ana Guanaes) em periodo Integral, com as matriculas iniciando em 30 de
novembro a 15 de dezembro de 2018 incluindo alunos novos, a segunda etapa das matriculas para
alunos novos acontecera no periodo de 19 a 31 de Jjaneiro de 2018.

§ 4° - A matricula para Educagio Infantil iniciara em 30 de novembro a 15 de dezembro de
2017 incluindo alunos novos, a segunda etapa das matriculas para alunos novos acontecera no
periodo de 22 a 31 de janeiro de 2018,

§ 5% - As matriculas de alunos novos de Creche e Educagdo Infantil, deverdo ser incluidos em sala
propria e as matriculas encaminhadas de forma especifica para o técnico responsavel pelo Censo
Escolar na Secretaria de Educagio.

§ 6° - Fica sob responsabilidade de cada Unidade Escolar encaminhar para a Secretaria de
Educagéo a lista de espera para lotagio na rede.

§ 7° - Os candidatos a Educagdo Infantil, para turmas de creche (Maternal [ e II), que residem
na zona rural, terio suas matriculas-efetivadas, mediante anglise da lista de espera e condigdes de
oferta, pela Secretaria Municipal de Educagio;

§ 8" - Os candidatos a Educacio Infantil, para turmas de creche (Maternal | e IT), que residem
na zona rural, que ndo poderem efetivar suas matriculas na escola ou comunidade pretendida, terdo
seus requerimentos analisados pela Secretaria Municipal de Educagdo, podendo a mesma fazer a
remogdo para outra escola/comunidade, mediante consonancia dos pais ou responsaveis.

§ 9 - Os candidatos a matricula nas escolas da Rede Municipal de Ensino de Jodo Dourado
deverdo matricular-se preferencialmente, nas unidades mais proximas de sua residéncia. Sendo
necessario a Secretaria Municipal de Educagdo providenciar transporte em caso de necessidade em
virtude de distancia.de distancia

§ 10° - Cabe a Secretaria Municipal de Educagdo e unidades escolares, procederem a
reorganizagéo das turmas, até o término da 3* unidade, assegurando sempre que possivel, o nimero
minimo e maximo de educandos (as) por turma e nivel de ensino, levando-se em consideragdo a
capacidade fisica das unidades escolares.
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§ 11° - Em situagdo excepcional de transferéncia de outro Estado ou de outro Municipio, as
classes poderdo funcionar com numero até 10% (dez por cento) de alunos superior a0 maximo, de
acordo com a quantidade de alunos por turma previamente determinada, em fungdo do espago fisico e
com autorizagdo expressa da Secretaria Municipal da Educagdo, mediante justificativa por escrito, a
fim de assegurar a oferta de vagas.

§ 12° - No caso de uma turma apresentar necessidade de funcionamento com niimero de
alunos inferior a0 minimo, de acordo com a quantidade de alunos previamente determinada, esta s
sera liberada por ato da Secretaria Municipal da Educagdo, que observara a impossibilidade de
enturmagao com outra;

§ 13 - Fica a Secretaria Municipal de Educagio responsavel por remanejar os educandos (as)
para uma turma e/ou Unidade Escolar da Rede Piblica. caso em que a unidade escolar efetuc
matricula em desacordo com o estabelecido neste artigo.

Artigo 9°. No ato de matricula, o (a) candidato (a) devera apresentar original e entregar
fotocopia da seguinte documentagio:
[. Histérico Escolar original,
II. Certiddo de Nascimento,
IIl. RG, CPF,
[V. 02 fotos 3x4 recentes,
V. Comprovante de residéncia,
VI. Numero do NIS e nimero do
VIL. Xerox do cartdo do SUS.

Parsgrafo Unico. Nos casos de alunos menores de 18 anos. no ato de matricula, devera ser
apresentada a seguinte documentagdo dos pais ou responsaveis: Documento comprobatorio de
vinculo de parentesco, tutela, guarda ou adogdo, bem como Certiddo de Nascimento, Carteira de
Identidade, CPF, Titulo de Eleitor, comprovante de residéncia, NIS, Cartio Cidadio. Cartio SuUS.

Capitulo V
Fregiiéncia

Art. 10. O controle de frequéncia fica a cargo da escola, exigido a frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) do total de horas letivas para a aprovagdo do (a) aluno(a).

Pardgrafo Unico — Além do cumprimento dos 200 dias letivos, sera utilizado 03 (trés)
sabados, definidos no Calendério Escolar padriio aprovado para 2018 para conselho de classe ¢ a
Unidade Escolar definira na sua proposta de trabalho um encontro pedagégico coletivo conforme
organizagdo de cada escola.

&
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Art. 11. Sempre que constatada a infrequéncia do aluno com idade de 06 a 14 anos, no
periodo de 05 (cinco) dias letivos consecutivos ou 07 (sete) dias alternados no periodo de 01 més, o
professor devera, imediatamente, comunicar a falta a diregdo da Unidade Escolar que tomara as
medidas cabiveis, comunicando também a Secretaria Municipal de Educagio.

§ 1°. A dire¢do da Unidade Escolar. com a ajuda dos diversos segmentos escolares, devera
imediatamente providenciar o contato com os pais ou responsaveis pelo aluno, para fazé-lo retornar
as atividades letivas, sempre oficializando o Ato.

§ 2° Esgotando todos os recursos e providéncias cabiveis, a diregio devera encaminhar a
ficha de comunicagdo ao aluno infrequente — FICAI, para o Conselho Tutelar e/ou ao Juizado da
Infancia e Juventude da Comarca,

Capitulo VI
Diretrizes da Educacéo Bésica
Ensino Fundamental

Artigo 12 - Alunos na faixa etiria de 06 a 15 anos terio matricula assegurada no Ensino
Fundamental, turno Matutino e Vespertino.

§ 1° - Alunos com idade de 14 a 15 poderdo ser matriculados no Ensino Fundamental nos
turnos Matutino e Vespertino, depois de atendida a clientela de 06 a 13 anos.

§ 2° - O aluno do Ensino Fundamental com idade superior a 16 anos devera,
preferencialmente, ser matriculado no turno Noturno.

Artigo 13 - Para efeito de aprovagio, por verificagdo de aprendizagem, o aluno deve ao final
do ano letivo, alcangar a nota minima estabelecida no Regimento Escolar da Unidade de Ensino ao
qual esta vinculado.

Capitulo VII
Enturmacio

Artigo 14 - Os critérios para enturmagdo nas turmas, por ano de escolaridade, devem ser
compativeis com a proposta Pedagégica e o Regimento, observando-se: idade, ano de escolaridade e

curso anterior, sendo de competéncia da dire¢do e da C oordenagdo Pedagogica o seu cumprimento.

§ 1° - O nimero de alunos por classe devera respeitar, sempre que possivel, o limite mdximo
estabelecido, atento para a capacidade fisica de cada sala.
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K~‘

[ ~ IDAD ADE/SER]E.

| I=Creche )—

Fi e

‘ II - Pré-escola }—

|

' I1I - Ensino Fundamental - |

—_—

NUMERO‘DE ALUNOS

Lk
tducasdo

‘ Anos Iniciais L

| -

|
|

‘ IV - Ensino Fundamental -

I

r Anos Finais

I - Classe multisseriada: 25 alunos

— : _
| ] MINIMO [ MAXIMO |
02 anos | 15 alunos 20 alunos
03 anos AT 15 alunos 25 alunos
04 anos 20 alunos 25 alunos }
05 anos | 20 alunos ‘ 25 alunos \
1° ano 25 alunos \ 30 alunos |
. | 1 |
f ano 25 alunos [ 30 alunos
3°ano 25 alunos 30 alunos
4° ano | 30 alunos ‘ 30 alunos I
'< ' ~ -~
5% ano 30 alunos 30 alunos \
: —
6° ano ] 35 alunos ’ 40 alunos
7° ano 35 alunos | 40 alunos “
8% ano ‘ 35 alunos l 40 alunos
9° ano y 35 alunos | 40 alunos |

§ 2° - Cabe a Unidade Escolar, quando necessario, proceder a reorganizacao das turmas,
assegurando o nimero de alunos estabelecidos no paragrafo anterior.

§ 3° - Fica vedada a colocagdo de auxiliar de turma em classe com menos de 15 alunos na

Educagdo Infantil (Creche).!

Paragrafo Unico: As Classes multisseriadas

organizadas:

1°, 2° e 3° anos na mesma turma:
4° e 5° anos na mesma turma

' O numero de alunos em sala podera ser reorganizado de

Capitulo VIII

Calendsrio Escolar

(escola do campo) deverao ser assim

acordo a infraestrutura das escolas

Lﬁy 5
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Artigo 15 - O calendario escolar padrio ¢ o documento que fixa as datas que organizam o ano
letivo de 2017, com carga horaria minima anual de 800 horas de efetiva regéncia de classe,
distribuida por um minimo de 200 dias letivos.

Artigo 16 - A Unidade Escolar fica obrigada a fixar, em local de facil visibilidade. o
calendario escolar 2018, para acompanhamento do seu cumprimento por toda a comunidade.

Capitulo IX
Jornada Escolar

Artigo 17 - A Unidade Escolar de Ensino Fundamental que funciona com classes de 1° ao 5° ano tera
jornada minima de 4 horas diarias em cada turno, exigindo-se atividades com a presenca dos
docentes.

Parigrafo Unico. - As classes do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental terdo jornada diaria
maxima de 05 horas aulas em cada turno, exigindo-se atividades com a presenca dos docentes.

Artigo 18 - Na elaboragdo do horario escolar de 2018, a diregiio e/ou a Coordenagio da escola
assegurara, prioritariamente, os horirios de atividades complementares (AC) na escola para
estabelecimento dos horarios individuais do professor, bem como o encontro coletivo mensal de 4h
para Reunido Pedagogica.

Capitulo X
Jornada Pedagégica
Artigo 19 - A Jornada de Planejamento Pedagogico de ano letivo 2018 ocorrera conforme
periodo definido pela Secretaria Municipal de Educagdo, antes do inicio do ano letivo.
Paragrafo Unico: A presenga do coordenador pedagogico, professores, funcionarios, diretor
(a) e vice-diretor (a) da Unidade Escolar ¢ obrigatoria e sera confrontada, através dos procedimentos

regulamentares.

Capitulo X1
Das Disposi¢des Finais

Artigo 20 - Fica assegurada a gratuidade da matricula na Rede Publica Municipal de Ensino.

Artigo 21 - Em nenhuma hipétese serd negada matricula por motivo de etnia, cor, sexo.
orientag¢do sexual, condigdo social, convicgdo politica e crenga religiosa.
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Artigo 22 - No periodo de realizagdo da matricula, toda Unidade deve manter em
funcionamento regular o atendimento ao publico na expedigdo de documentos.

Artigo 23 - Os casos omissos. que por ventura venham a ocorrer durante o processo de
matricula para 2018, deverdo ser solucionados entre a diregdo da escola juntamente com a Secretaria
Municipal de Educagio.

Artigo 24 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, estando revogadas as
disposigdes em contrario

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Secretaria Municipal de Educagdo, 17 de novembro de 20117.

Gabinete da Secretaria Municipal de Educagio Cultura, Esporte e Lazer, 17 de novembro de
2017.

Verbnica Gomes A. Oliveira
SECRETARIADE EDUCAGAD
Dec 20022017
Verdnica Gomes Araijo Oliveira
Secretaria Municipal de Educagdo
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ANEXO 1
CRONOGRAMA DE MATRICULA PARA 2018

[ ALUNOS APROVADOS: | 04 a 08 de dezembro de 2017
| ALUNOS EM RECUPERACAO FINAL | 15 de dezembro de 2017
| ALUNOS NOVOS E TRANSFERIDOS | 27230 de ian janeiro de 2018 |
S FERIAS DOS PROFESSORES | 151220172 30/01 2018
 JORNADA PEDAGOGICA 2018 | 31202 de fevereiro de 2018 | |
~INiC1I0 DO . 0 ANO LETIVO 2018 | 05 de fevereiro de 2018 | 3]
NOTA:

As Atas de Resultados Finais, os Inventirios das Escolares e as Prestacdes de Contas deveriio ser entregues no
Departamento Pedagégico/Administrativo da Secretaria Municipal de Educacio, impreterivelmente, no maximo

até o dia 21/12/2017, das 08h as 12h.
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