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DECRETO N° 072/2023, DE 18 DE SETEMBRO DE 2023

Dispbe sobre funcionamento do  Sistema
Contabilidade Geral do Municipio, implantagcdo do
SIAFIC e comunicagdo com 0s sistemas
estruturantes municipais em atendimento as
disposicbes contidas no Decreto Federal
10.540/2020.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO GABRIEL, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes
legais que lhe sdo conferidas na Lei Organica do Municipio, e

Considerando o quanto disposto artigo 163-A da Constituicdo Federal de 1988, o qual
estabelece que “A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios disponibilizardo
suas informacdes e dados contabeis, orgamentarios e fiscais, conforme periodicidade,
formato e sistema estabelecidos pelo 6rgado central de contabilidade da Unido, de forma
a garantir a rastreabilidade, a comparabilidade e a publicidade dos dados coletados, 0s
guais deverao ser divulgados em meio eletrébnico de amplo acesso publico. “

Considerando o disposto nas Leis 4.320/64 e 101/00 (LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal),
as quais estabelecem normas de Finangas publicas a serem observados por todos os
entes publicos da Federacéao;

Considerando a necessidade de observancia dos Principios e Normas de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade -
CFC, o qual tem a funcao de orientar, normatizar e fiscalizar o exercicio da profissao
contabil;

Considerando que a transparéncia da gestao fiscal de todos os entes federativos em
relacdo a adocdo de Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle - Siafic, sera assegurada pela observancia do
padrdo minimo de qualidade estabelecido no Decreto 10.510/2020 e do disposto no art.
48-A da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000,sem prejuizo de outras
disposicdes previstas em lei ou em atos normativos aplicaveis.

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos a serem observados por
todos poderes e 6rgaos integrantes da Administragcdo Direta e Indireta Municipio, para
fins de adocéo do Sistema Unico e Integrado de Execucédo Orgamentéria, Administracéo
Financeira e Controle - SIAFIC;
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Considerando que conforme disposto no paragrafo 3°. do artigo 1°. do Decreto
10.540/2020, o SIAFIC sera mantido e gerenciado pelo Poder Executivo, o qual tera a
responsabilidade pela contratagcdo ou desenvolvimento, pela manutencdo e
atualizacado do Siafic e pela definicdo das regras contdbeis e das politicas de acesso e
seguranca da informacao, aplicaveis aos Poderes e aos 6rgaos de cada ente federativo,
com ou sem rateio de despesas;

Considerando o quanto disposto paragrafo nico do artigo 3°. do Decreto 10.540/2020, o
qual disciplina que os entes federativos poderao editar normas contabeis especificas
relativas ao SIAFIC, estabelecidas, preferencialmente, por ato do 6rgdo central de
contabilidade ou do gestor responsavel, pertencente a estrutura da administracdo
publica do respectivo ente, observado o disposto pelo capute sem prejuizo das

determinacdes expedidas pelos 6érgédos de controle interno e externo:
DECRETA:

Art. 1° Todos os poderes e 6rgdos da Administracdo Direta integrantes do Municipio,
deverao observar as orientagdes contidas neste Decreto para nortear o processo de
funcionamento do Sistema de Contabiidade Geral do Municipio e de adocdo do
Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentéaria, Administracdo Financeira e
Controle - SIAFIC, bem como, estabelecer direcionamentos, procedimentos e rotinas nos
termos das disposi¢des contidas no Decreto 10.540/2020.

81° O SIAFIC sera mantido e gerenciado pelo Poder Executivo, o qual tera a
responsabilidade pela contratacdo ou desenvolvimento, pela manutencdo e
atualizacdo e pela definicdo das regras contabeis e das politicas de acesso e seguranca
da informacgéo, apliciveis aos Poderes e aos 6rgdos de cada ente federativo, com ou
sem rateio de despesas.

§2° O SIAFIC sera unico para o Municipio e permitira a integragcdo com os demais
sistemas estruturantes, estando vedada a existéncia de mais de um SIAFIC a partir de 01
de janeiro de 2023, mesmo que estes permitam a comunicagao, entre si, por intermédio
de transmisséo de dados.

83° O Poder Executivo observarda a autonomia administrativa e financeira dos demais
Poderes e 6rgaos e nao interferira nos atos do ordenador de despesa para a gestao dos
créditos e recursos autorizados na forma da legislagéo e em conformidade com os limites
de empenho e o cronograma de desembolso estabelecido e nos demais controles e
registros contabeis de responsabilidade de outro Poder ou 6rgéo.
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§4° O SIAFIC permitirA a geracdo e a disponibilizacdo de informacdes e de dados
contabeis, orcamentarios e fiscais, observados a periodicidade, o formato e o sistema
estabelecidos pelo 6rgao central de contabilidade da Unido, nos termos do disposto
no § 2° do art. 48 da Lei Complementar n° 101, de 2000, inclusive quanto ao controle de
informacgdes complementares.

DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins deste Decreto, em observancia com as disposicdes contidas no Decreto
Federal 10.540/2020 e Normas de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico, entende-se
por:

| - sistema Unico - sistema informatizado cuja base de dados é compartihada entre os
seus usuarios, observadas as normas e os procedimentos de acesso, e que permite a
atualizagdo, a consulta e a extracdo de dados e de informacbes de maneira
centralizada, nos termos do disposto no § 6° do art. 48 da Lei Complementar n° 101, de
2000;

Il - sistema integrado - sistema informatizado que permite a integracdo ou a
comunicagao, sem intervencdo humana, com outros sistemas estruturantes cujos dados
possam afetar as informacdes orcamentarias, contabeis e fiscais, tais como controle
patrimonial, arrecadacéao, contratagdes publicas, dentre outras;

Ill - execugdo orcamentaria - a previsao, a arrecadacgéao e o recolhimento de receitas e
a utilizac&o de créditos consignados na Lei Orgcamentéria Anual a cada Poder ou 6rgéo
de que trata o § 1° do art. 1°, incluidas as fases de empenho, liquidacdo e pagamento;

IV - administracdo financeira - as atividades de previsdo, arrecadacao, programacao e
execucgao financeira, de administracdo de direitos e haveres e de gestao do caixa, das
disponibilidades e das garantias e obrigacdes de responsabilidade do Tesouro de cada
ente federativo;

V - controle da execucdo orcamentaria e financeira - registros e atos necessarios a
coordenacgdo da administracao financeira e da execugao orgamentaria, incluidos os
registros contabeis correspondentes;

VI - gestdo contabil - conjunto de normativos, procedimentos e sistemas estruturantes ou
organizacionais que visem evidenciar atos e fatos dos entes federativos relativos a
situacdo orcamentaria, financeira e patrimonial e os atos potenciais que possam gerar

Largo da Patria, 132 - Centro. Sao Gabriel - BA. CEP: 44915- 000
Fone/Fax: (74) 3620 2122

Largo da Patria, 132 | 132 | Centro | Sdo Gabriel-Ba Pagina 004

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP - Brasil. Cetificacéo diigital: 461E431C62F29F06DE61355993CB5722



Prefeitura Municipal de Sédo Gabriel

Didrio Oficial do Municipio

segunda-feira, 18 de setembro de 2023 | Ano VIII - Edi¢gdo n° 01011 | Caderno 1

b= = 4 ESTADO DA BAHIA
G Prefeitura Municipal de Sdo Gabriel
s I CNPJ (MF) 13.891.544/0001-32

reflexos no patriménio da entidade, para fins de prestacdo de contas e
responsabilizacéo, tomada de decisdo e transparéncia das contas publicas;

VIl - base de dados - conjunto ou repositério de dados interrelacionados, organizados de
forma a permitir a recuperacao da informacdo de maneira centralizada, que podem ser
armazenados e acessados local ou remotamente;

VIII - ordenador de despesa - a autoridade cujos atos resultem em emissédo de empenho,
em autorizagdo de pagamento e em suprimento de recursos ou seu dispéndio;

IX - disponibilizacéo de informacdes em tempo real - a disponibilizacédo das informacdes
até o primeiro dia util subsequente a data do registro contabil no Siafic, sem prejuizo do
desempenho e da preservacgao das rotinas de seguranca operacional hecessarios ao seu
pleno funcionamento;

X - meio eletrénico de amplo acesso publico - sistemas, painéis de visualizagdo de dados
e sitios eletrénicos que n&o exijam cadastramento de usuario ou utilizac&o de senha para
acesso;

Xl - unidade gestora ou executora - a unidade orgcamentaria ou administrativa que
realiza atos de gestdo orgamentaria, financeira ou patrimonial, cujo titular esta sujeito a
prestacdo de contas anual;

Xll - padrao minimo de qualidade - o conjunto de caracteristicas ou requisitos gerais,
contabeis, de transparéncia da informacdo e tecnolégicos a serem atendidos pelo
Siafic, cuja ndo observancia sujeitara o ente federativo a aplicagdo da penalidade de
que trata o inciso | do 8§ 3° do art. 23 da Lei Complementar n° 101, de 2000, sem prejuizo
de outras sancdes a serem aplicadas aos gestores responsaveis pelos 6rgdos de controle
interno e externo;

Xl - registro contabil - a tradugédo do fendmeno a ser representado pela contabilidade,
observadas as exigéncias estabelecidas neste Decreto e nas normas de que trata a
alinea "f' do caput do art. 6° do Decreto-Lei n® 9.295, de 27 de maio de 1946, relativas ao
registro contabil, as formalidades da escrituracdo contabil, a documentacao contabil,
do Diario e do Razao;

XIV - patriménio da entidade - o conjunto de bens e direitos das entidades do setor
publico, tangiveis ou intangiveis, onerados ou n&ao, adquiridos, formados, produzidos,
recebidos, mantidos ou utilizados, e suas obrigagdes, conforme definicdo das normas de
contabilidade aplicaveis;
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XV - usuario - a pessoa fisica que, apds o cadastramento e a habilitacdo de acesso no
Siafic:

a) insere e consulta documentos;

b) é responsavel pela qualidade e veracidade dos dados introduzidos; e

C) é identificado por seu nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou por
seu certificado digital;

XVI - administrador do Siafic - o agente responsavel por manter e operar o ambiente
computacional do sistema, encarregado da instalacédo, do suporte e da manutencao
dos servidores e dos bancos de dados;

XVII - documento de suporte - documento, fisico ou eletrénico, gerado ou nao pelo
Siafic, que comprova a transacdo na entidade do setor publico, utilizado para a
sustentacao do registro contabil, tais como notas fiscais, contratos e recibos;

XVIIl - documento contabil - documento gerado pelo Siafic que origina langamentos
contabeis, tais como notas de empenho, notas de langcamento, notas de dotacéo e
notas de movimentacgéao de crédito;

XIX - sistema estruturante - sistema com suporte de tecnologia da informacéo
fundamental e imprescindivel para o planejamento, a coordenacdo, a execugéao, a
descentralizacdo, a delegacdo de competéncia, o controle ou a auditoria das agdes do
Estado, além de outras atividades auxiliares, comum a dois ou mais 6rgdos da
administrac&o publica e que necessite de coordenacgao central;

XX - moeda funcional - a moeda do ambiente econémico principal em que a entidade
opera; e

XXI - moeda estrangeira - a moeda diferente da moeda funcional da entidade.

XXIlI - Plano de Contas - Plano de contas é a estrutura basica da escrituracdo
contabil, formada por uma relagcdo padronizada de contas contabeis, que
permite o registro contabil dos atos e fatos praticados pela entidade de maneira
padronizada e sistematizada, bem como a elaboracéo de relatérios gerenciais e
demonstragdes contabeis de acordo com as necessidades de informacdes dos
USUarios.
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DOS OBJETIVOS E FINALIDADES DA INFORMACAO CONTABIL

Art. 3° Em atendimento ao quanto disposto na Estrutura Conceitual para Elaboracéo e
Divulgacao de Informacéo Contabil de Propdsito Geral pelas Entidades do Setor Publico
editada pelo Conselho Federal de Contabilidade - CFC, os objetivos da elaboracdo e
divulgacéao da informagéo contabil estdo relacionados ao fornecimento de informagdes
sobre a entidade do setor publico que sdo uteis aos usuarios dos RCPGs - Relatdrios de
Propdsitos Gerais para a prestacdo de contas e responsabilizagdo (accountability) e
tomada de decisao.

Art. 4° As informacdes geradas RCPGs - Relatoérios de Propésitos Gerais com enfoque no
setor publico devem conter:

a) Situacao patrimonial, desempenho e fluxos de caixa;

b) Informacao orcamentaria e cumprimento da legislagdo ou outra regulamentacao
relativa a captacao e a utilizagéo de recursos;

c) Resultado da prestacao de servigos;
d) Informacdes financeiras e ndo financeiras prospectivas; e
e) Informacéao explicativa;

Art. 5° Para fins de atendimento as disposicbes contidas nas Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicada ao Setor Publico, bem como, em atendimento ao quanto
disposto no paragrafo primeiro do artigo 1°. do Decreto 10.540/2020, a informacéao
contabil devera ser elaborada e divulgada a partir da utilizagdo do SIAFIC, o qual tem a
finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administragcido orcamentéria,
financeira e patrimonial e controlar e permitir a evidenciagao, no minimo:

| - das operacgOes realizadas pelos Poderes e pelos 6rgdos e dos seus efeitos sobre os
bens, os direitos, as obrigacdes, as receitas e as despesas orcamentarias ou patrimoniais
do ente federativo;

Il - dos recursos dos orcamentos, das alteracdes decorrentes de créditos adicionais, das
receitas prevista e arrecadada e das despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta
desses recursos e das respectivas disponibilidades;

Il - perante a Fazenda Publica, da situagdo daqueles que arrecadem receitas, efetuem
despesas e administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados;
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IV - da situacdo patrimonial do ente publico e da sua variacdo efetiva ou potencial,
observada a legislagcdo e normas aplicaveis;

V - das informacdes necessarias a apuragdo dos custos dos programas e das unidades
da administragao publica;

VI - da aplicacdo dos recursos pelos entes federativos, agrupados por ente federativo
beneficiado, incluido o controle de convénios, de contratos e de instrumentos
congéneres;

VIl - das operacbes de natureza financeira ndo compreendidas na execucao
orcamentéaria, das quais resultem débitos e créditos;

VIl - do Diario, Razdo e Balancete Contabil, individuais ou consolidados, gerados em
conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico estabelecido pelas
normas gerais de consolidacédo das contas publicas a que se refere o § 2° do art. 50 da
Lei Complementar n® 101, de 2000;

IX - das demonstragcdes contabeis e dos relatérios e demonstrativos fiscais, orgamentarios,
patrimoniais, econdmicos e financeiros previstos em lei ou em acordos nacionais ou
internacionais;

X - das operagOes intragovernamentais, com vistas a exclusédo de duplicidades na
apuracdo de limites e na consolidacao das contas publicas;

Xl - da origem e da destinagdo dos recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica; e

DOS REGISTROS CONTABEIS

Art. 68° O registros contabeis serdo realizados através do Siafic, o qual observara as
Normas e principios de contabilidade aplicada ao setor publico, bem como, a estrutura,
metodologia e légica do registro contabil estabelecido no PCASP - Plano de Contas
aplicado ao Setor Publico e disposi¢cdes contidas no Decreto 10.540/2020, observando os
seguintes pressupostos:

Art. 7° Conforme disposto no Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico -
MCASP, edicdo em vigor, a utiizagcdo do PCASP é obrigatdria para todos os 6rgédos e
entidades da administracao direta e da administracao indireta dos entes da Federacao,
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incluindo seus fundos, autarquias, inclusive especiais, fundacdes, e empresas estatais
dependentes.

Art. 8°. Para fins de registro contabil no Siafic sera adotado O PCASP Federacao
Estendido, o qual devera ser estruturado de acordo com as seguintes naturezas das
informacgdes contabeis:

a. Natureza de Informacdo Orgcamentaria: registra, processa e evidencia os atos e 0s
fatos relacionados ao planejamento e a execucao orgcamentaria.

b. Natureza de Informacao Patrimonial: registra, processa e evidencia os fatos financeiros
e nao financeiros relacionados com a composicdo do patriménio publico e suas
variagcdes qualitativas e quantitativas.

c. Natureza de Informacéo de Controle: registra, processa e evidencia os atos de gestao
cujos efeitos possam produzir modificagdes no patriménio da entidade do setor publico,
bem como aqueles com fungdes especificas de controle.

Art. 9° O Siafic processara e centralizara o registro contabil dos atos e fatos que afetem
ou possam afetar o patrimbénio da entidade, sem prejuizo do disposto na legislagcao
aplicavel.

§ 1° O registro representara integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade
necessaria para que a informagédo contabil gerada ndo perca a sua utilidade, e sera
efetuado:

| - conforme o0 mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas; e

Il - em idioma e moeda corrente nacionais, exceto na hipdtese de unidade gestora ou
executora que utilize moeda funcional diferente da moeda nacional, cujo registro se
dara na respectiva moeda funcional.

§ 2° Na hipotese de transagdo em moeda estrangeira, esta serad convertida em moeda
nacional e serd aplicada a taxa de cambio na data de referéncia estabelecida em
norma aplicavel.

§ 3° O Diario, o Razdo e os documentos gerados pelo Siafic ficardo a disposicdo dos
usuarios e dos 6rgados de controle interno e externo, no prazo estabelecido em legislacao
ou norma especifica.
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§ 4° Os registros contabeis serdo efetuados de forma analitica e refletirdo a transacao
com base em documentacgao de suporte que assegure o cumprimento da caracteristica
qualitativa da verificabilidade.

§ 5° Os responsaveis pelos registros adotardo providéncias para a obtencdo da
documentacéao na forma e no prazo adequados para evitar omissdes ou distorgoes.

§ 6° O registro contébil conterd, no minimo, os seguintes elementos:

| - a data da ocorréncia da transacao;

Il - a conta debitada;

Il - a conta creditada;

IV - o histérico da transacdo, com referéncia a documentacédo de suporte, de forma
descritiva ou por meio do uso de coédigo de histérico padronizado;

V - 0 valor da transacao; e

VI - o numero de controle dos registros eletrbnicos que integrem um mesmo langamento
contabil.

8§ 7° O registro dos bens, dos direitos e das obrigagdes devera possibilitar a indicacao dos
elementos necessarios a sua perfeita caracterizagao e identificagcao.

§ 8° O Siafic contemplara procedimentos que garantam a seguranca, a preservacao e
a disponibiidade dos documentos e dos registros contabeis mantidos em sua base de
dados.

8§ 9° O Siafic permitird a acumulag&o dos registros por centros de custos.

810. No processamento e na centralizagéo de que trata o caput sdo vedados:
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| - o controle peridédico de saldos das contas contabeis sem individualizag&o do registro
para cada fato contabil ocorrido, em que os registros sdo gerados apenas na
exportagcdo de movimentos para fins de prestacéo de contas;

Il - a geracao de registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido,
ressalvado o disposto no art. 6°;

lll - a alteracao dos codigos-fonte ou das bases de dados do Siafic que possam modificar
a esséncia do fendbmeno representado pela contabilidade ou das demonstragfes
contabeis; e

IV - a utilizacdo de ferramentas de sistema que refacam os langcamentos contabeis em
momento posterior ao fato contabil ocorrido, que ajustem ou ndo as respectivas
numeracdes sequenciais e outros registros de sistema.

Art. 10° O Siafic contera rotinas para a realizagdo de corregcdes ou de anulagdes por
meio de novos registros, assegurada a inalterabilidade das informagdes originais incluidas
apos sua contabilizacdo, de forma a preservar o registro histérico dos atos.

Art. 11° Para fins do cumprimento dos prazos estabelecidos em lei com vistas a
divulgacdo das demonstragcfes contabeis, ao envio das informacdes e dos dados
contabeis, orgcamentarios e fiscais de que trata 08 2° do art. 48e o art. 51 da Lei
Complementar n° 101, de 2000, e a divulgacao dos relatdrios de que tratam o § 3° do art.
165 da Constituicdo e 0 § 2° do art. 55 da referida Lei Complementar, o Siafic ficara
disponivel até:

| - o vigésimo quinto dia do més, para o0s registros necessarios a elaboracdo dos
balancetes relativos ao més imediatamente anterior;

Il - trinta de janeiro, para o registro dos atos de gestao orgamentaria e financeira relativos
ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para a execugado das rotinas de inscricao
e cancelamento de restos a pagar; e

Il — trinta de margo, para outros ajustes necessarios a elaboracdo das demonstracdes
contabeis do exercicio imediatamente anterior e para as informacdes com
periodicidade anual a que se referem o § 2° do art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n°
101, de 2000.
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§ Paragrafo Unico. O Siafic devera impedir registros contabeis apds o balancete
encerrado nas datas previstas no caput.

DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE CONTABILIDADE MUNICIPAL

Art. 12° A Contabilidade Municipal sera exercida mediante atividades de
reconhecimento, de mensuragdo, de registro e de controle das operacgdes relativas a

administracdo orgcamentéaria, financeira e patrimonial do Municipio, com vistas a
elaboracéao e divulgacao de informacéo Contabil de propdsito geral.

Paragrafo unico. As atividades de contabiidade compreendem a formulacdo de
diretrizes para orientacdo adequada, mediante o estabelecimento de normas e
procedimentos que assegurem consisténcia e padronizagdo das informagdes produzidas
pelas unidades gestoras.

Art. 13° Cabera ao Sistema de Contabilidade Municipal estabelecer as regras as normas
a serem observadas para reconhecimento, processamento e evidenciacdo dos atos e
fatos contabeis, as quais deverao estar em conformidade com a Lei de Financas Publicas
(Li 4.320/64), Lei de Responsabilidade Fiscal (101/00), Normas de Contabilidade aplicadas
ao Setor Publico — (NBC TSP editadas pelo CFC) e Manual de Contabilidade aplicada ao
Setor Publico - MCASP (editado pelo STN);

Art. 14° Cabera também ao Departamento de Contabilidade Geral da Secretaria
Municipal de Planejamento e Financas em conjunto com a Controladoria Geral do
Municipio as seguintes atribuicdes:

|. propor politicas, estratégias, agdes, procedimentos e técnicas de preservacdo e
seguranca do Siafic;

Il - assegurar a implementacgao, gestao, manutencao e atualizagao continua do Siafic;

lll - controlar os riscos decorrentes da degradacdo do suporte, da obsolescéncia
tecnolégica e da dependéncia de fornecedor ou fabricante;

IV - fixar diretrizes e pardmetros a serem observados nos procedimentos de
implementacé&o e manutencao do Siafic;

V. promover a articulacdo e alinhamento de acfes estratégicas relativas ao Siafic, em
conformidade com as orientagdes da Secretaria do Tesouro Nacional e do Tribunal de
Contas dos Municipios da Bahia;

VI. analisar propostas apresentadas por 6rgédos e entidades da Administragcdo Publica,
relativas ao ambiente tecnolégico de gestdo do Siafic, emitindo parecer técnico
conclusivo;
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VIl. definir e homologar perfis, requisitos e funcionalidades para operacionalizagdo do
Siafic; e

VIIl. manifestar-se, quando provocado, sobre hip6teses ndo disciplinadas neste Decreto,
relativas ao ambiente do Siafic.

ART. 15°. O administrador do Siafic sera designado por Ato préprio da Administracéo
sendo o agente responsavel por manter e operar o ambiente computacional do sistema,
encarregado da instalagéo, do suporte e da manutengéo dos servidores e dos bancos
de dados, compreendendo:

|. cadastramento de usuario: criagcdo de usuario e atribuicdo de perfii de acesso
vinculado a unidade produtora e acumuladora de documentos do 6rgéo ou entidade
em que atue, conferindo-lhe acesso ao Siafic por meio de seu CPF - Cadastro de Pessoas
Fisicas e senha:

a. usuéario: individuo que utiliza o Siafic;

b. perfis de usuario: conjunto de permissdes concedidas ao usuario do Siafic para
atender suas necessidades de operagao e/ou administracdo do sistema.

ll. cadastro das Secretarias Municipais, dos Fundos e das Entidades da Administracdo
vinculados ao Poder Executivo e ao Poder Legislativo e respectivos usuarios; e

lll. sdo requisitos para o cadastramento de usuarios indicados pelas Secretarias
Municipais, Fundos e Entidades da Administragdo vinculados ao Poder Executivo e ao
Poder Legislativo no Siafic:

a. autorizacao expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior;

b. assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do Siafic; e

c. solicitacbes de cadastros de usuarios das Secretarias Municipais, dos Fundos e das
Entidades da Administracdo vinculados ao Poder Executivo e ao Poder Legislativo
que deverao ser feitas por meio de e-mail no endereco:

IV. O Siafic adotara um dos seguintes mecanismos de autenticagdo de usuarios:

a. codigo CPF e senha; ou

b. certificado digital com cédigo CPF.
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V. Na hip6tese de utilizagdo do mecanismo de que trata o inciso IV, a, do § 2°, o Siafic,
através da sua administracdo, devera manter controle das senhas e da concessdo e da
revogacao de acesso.

§ 3° Os documentos referentes ao cadastramento e a habilitacdo de cada usuario
deverdao ser mantidos em boa guarda e conservacdo em arquivo eletrénico
centralizado, que permita a consulta por 6rgdos de controle interno e externo e por
outros Usuarios.

84°. A area de tecnologia da informacao e comunicacgao central da Prefeitura devera
oferecer suporte, dirimir ddvidas e solucionar problemas de infraestrutura tecnolégica
interna relacionados ao funcionamento do Siafic.

Art. 16° O cadastramento dos usuarios no SIAFIC para alimentacdo dos registros
contdbeis manualmente ou automaticamente deverdo observar mecanismos de
segregacao das funcdes de execugdo orcamentaria e financeira, de controle e
consulta, os quais, deverdo estar em observancia a Lei de Estrutura Administrativa e
observar os seguintes pressupostos;

) Quem Licita ndo emite pedido de compra;
)] Quem Licita ou compra ndo pode ser fiscal e/ou gestor do contrato;
1)) Quem emite pedido de compra ndo faz execugdo orcamentaria (Empenho,

Liguidacdo e Pagamento);

V) Quem recebe pedido de compra (almoxariafo) ndo faz registro da execucao
orgcamentaria (Empenho, Liquidagéo e Pagamento) e financeira.

V) Quem for fiscal e/ou gestor fiscal do nao faz registro da execucédo da despesa
orcamentaria (Empenho, Liquidagao e Pagamento);

Vi) Quem faz registro de Empenho e/ou Liquidagdo ndo ordena (gestor) e nem
executa pagamento (tesoureiro);

VIl)  Quem controla (controladoria) ndo executa;
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81° Os servidores da Contabilidade, desde que devidamente habilitados, autorizados e
vinculados as suas unidades de origem, poderao realizar o registro da Execucao da
Execucao Orgcamentaria (Empenho, Liquidacdo e Pagamento) em observancia em fluxo
da despesa, bem como, emitir os respectivos documentos no SIAFIC.

82° O (s) contador(es) responsavel (is) pela avaliacdo, validagao, elaboracdo e
assinatura dos demonstrativos contabeis e relatérios de prestacdo de contas de cada
poder ou 6rgdo terd (ao) acesso a todos os moédulos do SIAFIC para fins de
gerenciamento e gestdo, tendo o mesmo poderes equivalentes ao do Administrador do
SIAFIC.

DO FLUXO DAS INFORMAGCOES FORNECIDAS AO SISTEMA DE CONTABILIDADE
MUNICIPAL PELOS SISTEMAS ESTRUTURANTES

Art. 17° Para fins de alimentacdo do SIAFIC os sistemas estruturantes informatizados
devem fornecer informagdes tempestivas sobre o consumo dos insumos utilizados na
producao dos servigos publicos ofertados pelo Municipio para fins de reconhecimento
dos registros contabeis orcamentarias, contabeis e fiscais pertinentes, conforme
disposicdes contidas a seguir:

§1° OS SISTEMAS ESTRUTURANTES DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS deverdo
encaminhar para o setor de contabilidade tempestivamente, preferencialmente sem
intervencdo humana, os processos de aquisicdes e contratagcdes, de modo a atender a
cronologia da execucao orgcamentaria atinente as etapas do planejamento e execucao
da despesa publica estabelecidas na Lei 4.320/1964, bem como o registro contabil dos
atos potenciais de ativos e passivos e dos fatos modificadores dos elementos
patrimoniais, disponibilizando a respectiva documentagdo de suporte para fins de
verificagéo e validacao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

~ ORGAO ~
ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA
a) Informar a Contabilidade no ato
da assinatura para fins de registro
1 Assinatura do Contratos das contas de controles de
Contrato contratos a executar;

b) Informar setor de Compras no ato
da assinatura para emissdo da
ordem de fornecimento;
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c) Registrar tempestivamente (na
Registro das Contas | Contabilidade data da assinatura) os controles
2 de Controle de de contratos a executar conforme
contrato classes 7 e 8 do Plano de Contas;

d) Elaborar ordem de fornecimento
de acordo com as necessidades
de consumo e/ou condigfes
contratuais.

2 Emissdo da Ordem Compras
de Fornecimento e) Encaminhar Ordem de
Fornecimento a Contabilidade
imediatamente para emissdo do
Empenho da Despesa,;

f) Elaborar e manter controle dos
saldos dos contratos (saldo inicial
do contrato - ordens de
fornecimento);

g) Emitr Nota de Empenho no

Emisséo do Contabilidade Sistema no SIAFIC;
3 Empenho

h) Encaminhar cépia da nota de
empenho para o Setor de Gestao
de contratos;

i) Avaliar processo de compras
(contrato, ordem de fornecimento
e empenho), emitir Parecer de

4 Conformidade do Fiscal do avaliacdo e recolher assinaturas
processo de Contrato do ordenador de despesa no
compras Empenho;

j) Encaminhar para o setor de
compras  processo  contendo
ordem de fornecimento e nota de
empenho devidamente assinados;

k) Encaminhar ordem de
fornecimento e nota de Empenho

5 Solicitag&o da Compras para o Fornecedor;
Execucao da
Despesa [) Encaminhar ordem de
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fornecimento de materiais (bens
de consumo e permanente),
contratos e nota de Empenho
para o setor de Almoxarifado;

m) Encaminhar cépia do contrato,
ordem de fornecimento de
servicos e nota de Empenho para
o setor de Gestdo de Servicos;

§2° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE ALMOXARIFADO devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente, preferencialmente sem intervencdo humana, criterioso
controle das entradas e saidas de materiais, sobretudo o consumo por centros de custos,
ponto de ressuprimento, preco médio (art. 106, Il da Lei n° 4.320/1964) e afins,
disponibilizando a respectiva documentacdo de suporte para fins de verificacao e
validacao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

~ ORGAO ~
ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA
1 Recebimento de a) Armazenar e acompanhar
ordem de Almoxarifado fornecimento de materiais pelo
fornecimento fornecedor;

b) Receber e conferir os materiais
entregues pelo fornecedor e
emitir recebimento provisério e/ou
definitivo;

c) Enviar comunicagao do
recebimento dos materiais para a
contabilidade para fins de registro
contabil do “em liquidagdo” no

2 SIAFIC e cbpia do processo

(documentacéao de suporte) para

a contabilidade validar registro

tempestivo do em liquidacéo da

despesa no SIAFIC;

Recebimento de Almoxarifado
materiais

d) Encaminhar cépia do processo ao
Setor de Patrimdnio para fins de
providéncias de tombamento e
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de distribuicdo mediante emissdo
de termo de responsabilidade
quando se tratar de Dbens
permanentes (moéveis e imoéveis);

Encaminhar cépia do processo de

compras contendo contrato,
ordem de fornecimento e nota de
empenho, nota fiscal e

documentacdo de regularidade
fiscal para o setor de Gestdo e
Fiscal de contratos;

Distribuicdo de
Materiais

Almoxarifado

f)

9

h)

Controlar e dar baixa dos
materiais mediante emissao de
Ordem de Saida por consumo ou

contendo detalhamento e centro
de custo;

Enviar ordem de saida para a
contabilidade quando da baixa
dos materiais por consumo e/ou
perdas contendo centro de custos
para fins de registro no SIAFIC;

Registro Contébil do
ingresso do material
no Almoxarifado

Contabilidade

Validar e executar registro
contabil do ingresso do
almoxarifado (em liquidacdo da
despesa orgamentaria) mediante
avaliacdo da documentacdo de
suporte;

Baixa do
almoxarifado por
consumo e/ou
perda

Contabilidade

Validar e executar registro
contabil do baixa do
almoxarifado mediante avaliacéo
da documentacéao de suporte;

Analisar processo de
compras e emitir
Parecer de

Gestor e Fiscal
do contrato

k)

Avaliar processo de recebimento
de compras ap6s recebimento
pelo setor de almoxarifado com a
finalidade de emitir Parecer;
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acompanhamento ) Apobs emissao de Parecer

de contrato encaminhar processo completo
ao setor de controladoria para fins
de avaliacao, controle e
monitoramento;

m) Avaliar conformidade do processo
de compras, bem como,
documentacdo de regularidade
fiscal e emitr Parecer de
conformidade;

Avaliar processo de

7 compras para fins de | Controladoria n)

liberacéo para

liguidacéao e
pagamento

Apbs emissdo de Parecer, caso
seja observado necessidade de
aplicacdo de retencbes de
tributos, encaminhar processo
para o Setor de Tributos calcular e
emitir documento de
arrecadacao;

0) Caso, ndo se aplique o instituto da
retencdo Tributaria encaminhar
processo para o0 setor de
contabilidade para fins de registro
da liqguidacdo da despesa no
SIAFIC;

p) Analisar processo, apurar valor do
tributo a ser recolhido e emitir
8 Apuracao de Setor de documento de arrecadacéo;

Tributos a recolher Tributos )
g) Ap6s emissdo do documento de

arrecadacao, encaminhar
processo ao setor de
contabilidade para execucdo da
liguidacdo da despesa no SIAFIC;

r) Analisar e validar processo de
compras recebido do setor de
Tributos  ou do setor de

7 Executar Liquidagéo | Contabilidade Controladoria e executar a
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Liuidacédo da Despesa no SIAFIC;

s) Encaminhar processo para fins de
autorizacdo de pagamento;

t) Receber processo de pagamento,

8 Autorizagao de Gestor Publico avaliar, assinar, autorizar e enviar
Pagamento para Gestor financeiro para
insercdo no planejamento de

pagamentos;

u) Receber processo com
autorizagao de pagamento,

Liberacdo de Gestor inserr na programacao de
9 Pagamento para a Financeiro pagamento e enviar para
Tesouraria Tesoureiro acompanhar liberacao
de pagamento para lancamento
no sistema bancario;

V) Realizar pagamento do processo
ap6s cumprimendo do fluxo
interno;

10 Tesoureiro
Realizar Pagamento w) Lancar pagamento no SIAFIC
municipal, anexar comprovante e
enviar para o setor de
contabilidade realizar validagao
do registro e encaminhamento da
prestacao de contas;
Validacao do x) Avaliar, validar registro do
registro contabil do | Contabilidade pagamento orcamentario e
1 pagamento encaminhar processo para
prestacdo de contas;
Conciliacdo da Comparar posicdo de almoxarifado
Posicao de Contabilidade | registrado no contabilidade x registro
12 almoxarifado na e da gestdo de almoxarifado de forma
Contabilidade x Gestao de a identificar e listar divergéncias para
Gestdo de Almoxarifado | fins de acompanhamento de
Patrimdnio eliminagdo das mesmas nos periodos
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| | seguintes

§3° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE PATRIMONIO devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervencdo humana,
informagdes sobre o controle dos bens patrimoniais, bem como, todos os dados
necessarios para o registro das transagées que promoveram alteragcées na composicao
patrimonial da entidade, inclusive com o) reconhecimento da
depreciagao/amortizacao/exaustdo em conformidade com as praticas contabeis
estabelecidas nas NBCT SP, disponibilizando a respectiva documentacéo de suporte
para fins de verificacao e validacao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

ORGAO

ITEM SITUACAO RESPONSAVEL

ACAO A SER REALIZADA

a) Receber e avaliar copia de
processo de recebimento de bens
permanentes enviado pelo setor
de almoxarifado para fins cadastro

Recebimento do Gestao de no sistema de patriménio,

1 bens permanentes Patriménio tombamento e distribuicao

mediante emissdo de termo de

responsabilidade;

b) Definicdo procedimentos para
implantacdo da depreciacdo dos
bens colocados em uso (valor de
aquisicdo, vida util, valor residual,
metodologia de depreciacdo e
valor depreciavel);

c) Para bens em construgcdo (obras
em andamento) realizar controle e
monitoramento por Obra;

d) Apurar Depreciacdo Mensal e

2 Apuracéao da Gestao de enviar para registro para registro

Depreciacao Patrimdnio pelo setor de contabilidade no
Mensal SIAFIC;

e) Validar e executar registro
3 Registro Contabil da | Contabilidade contabil da depreciacao
Depreciacao mediante avaliacao da
documentacgéao de suporte;
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Baixas por f) Elaborar processo de baixa,

4 alienacdo, doacao, Gestao de registrar no sistema de patrimonio;
perda do valor Patrimdnio
recuperavel ou g) Encaminhar processo de baixa

inservivel para o Setor de contabiidade
registrar no SIAFIC;
h) Validar e executar registro

5 Registro Contabil da | Contabilidade contabil de baixa do bem

Baixa permanente mediante avaliacao
da documentacéao de suporte;

6 Conciliacao Comparar posicdo de bens mobveis e
Posic&o de Bens Contabilidade | imoéveis registrado no contabilidade x
Permanentes no e registro da gestdo de patrimdnio de
Contabilidade x Gestdo de forma a identificar e listar divergéncias

Gestao de Patrimdnio para fins de acompanhamento de
Patrimdnio eliminacdo das pendéncias nos
periodos seguintes;

84° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE PESSOAL devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervencdo humana,
informacgdes quanto ao criterioso registro e controle dos atos relacionados aos servidores
municipais, procedendo com célculo da folha de pagamento e respectivos encargos,
bem como das apropriagcdes mensais de férias, 13° salario e outras vantagens
pertinentes, de acordo com o periodo aquisitivo de cada servidor. Para fins de registro,
devera ser disponibilizado a respectiva documentacdo de suporte para fins de
verificacgao e validagéo pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

~ ORGAO ~
ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA
Calculo da folha a) Elaborar calculo da folha mensal
1 mensal e respectivos Setor de e respectivos encargos até dia 25
encargos Pessoall do més e encaminhar
tempestivamente para registro da
liguidacdo da despesa pelo setor
de contabilidade no SIAFIC;
b) Definir linha de corte de
apropriagdo mensal de férias, 13°.
Calculo das Setor de e outras vantagens;
apropriacdes Pessoal
c) Elaborar célculo das apropriagcdes
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2 mensais de férias,
13° salario e outras
vantagens
pertinentes

d)

mensais de férias, 13° salario e
outras vantagens pertinentes e
encaminhar tempestivamente
para registro da liquidacdo da
despesa pelo setor de
contabilidade no SIAFIC;

Realizar controle das parcelas
registradas por competéncia x
pagamentos realizados para fins
de acompanhamento dos saldos
a pagar por competéncia

3 Registro contabil

Contabilidade

e)

f)

9)

Avaliar, validar documentacao
de suporte (folha) e registrar
Liuidacédo da Despesa com folha
de pagamento e encargos com
base nas informac¢bes enviadas
pelo setor de RH.

Apés Liquidagdo da folha de
pagamento e encargos
encaminhar processo para Gestor
PuUblico autorizar pagamento;

Avaliar, validar documentacao
de suporte (folha) e registrar
apropriacoes mensais das
despesas de pessoal por
competéncia com base nas
informacgdes enviadas pelo setor
de RH.

Realizar Pagamento
da folha

Setor de
Pessoal,
Tesoureiro e
Gestor Publico

h)

Autorizacdo de pagamento do
pagamento da folha apés
cumprimendo do fluxo interno;

Encaminhamento pelo Setor de
Pessoal arquivo de pagamento
da folha para o sistema FOPAG,
caso utirlize;

Transferéncia dos recursos
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financeiros para pagamento da
folha pelo Tesoureiro;
k) Lancamento do pagamento no
SIAFIC municipal, bem como,
anexar comprovante e enviar
para o setor de contabilidade
realizar validacdo do registro e
encaminhamento da prestacao
de contas;
Validacao do y) Avaliar, validar registro do
registro contabil do | Contabilidade pagamento orgcamentario e
4 pagamento encaminhar processo para
prestacado de contas;
Conciliagdo da Comparar posicdo de obrigacao
Posicdo de Contabilidade | mensal registrado no contabilidade x
apropriacdes e registro da gestao de folha de forma
5 mensais na Setor de a identificar e listar divergéncias para
Contabilidade x Pessoal fins de acompanhamento de
Gestdo de Pessoal eliminacdo das mesmas nos periodos
seguintes

§5° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE ARRECADAGCAO devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervencdo humana,
informacgdes para registro e controle dos créditos da Fazenda Publica Municipal, com a
devida identificagcdo do movimento de inscricdes, baixas, atualizagcbes e respectivos
saldos por receita (tributos, taxas, etc) e contribuinte, devendo também disponibilizar
todos os dados da movimentacdo dos créditos tributarios e nao tributarios, por
competéncia, inclusive os respectivos valores de ajustes para perda de créditos. Para fins
de registro, devera ser disponibilizado a respectiva documentacgédo de suporte para fins
de verificacdo e validacao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

~ ORGAO ~

ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA
a) Controlar todos os registros de
créditos tributarios e nao
tributarios, inclusive os créditos em
divida ativa, segregando valor
Registro do fato Setor de principal original, atualizacfes e
1 gerador Tributério e Tributos baixas por recebimento e
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N&o Tributario, por cancelamento; -
competéncia no

sistema de tributos b) Encaminhar, tempestivamente,

preferencialmente sem
intervengdo humana, todos o0s
registros de inscricoes,

atualizagdes e baixas por
recebimento e cancelamento de
créditos tributarios, bem como,
valores de ajustes para perdas
para o setor de contabilidade
registrar no SIAFIC;

c) Avaliar, validar documentacéo

de suporte (relatério de
2 Registro Contabil Contabilidade movimentagdo de créditos) e
registrar e realizar registro contabil.

d) Realizar conciiagcdo entre a
posicdo de créditos a receber e
recebidos registrados pela
contabilidade;

§6° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE OBRAS deverd encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervengcdo humana,
informacgdes das obras executadas ou contratadas pela entidade, de modo a permitir 0s
registros contabeis dos atos potenciais de ativos e passivos, bem como o
reconhecimento dos fatos modificadores dos elementos patrimoniais da entidade. Para
fins de registro, devera ser disponibilizado a respectiva documentagédo de suporte para
fins de verificacao e validagao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

ORGAO

ITEM SITUAGAO RESPONSAVEL

AGAO A SER REALIZADA

a) Criar registro e controle de cada
obra executada pela entidade;

b) Acompanhar execugdo e testar

Registro do cadastro | Setor de Obras medic¢&o de Obras;

1 de Obra c) Realizar conciliacdo mensal com

o setor de patrimbnio e de
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contabiidade em relacdo aos
gastos com obras.

d) Emissdo do Termo de Conclusdo
ao Final da Obra;

e) Encaminhamento do Termo de
Conclusao de Obras para o Setor
de Gestdo do Patriménio;

f) Reclassificar valores alocados em

2 Registro da Produto Gestdo de Obras em Andamento para a

da Obra no Setor de Patrimonio conta especifica do bem

Patrimbnio construido conforme Termo de
Concluséo de Obras;

g) Encaminhar processo de
reclassificacdo de bens imovel
para o Setor de contabilidade
registrar no SIAFIC;

h) Validar e executar registro

Registro Contabil da | Contabilidade contabil de reclassificacdo da

3 reclassificacado do conta de Obras em Andamento

Bem para a respectiva conta do bem

no PCASP conforme

especificacdes contidas no

documento habil.

Conciliagao Posicao Comparar posicdo de bens imodveis

de Bens Contabilidade, | registrado no contabilidade x registro

Permanentes no Gestdo de da gestdo de patrimdnio x gestao de

4 Contabilidade x Patrimbnio e | Obras de forma a identificar e listar

Gestdo de Gestao de divergéncias para fins de

Patriménio x Gestao Obras acompanhamento de eliminagao das

de Obras pendéncias nos periodos seguintes;
§7° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE CONVENIOS devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervencdo humana,
informacgdes dos Direitos Conveniados, termos de cooperagcdo e instrumentos
congéneres em observagao as disposicdes da lei de regéncia da matéria de modo a
possibilitar os registros contabeis dos atos potenciais de ativos e passivos, bem como o
reconhecimento dos fatos modificadores dos elementos patrimoniais da entidade. Para
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fins de registro, devera ser disponibilizado a respectiva documentacdo de suporte para
fins de verificacéo e validacéao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

. ORGAO -
ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA
a) Criar registro e controle de cada Convénio;
b) Informar a Contabilidade no ato da assinatura
para fins de registro das contas de controles de
Assinatura Setor de direitos convenlados~a Receber .(convenlos,
1 do Convénios termoAs e cooperagdo e outros instrumentos
Convénios, congeéneres);
Termos de c) Acompanhar e informar a contabilidade
Cooperacao guanto a execucdo do Convénio até a efetiva
e Outros conclusdo e aprovacéo prestacdo de Contas,
Instrumentos observando as seguintes etapas:
Congéneres

8.1.1.2.1.01.02 CONVENIOS A COMPROVAR
8.1.1.2.1.01.03 CONVENIOS A APROVAR
8.1.1.2.1.01.04 CONVENIOS APROVADOS
8.1.1.2.1.01.05 CONVENIOS IMPUGNADOS
8.1.1.2.1.01.06 CONVENIOS EM INADIMPLENCIA EFETIVA
CONVENIO EM INADIMPLENCIA
8.1.1.2.1.01.07 SUSPENSA
8.1.1.2.1.01.08 CONVENIOS HOMOLOGADOS
8.1.1.2.1.01.09 CONVENIOS CANCELADOS
8.1.1.2.1.01.10 CONVENIOS NAO RECEBIDOS
8.1.1.2.1.01.11 CONVENIOS ARQUIVADOS
CONVENIOS E INSTRUMENTOS
8.1.1.2.1.01.12 CONGENERES CONCLUIDOS

Registro das
2 Contas de
Controle de
Direitos
Conveniados

Contabilidade

d) Registrar

tempestivamente (na data da

assinatura) os controles de contratos a executar
conforme classes 7 e 8 do Plano de Contas;

Registro da
3 execucao e
da
prestacao
de contas

Contabilidade

e) Registrar

tempestivamente (na data de

recebimento do documento de controle) a
movimentagcdo ocorrida no respectivo Direito
Conveniado;
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§7° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE PROCESSOS JURIDICOS devera encaminhar para o setor
de contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervengdo humana,
informacdes de todas as ac¢des judiciais nas quais a entidade figure no polo ativo ou
passivo. No caso das acgdes judiciais movidas em desfavor da Fazenda Publica Municipal
é recomendavel que o Setor Juridico emita anualmente relatério circunstanciado acerca
da fase processual e da probabilidade de sucesso ou insucesso. Em se tratando de
precatérios deve ser mantida atualizada a listagem cronolégica de vencimentos,
devendo todas as requisi¢des judiciais serem, tempestivamente, remetidas aos Setores de
Planejamento e de Contabilidade para programacao no Projeto de Lei Orcamentaria
Anual e reconhecimento da obrigacéo

passiva, respectivamente. Para fins de registro, devera ser disponibilizado a respectiva
documentacdo de suporte para fins de verificacdo e validacdo pelo setor contabil,
observando os seguintes fluxos:

ORGAO

ITEM SITUACAO RESPONSAVEL

AGAO A SER REALIZADA

a) Criar registro e controle de acdes judiciais e
No momento Precatorios;
da abertura de
acdes judiciais
na qual a
1 | entidade figure
no polo ativo

b) Informar a Contabilidade no ato da abertura
de acéo judicial em favor ou conhecimento
de acdo em desfavor da Fazenda Publica
para registro de contas de controles de

ou no e
momento em Setor Demandas Judiciais;
que se tomou Juridico

conhecimento c) Calcular e emitir anualmente com posic&o

de ag'éo.d.e. de 31/12 de <cada ano, relatério
acdes judiciais circunstanciado acerca da fase processual e
na qual a da probabilidade de sucesso ou insucesso
entidade figure para fins de subsidiar a elaboracdo do Anexo
no polo, bem de Ativos e Passivos Contingentes da LDO —

como, em Lei de Diretrizes Orcamentarias;
funcéo dos
controles de
precatadrios d) Encaminhar mensalmente aos setores de

contabilidade e planejamento listagem de
Precat6rios vencidos e a vencer por ordem
cronolégica de vencimentos, bem como,
todas as requisi¢coes judiciais;
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e)

Acompanhar e informar a contabilidade
tempestivamente a movimentacao de todas
as acoes judiciais em que a entidade figure
no polo ativo ou passivo;

Registro das f) Registrar tempestivamente (na data de
2 Contas agbes | Contabilidade recebimento da informagdo) controles de
de Demandas Demandas Judiciais em Atos Potenciais
Judiciais Ativos ou Passivos;
g) Registrar tempestivamente (na data de
Registro da recebimento do documento de controle) a
3 execucao e Contabilidade movimentacdo ocorrida nas contas de
movimentagao Demandas Judiciais e Precatorios.
das acdes
judiciais e
precatorios

ART. 18° A indicagdo dos responsaveis pelo fornecimento de informagdes ao SIAFIC
vinculados a cada sistema estruturante devera observar a Lei de Estrutura de Cargos e
Funcg®es de cada Poder e/ou Orgéo e tera composigdo conforme detalhamento abaixo:

SISTEMA DE ESTRUTURANTE RESPONSAVEL
SISTEMA DE LICITACOES E CONTRATOS CLEVERSON GETQLE?;GONZALEZ DE

SISTEMA DE COMPRAS

NARJARA MIRANDA DE QUEIROZ

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

MATHIAS FREIRE BONFIM

SISTEMA DE PATRIMONIO

MATHIAS FREIRE BONFIM

SISTEMA DE TESOURARIA

OLIVIA DANIELA VIEIRA SILVA

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

ALCIONE SILVA SANTOS

SISTEMA DE ARRECADAGCAO/TRIBUTOS

EDINEUZA NUNES DE SENA AMORIM

SISTEMA DE OBRAS

AMANDA BATISTA NEIVA e
EZIO VIEIRA DOS SANTOS

SISTEMA DE CONVENIOS

LUCAS MATOS VASCONCELOS

SISTEMA DE PROCESSOS JURIDICOS

EDUARDO MARTINS DE MIRANDA
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%ALY  ESTADO DA BAHIA
G Prefeitura Municipal de Sdo Gabriel
_les I CNPJ (MF) 13.891.544/0001-32

DOS PRAZOS

Art. 19° Os sistemas Estruturantes deverdo observar os prazos de 120 (cento) e
vinte dias a partir da publicacdo deste Decreto pata fins de adequacao de
estrutura fisica e humana, sistemas e procedimentos e capacitacao de servidores
municipais para fornecer as seguintes informagdes tempestivas e integradas ao
Sistema de Contabilidade Municipal:

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20°. As disposicdes contidas neste Decreto aplicam-se, no que couber, a
todas as entidades integrantes do municipio, em conformidade com o disposto
no artigo 1°.

Art. 21° Para fins de cumprimento das disposicdes contidas no Decreto
10.540/2020 alterado pelo Decreto 11.644/2023, os poderes e o6rgaos da
administracao direta, bem como todos os servidores e fornecedores do Municipio,
deverdo observar as disposicdes contidas nesse Decreto Municipal, sob pena das
sancdes cabiveis previstas na Legislagao.

Art. 22° O ndo cumprimento das disposi¢cdes contidas neste Decreto implicara em
responsabilidade funcional e pessoal de servidor, bem como, notificacao e
suspensao de contratos junto a fornecedores dos sistemas que atendem ao
Municipio.

Art. 23° Este Decreto entrard em vigor na datada sua publicacéo, revogadas as
disposic6es em contrario.

Gabinete do Prefeito de Sao Gabriel, 18 de Setembro de 2023.

HIPOLITO RODRIGUES SILVA GOMES
PREFEITO MUNICIPAL
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