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Decreto

‘s  ESTADO DABAHIA . ﬁ
Prefeitura Municipal de Sdo Gabriel

W CNPJ(MF) 13.891.544/0001-32 sé&o Gabriel

Decreto de n° 103 do dia 22 de janeiro de 2025

“Dispde sobre a regulamentacdo de diarias
do Municipio de Sdo Gabriel, e da outras

Providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO GABRIEL, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicoes legais, conferidas pela Constitui¢do Federal, pela Lei Organica do Municipio

e com fundamento no artigo 2° da Lei Municipal de n° 658/2017, de 13 de janeiro de 2017

Decreta:

Art. 1°As diérias serdo pagas a titulo de indenizagdo para viagens fora do Municipio, aos
Servidores Publicos, quando a servigo da reparticdo ou para participagdo em conferéncias,
semindrios e palestras de interesse da administracao publica, bem assim em cursos de
treinamento, reciclagem e aperfeicoamento voltados para o exercicio de suas fungdes, no
caso de designacdo de superior hierarquico, compreende-se como despesas custeadas por

diaria as decorrentes de alimentagdo e hospedagem.

Art. 2°A solicitagdo de didria devera ser formalizada e justificada com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias tteis do inicio do deslocamento ou viagem dentro do territdrio
nacional e, no minimo, de 10 (dez) dias tteis para viagem ao exterior, e devera ser
calculada o quantitativo de didrias de acordo com a seguinte tabela, a qual, fora atualizada
segundo o indice Nacional de Precos ao Consumidor, ante o acumulado, conforme anexo

I:

Art. 3° O superior hierdarquico avalia o pedido de diéria, o objetivo da viagem e o tempo
necessario, sendo que ainda devera verificar:
I - A existéncia de recurso financeiro disponivel para viagem;

I - A justificativa e compatibilidade com a norma;
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I1I - A solicitacdo de didria segue para aprovagdo do Secretario da pasta a que o servidor se

encontra subordinado.

Art. 4° Cabera ao ordenador de despesa (Prefeito ou Gestor do Fundo), ou autoridade por
eles delegada, autorizar ou ndo o deslocamento do servidor. Se deferido, o pedido sera
encaminhado ao Setor de Contabilidade para empenho, que encaminhara para analise da

Controladoria e finalmente enviara a Tesouraria para efetuar o pagamento ao servidor.

Art. 5° A didria deverd ser paga antes do inicio da viagem, de uma s6 vez, exceto nas
seguintes situagdes:

I - Durante viagem na hipétese de emergéncia;

IT - Se a viagem se estender por periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em que sera paga
parceladamente, mas sempre antes de expirado o periodo ja contemplado pelas didrias.

III -Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor ou
agente politico, terd direito as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que

autorizada a sua prorrogacao pela autoridade competente.

Art. 6° O servidor que receber didria e, por qualquer motivo, deixar de cumprir a
atividade ou missdo designada, ficard obrigado a restitui-la integralmente ao Erario, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de, ndo o fazendo, sofrer os descontos

correspondentes no subsidio ou vencimento.

Art. 7° Na hipétese de o Servidor retornar ao Municipio em prazo menor do que o
previsto para seu afastamento, devera restituir os valores das didrias recebidas em excesso,

conforme previsto no paragrafo anterior.

Art. 8° Nos casos em que o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada sua prorrogacdo, o servidor terd direito as diarias correspondentes

ao periodo prorrogado.
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Art. 9° No caso de viagem fora do Municipio, em curto periodo de tempo, que ndo ocorra
o pernoite e o pagamento de didrias, serd concedida a restituicdo de valores de despesa

com alimentacao, passagens e/ou combustivel.

Art. 10 No caso de impossibilidade de viagem com o veiculo do municipio, serd restituido

o valor das despesas com passagens de 6nibus.

Art. 11 Ap6s a chegada o servidor deverd encaminhar para a Contabilidade, no prazo
méaximo de 3 (trés) dias, o atesto de que esteve em viagem no periodo especificado na
Solicitagdo de Diaria ou para ado¢do das medidas indicadas no inicio deste t6pico no

prazo ali estabelecido.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des

em contrario.

Gabinete do Prefeito, aos 22 de janeiro de 2025.

MATEUS MACHADO ROCHA

Prefeito Municipal
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ANEXO 1
Categoria funcional Valor
Prefeito e Vice-Prefeito R$ 802,00
Secretarios Municipais (CC-1) R$ 401,00
CC-2 a CC-7 e demais Servidores R$2240,00
Gabinete do Prefeito, aos 22 de janeiro de 2025.
MATEUS MACHADO ROCHA
Prefeito Municipal
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