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EDITAL N2 31, DE 16 DE JUNHO DE 2023.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA, Estado da Bahia,
no uso de suas atribuicées legais, e que lhe confere o art. 204, do Regimento Interno
da Casa, FAZ SABER a todos quantos virem a ter conhecimento do presente edital e
interessar possa, especialmente a todos os Edis que tém assento nesta Casa
Legislativa da discussdo e votagdo da Prestacdo de Contas da Prefeitura Municipal de
Riacho de Santana-BA, exercicio financeiro de 2021, de responsabilidade do gestor
Tito Eugénio Cardoso de Castro, em Sessdo Ordindria a realizar-se no dia 19 de junho
de 2023, no hordrio regimental, cuja matéria em tramitacdo nesta Casa, para

apreciagdo, discussdo e votagao.
Publique-se e cumpra-se.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE RIACHO
DE SANTANA, Estado da Bahia, em 16 de junho de 2023.

Ver. GILMAR RIBEIRO DA CRUZ
Presidente da CAmara
CAMARA MUN, DE R!22°44) DE SANTANA - BA

GILMAR RIEF 1RO DACRUZ
Presidente da Camara

End: Rua Cosme de Farias, s/n? - Centro — Riacho de Santana — Bahia — Cep: 46.470-000
site: www.camaraderiachodesantana.ba.gov.br - E-mail: cmrs.ba.gov.br@hotmail.com

Rua Rua Cosme de Farias | S/N | Centro | Riacho de Santana-Ba Pégina 002

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP - Brasil. Cetificacéo diigital: BCF763B32E8010634AB1A710E6A369FA



@)
a»

mara Municipal de Riacho de Santana

Didrio Oficial do Municipio

sexta-feira, 16 de junho de 2023 | Ano VII - Edigdo n° 00617 | Caderno 1

Outros

Cdmara Municipal de Riacho de Santana
CNPJ: 42.696.252/0001-47

Legislatura 2021-2024

EDITAL N2 32, DE 16 DE JUNHO DE 2023.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTANA, Estado da Bahia,
no uso de suas atribuigbes legais, e que the confere o art. 186, § 1° do Regimento
Interno da Casa, FAZ SABER a todos quantos virem a ter conhecimento do presente
edital e interessar possa, especialmente a todos os Edis que tém assento nesta Casa
Legislativa da 852 Sessdo Ordindria, a realizar-se no dia 19 de junho de 2023, as 18h,
com a seguinte pauta: discussdo e votagdo da Prestagdo de Contas da Prefeitura
Municipal de Riacho de Santana-BA,, relativas ao exercicio financeiro de 2021, de
responsabilidade do Gestor TITO EUGENIO CARDOSO DE CASTRO, Processo PROC.
TCM-BA N° 12147e22.

Publique-se e cumpra-se.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE RIACHO
DE SANTANA, Estado da Bahia, em 16 de junho de 2023.

Ver. GILMAR RIBEIRO DA CRUZ
Presidente da Camara oot
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Decreto n° 03 de 2023

NORMA INTERNA

Normatiza o controle: da movimentagéo
dos bens patrimoniais da Cémara
Municipal de Riacho de Santana-BA.

Art. 1° Este Decreto estabelece normas administrativas visando ao controle da movimentagdo
patrimonial dos bens moveis pertencentes & Cdmara Municipal de Riacho de Santana,

TITULOI
DA ORGANIZACAO PATRIMONIAL
CAPITULO 1

DOS CONCEITOS

ART. 2° Para fins deste Decreto considera-se:

I Amortizagdo — reduco do valor aplicado na aquisigdo de direitos de propriedade e quaisquer
outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragdo limitada, ou cujo objeto
sejam bens de utilizag8o por prazo legal ou contratualmente limitado.

Il Apropriagio — incorporagdo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou construido pela
entidade, realizadas mediante a identificagfio precisa de seu valor, por meio da identificagio de seu
custo de produgdo ou fabricagdo.

Il Bem ocioso - quando o bem, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo aproveitado.
IV.  Depreciagdo — a redugio do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso,
agdo da natureza ou obsolescéncia.

V. Incorporago —a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da entidade, bem como a edigdo do seu
valor & conta do ativo imobilizado da contadoria.

VL. Laudo - ¢ a pega na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e da as suas
conclusdes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentalmente.

VIL.  Reavaliagdo ~ a adogdo do valor de mercado ou de consenso para bens do ativo, quando esse for
superior ao valor liquido contébil.

VIII.  Recebimento — o ato pelo qual o material solicitado ¢ recepcionado, em local previamente
designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferencia quantitativa relativa & data de
entrega, firmando-se, na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagdo do
bem, do fornecedor para a entidade.

IX.  Redugdo do valor recuperavel — ¢ a redugo nos beneficios econdmicos futuros ou no potencial de
servigos de um ativo que reflete o declnio na sua utilidade, além do recolhimento sistemético por
1 meio da depreciag3o.
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X. Tombamento — consiste na formalizagio da inclusdo fisica de um bem patrimonial no acervo da
entidade. Efetiva-se com a atribuicio de um numero de tombamento, a marcagio fisica e o
cadastramento de dados.

XI. Transferéncia — modalidade de movimentagdo de material, com troca de responsabilidade, de uma
unidade Administrativa para outra, integrantes da mesma entidade.
XIL. Valor de mercado ou valor justo (fair value)- o valor pelo qual um ativo pode ser intercambiado em
condigdes independentes e isentas ou conhecedoras do mercado.

XIIL  Valor recuperavel — o valor de mercado de ativo, menos o custo para sua alienag#o, ou o valor que
a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operagdes; o que
for maior.

XIV.  Valor da reavaliagio ou valor da redugfio do ativo a valor recuperavel — a diferenga entre o valor
liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo técnico.

XV.  Valor residual — 0 montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranga obter por um
ativo no fim de sua vida 1til econdmica, deduzidos os gastos estimados para sua alienagio.

XVIL. Setor de Patriménio — é a Unidade Administrativa ou o servidor responsavel pelo registro do
ingresso, movimentagdo e baixa de bens de natureza permanente.

XVII. Sistema Patrimonial — sistema informatizado destinado ao registro do ingresso, movimentagfo,
baixa, valorizagdes e desvalorizagdes dos bens de natureza permanente.

XVIIL.  Unidade Administrativa — todas as unidades e orgdos integrantes da estrutura da Administrativa
Direta.

CAPITULO II
DAS ROTINAS
Segio I
Do ingresso
Subsecdo I
Das modalidades

Art.3° O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante aquisicdo, doagfio, permuta, produgio
propria, reprodugo (semoventes), reposicdo, reativagdo e afins.

Paragrafo unico. Todos os bens permanentes ingressados no patriménio da entidade que, pelo
principio da racionalizagdo do processo administrativo, devem ser controlados com numero patrimonial

serdio recebidos, quando necessério, de forma proviséria e/ou definitiva, registrados no sistema informatizado
patrimonial e etiquetados.

Subsegio 11
Do recebimento provisério

Art. 4° O recebimento provisério ocorrers para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
material com a sua especificagdo.
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§ 1° O recebimento proviscrio serd formalizado mediante aposigéio, no comprovante de entrega do
fornecedor do bem, do carimbo oficial de recebimento provisério da entidade, seguido da assinatura do
recebedor e da data de recebimento.

§ 2° Por ocasido do recebimento provisorio, e na falta do carimbo oficial, devera ser indicado no
comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que manualmente, que o recebimento ocorreu nessas
condigdes.

§ 3° O responsével pela Unidade Administrativa que tiver sob sua responsabilidade bens recebidos
provisoriamente deverd, no prazo maximo de 1 (um) dia dtil, comunicar o fato ao Setor de Patriménio, que
solicitara vistoria por servidor ou comiss3o designada pela autoridade competente.

Subsegdo III

Do recebimento definitivo

Art. 5° O recebimento definitivo de bem permanente seré realizado apés a verificagfo da qualidade e
quantidade do material ¢ consequente aceitag3o, e devera ser realizado mediante rigorosa conferencia, sob
pena de responsabilidade administrativa, prejuizo da civil e criminal no que couber.

Art. 6° O recebimento definitivo cujo valor seja superior ao limite previsto na alinea “a” do inciso II
do art. 23 da Lei n° 8.666/1993 ser4 realizado por comissdo especifica.

Parégrafo Gnico. Nas aquisi¢des de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-4 mediante
termo circunstanciado.

Art. 7° O responsavel pelo recebimento definitivo devera, no prazo méximo de 5 (cinco) dias uteis,
comunicar o fato ao Setor de patriménio, que providenciara o processo de tombamento.

Art. 8° O recebimento de bens patrimoniais méveis por doagdo devera ser formalizado em processo
devidamente autuado, dele constando a relagio de bens recebidos e o Termo de Doag3o.

Secdo II
Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 9° As unidades Administrativas que tiverem sob sua guarda e responsabilidade bens
patrimoniais méveis deverdo oferecer suporte 4 Comissdo de Reavaliagdo e inventario, com informagdes
pertinentes 4 movimentagdo, ingresso e transferéncia de bens.

Art. 10. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, comunicar ao Setor de Patriménio qualquer avaria,
extravio ou danos de qualquer bem patrimonial sob sua responsabilidade, que possa influenciar na
efetividade do Inventario, sob pena de responsabilidade administrativa.
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Art. 11. Todo responsével por bem patrimonial que identificar indicios de inservibilidade do bem,
especialmente em fungfo de estar ocioso ou em desuso, dever4 comunicar o fato ao titular da respectiva
unidade administrativa que o detiver e ao setor de patrimdnio, que, por sua vez, providenciara o termo de
transferéncia e o encaminhara para o setor de almoxarifado ou equivalente.

Art.12. Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsével pelo bem devera comunicar o
fato imediatamente ao setor de patrimdnio.

Art.13. Os responsaveis pelas unidades administrativas tem o dever de zelar pela boa guarda e
conservagdo dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou extravio, deverdo adotar os
procedimentos administrativos cabiveis.

Art.14. Também ¢ de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial manté-lo em condigdes adequadas para o
desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando obrigado a assinar termo de responsabilidade e/ou termo de
transferéncia, conforme anexo I e II deste decreto, respectivamente.

Art.15. Séo deveres do responséavel por bem patrimonial, em relagio aquele sob sua guarda:

I- Zelar pela guarda, seguranga e conservagio;

1I- Manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patriménio;

1II- Comunicar ao setor de patrimdnio a necessidade de reparos para o seu adequado
funcionamento;

Iv- Informar ao setor de patrimdnio a relagdo de bens permanentes obsoletos, ociosos,
irrecuperdveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as providencias cabiveis;

V- Solicitar ao setor de patriménio, sempre que necessario, a movimentagio de bens, mediante
solicitagfo do termo de transferéncia e vistoria dos mesmos;

VI- Comunicar ao setor patrimdnio, por escrito e imediatamente apds o conhecimento do fato, a

ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de ag3o dolosa ou culposa de terceiro.

Art.16. O responsavel pelos bens terd o prazo de 15 (quinze) dias uteis para a conferencia da relagfo
daqueles sob sua guarda, a contar da destinagdo do bem 4 sua unidade administrativa. Caso a conferencia
prevista deste artigo ndo seja efetuada no prazo nele estipulado, a relagdo de bens sera considerada aceita
tacitamente.

Paragrafo tnico. O prazo citado no caput desse artigo também seré utilizado quando do levantamento
geral do inventério a ser realizado no exercicio de 2016, visando a implementagdo das rotinas patrimoniais e
adequagOes necessérias, de acordo com as Normas contibeis aplicadas ao setor piblica, a contar do
recebimento da Relagfo de Bens sob responsabilidade & sua unidade administrativa.

Capitulo IIT
Da incorporagdo
Secdo I

Dos procedimentos gerais
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Art.17. O registro da incorporagdo far-se-4 mediante cadastro no sistema informatizado de controle
patrimonial, de forma analitica, e langamento cont4bil pela contadoria, de forma sintética.

Art.18. A classificagdo orgamentaria, o controle patrimonial e o reconhecimento do ativo seguem critérios
distintos, devendo ser apreciados individualmente.

1° A classificagdo orgamentaria obedecera aos pardmetros de distingdo entre material permanente e de
consumo.

2° O controle patrimonial obedeceré ao principio da racionalizagio do processo administrativo.

3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade publica, devem-se considerar os bens
e direitos que possam gerar beneficios econdmicos ou potencial de servigo.

Art.19. Em se tratando de bens produzidos pela entidade, a incorporago tera por base a apuragfo de seu
custo de produggo.

Art.20. A contadoria ¢ o 6rgdo responsavel pela classificagdio ¢ identificagdo da necessidade de registro
sintético e analitico dos bens de natureza permanente.

Art.21. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, o valor do ativo deve ser
considerado pelo resultado da avaliagdo obtida com base em procedimento técnico ou conforme o valor
constante no termo da doagdo.

Art.22. Na avaliagdo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, a eventual impossibilidade de
mensuragdo do valor deve ser evidenciada em nota explicativa.

Art23. A incorporagdo do bem ocorrera somente quando identificado, no respectivo documento de
ingresso, o recebimento definitivo, realizado por servidor ou comissdo devidamente designada.

Seciio II
Do registro analitico
Subsegio I
Do tombamento

Art.24. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplara o cadastro, o emplaquetamento e a
emissdo do termo de responsabilidade.

Art.25. A classificagéio dos bens tombados terd por base o Anexo VII deste Decreto — Relagdo de Bens Por
Grupo e Classificagdo Cont4bil, estando a mesma de acordo com o plano de contas aplicado 2o setor publico-
PCASP.

Parégrafo unico. A contabilidade ¢ o 6rgdo responsavel pelas modificagdes nos enquadramentos previstos
neste artigo, sempre tomando como base o0 PCASP.

Art.26. O cadastro dos bens permanentes seré realizado mediante a alimentago dos dados no sistema
informatizado.
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Parégrafo tnico. O cadastro referido no caput ¢ atribuigo exclusiva do setor de patrimbnio, mediante a
utilizagdo de usudrio e senha individualizados.

Art.27. Haverd registro analitico de todos os bens de cardter permanente, de forma que seja assegurada a
perfeita caracterizagfo de cada um dele.

Art.28. A perfeita caracterizagdo dos bens moveis contemplara a indicagdo das caracteristicas fisicas do
bem, das medidas, do tipo, do ntimero de série ou numeragdo de fébrica, quando existentes, das cores e,
quando pertinente, do material de fabricagdo ¢ demais informagdes especificas que se mostrem necessarias.

Art29. Ap6s o cadastro, o setor de patriménio providenciard a emissdo do termo de responsabilidade,
conforme anexo I deste decreto, e destinara o bem & unidade administrativa requisitante.

Paragrafo tinico. O termo de responsabilidade deverd ser assinado, obrigatoriamente, pelo responsavel pela
guarda e uso do bem.

Art.30. O valor do ativo quando da compra compreendera:

I- O prego de compra ou valor da aquisigio;

II- Os impostos ndo recuperéveis sobre a compra;

III- Os descontos comerciais na compra;

1v- Outros gastos inerentes ao processo de aquisi¢#io e necessarios ao funcionamento do bem;

V- Os gastos posteriores com possibilidade de geragdo de beneficios econdmicos futuros.
Subsecdo 11

Do emplaquetamento

Art.31. O emplaquetamento sera realizado pelo setor de patriménio ou por comissdo designada para essa
finalidade.

Art.32. A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem sobreposicdo de informagdes
contidas nas etiquetas de fabrica, como niimero de série e afins, ¢ de forma que se evitem 4reas que possam
acelerar a sua deterioragfo.

Art.33. Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em razdo do tamanho ou
estrutura fisica do bem, a identificagdio poder4 ser realizada mediante gravagdo, pintura, entalhe ou outros
meios que se mostrem convenientes.

Pardgrafo Primeiro. As formas de identificagdo que se mostrem alternativas as etiquetas padronizadas
deverdo ser relacionadas pelo setor de patrimonio por meio de formulério especifico que conteré a descrigio
dos bens, 0 nimero patrimonial o responsavel, a localizagdo € o tipo de plaqueta empregado.

Parégrafo Segundo. Os bens ndo plaquetaveis cujo as caracteristicas fisicas ou funcionais exigem um
controle menos individualizado deve ser flexibilizado, sem, contudo, resultar num controle menos eficaz, em
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consonéncia com os principios da racionalidade e da economicidade previstas na Constituigdo Federal. Dessa
forma o controle e carga devem ser feitos através do seu quantitativo e localizag#io, sendo necessario levar em
conta algumas condicionantes que podem ser avaliadas durante a classificaggo do bem:

D Pela dimensdo: bens de pequeno porte que ndo comportam a fixag#o da plaqueta. Exemplo:
alguns tipos de cAmera fotografica digital.

m Pela funcionalidade: bem cuja fungo ¢ conter ou transportar produtos liquidos ou £aso0so0s, em
que a reposigdo pressupde a substituicdo do bem. Exemplos: extintor de incéndio, botijao de
gés.

11I) Pela mobilidade: bens cuja utilizagdo exija constante movimentag3o e assim torne o controle

por plaqueta muito oneroso. Exemplo: cadeiras fixas sem brago.

1v) Pelo valor artistico ou histérico: bens de valor artistico ou histérico imensuravel que possam
ser danificados pela pura afixagfo da plaqueta. Exemplos: quadros ou objetos de arte.

V) Pela dificuldade de acesso: bens cuja localizagdo (instalagdo) torne impraticével seu controle
através de plaqueta de patriménio. Exemplos: antena parabélica, aquecedor solar

Art.34. Ndo haverd mais de uma plaqueta por bem, salvo excegBes expressamente consignadas em
relatério especifico pelo setor de patriménio.

Art.35. Identificado o extravio de plaqueta, o setor de patrimdnio devera providenciar a sua substituigdo,
mantendo inalterada a numeragfo de tombamento.

Paragrafo unico. Ndo havendo etiquetas padronizadas para reposi¢do, o setor de patriménio podera
providenciar, provisoriamente, a identificago do bem por meio de pintura, carimbo, marca fisica, entre
outros que se mostrem convenientes.

Art.36. ApGs o processo de tombamento, o setor de patriménio fard constar, mediante aposigdio de
carimbo especifico ou manualmente, no documento fiscal de ingresso do bem, o termo “tombado”, indicando
a data de tombamento e a assinatura.

Se¢do III

Do registro sintético

Art.37. A contabilidade mantera registros sintéticos dos bens moveis.

Art.38. Os registros sintéticos serdio realizados em conformidade com as normas de contabilidade
publica vigentes.

Secdo IV
Da integragio

Art.39. A contabilidade adequard seus registros em razio do controle analitico exercido pelo setor de
patriménio. O setor de patriménio por sua vez efetuard os registros analiticos observando as classificages

End: Rua Cosme de Farias, s/n? - Centro ~ Riacho de Santana — Bahia - Cep: 46.470-000
Site: www.camaraderiachodesantana.ba.gov.br - E-mail: cmrs.ba.gov.br@hotmail.com

Rua Rua Cosme de Farias | S/N | Centro | Riacho de Santana-Ba Péagina 010

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP - Brasil. Cetificacéo diigital: DFAA077AC86DOE41EE5FB415D664774F



0O
Q»

mara Municipal de Riacho de Santana

Didrio Oficial do Municipio

sexta-feira, 16 de junho de 2023 | Ano VIl - Edi¢gdo n° 00617 | Caderno 1

Cdmara Municipal de Riacho de Santana
CNPJ: 42.696.252/0001-47

Legislatura 2021-2024

contdbeis definidas no Anexo VII deste e nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico.

Art.40. As incorporag3es, as baixas, os saldos anteriores, os saldos atuais, as depreciagdes do més, as
depreciagdes acumuladas, os valores de reavaliagdo ou redugfio ao valor recuperavel deverfio constar no
Relatério de Movimentaggo Patrimonial, até o 5°(quinto) dia util de cada més.

Parégrafo unico- o relatério previsto no caput contera os grupos contabeis e a classificagfo prevista no
anexo VII - Relag#o Sugestiva de Bens por Grupo, Natureza e Espécie Contébeis deste Decreto.

Art.41. Sempre que a Contabilidade identificar qualquer inconsisténcia no sistema de controle interno
patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das informagaes prestadas pelo Setor de Patriménio,
deverdo ser realizados testes de auditoria, proposi¢do das medidas corretivas e acompanhamento dos
resultados sugeridos.

Parégrafo unico. Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas no caput, a contabilidade ndo
adequara os seus registros aos cadastros do setor de patriménio.

Art42. A contabilidade encaminharé ao setor de Patriménio todos os documentos fiscais relativos a
material permanente que nfo contenham, mediante aposi¢#io de carimbo especifico ou manualmente, o termo
“tombado”, com a indicagdo da data de tombamento e da respectiva assinatura.

CAPITULO IV

DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS
Segiio I

Do termo de responsabilidade

Art43. Apés o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patriménio destinardi o bem a Unidade
Administrativa requisitante e providenciar4 a emissdo do termo de responsabilidade, conforme Anexo I deste
Decreto.

Paragrafo primeiro. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado, obrigatoriamente, pelo responsével
pela guarda e uso dos bens.

Paragrafo segundo. Os bens destinados as unidades administrativas em exercicios anteriores cujo termo de
responsabilidade ndo foi emitido em época prépria, serdo devidamente relacionados pelo Setor de Patriménio
que emitira o devido Termo de Responsabilidade para assinatura das partes.

Secio II

Do reparo de bens

Art.44. A saida e bens permanentes em virtude de conserto devera ser acompanhada pelo Termo de
Reparo Patrimonial, conforme Anexo 1V decreto.
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Art45. O Termo de Reparo Patrimonial contera a assinatura do responsavel pela Unidade
Administrativa detentora do bem, do Setor de Patriménio e do prestador de servigo.

Capitulo V
DA TRANSFERENCIA
Secdo I
Do Termo de Transferéncia

Art.46. O termo de Transferéncia deverd ser assinado pela Unidade Administrativa que transfere o
bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e, por fim, pelo responsavel pelo Setor de Patriménio.

Art. 47. Compete ao Setor de Patriménio a emissdo do Termo de transferéncia,

Art.48. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberiio 1 (uma) via do Termo de
transferéncia, conforme Anexo II deste Decreto.

Seciio IT

Dos Procedimentos ¢ da Formalidade

Art49. A transferéncia consiste na modalidade de movimentagdo de material, com troca de
responsabilidade, de uma Unidade Administrativa para outra, integrantes da mesma entidade.

Art.50. A transferéncia devera ser registrada no sistema informatizado patrimonial, com a devida
troca de responsabilidade, seguida da emissdo e assinatura do Termo de Transferéncia, conforme Anexo II
deste Decreto.

Art.51. O registro da Transferéncia tem por finalidade controlar a movimentagdo dos bens
patrimoniais méveis de uma Unidade Administrativa para outra, sem alteragdio patrimonial quantitativa,
resultando somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso do bem.

Art.52. Todas as transferéncia patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo Setor de Patriménio.

Art.53. A transferéncia entre Unidades Administrativas de bens méveis permanentes depende do
conhecimento tempestivo do Setor de Patrimdnio, que utilizaré os seus registros.

Art.54. Ap6s a Transferéncia, o recebedor do bem sers o responsdvel por sua guarda e uso,
respondendo administrativamente pela sua conservagio, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e criminal,
no que couber.

Pardgrafo tnico. Se houver transferéncia de bens sem conhecimento do Setor de Patriménio, permanecera
a responsabilidade de guarda e administragio do bem sob o servidor registrado no sistema Patrimonial,
respondendo assim sobre quaisquer prejuizos causados a administragéo.

CAPITULO VI
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DA BAIXA

Art.55. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem mével do patriménio
quando verificado furto, extravio, sinistro, morte (semovente), alienagdes, alteragdes de enquadramento de
elemento de despesa, sucateamento e outros, devendo ser feito por meio do Termo de Baixa, conforme
Anexo IIT deste Decreto, emitido e arquivado pelo Setor de Patriménio.

Art.56. A baixa de bem patrimonial moével sera formalizada mediante a emissdo e assinatura do
Termo de Baixa, anexado ao laudo ou parecer técnico motivador da mesma.

§1° O laudo técnico deverd ser emitido por comiss#o de servidores devidamente designada ou por
pessoa fisica ou juridica especializada, constando o valor de reavaliagdo dos bens, o estado de conservagio e,
tratando-se de bem inservivel, a sua subclassificagdo.

§2° O laudo de que trata este artigo devera ser emitido com base em estudo técnico circunstanciado,
padronizado e comprovavel por meio de documentos.

Art.57. Na hipétese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial mével, sua baixa devera ser
acompanhada de ocorréncia policial e da conclusio do processo de sindicancia.

Art.58. A baixa de bem patrimonial movel motivada por alienagio sempre devera ser procedida de
procedimento licitatério, excerto nos casos previstos em lei.

Art.59. A baixa de veiculos automotores devera obedecer as orientagdes contidas neste Decreto e
demais normas pertinentes, em especial as de transito.

CAPITULO vII
DA DISPONIBILIDADE DOS BENS

Art.60. O Setor de Patriménio emitird a Lista de Bens em Disponibilidade dos bens méveis
disponiveis para as Unidades Administrativas, concedendo o prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir da data da emissdo, para as Unidades manifestarem interesse por esses bens.

Art.61. A Unidade Administrativa interessada por bem em disponibilidade devera entrar em contato
com o Setor Patrimonial dentro do prazo de 15(quinze) dias uteis, contados a partir da data de sua inclusdo na
Lista de Bens em disponibilidade.

Art.62. Decorrido o prazo estabelecido no art.60 sem que haja interessado pelos bens em
disponibilidade, o Setor de Patriménio encaminhar4 a relagio desses bens ao Servigo de Licitagdes para que
se proceda & alienagdo, observada a rotina a ser estabelecida pela administragio.

Art.63. Havendo necessidade extraordinaria de desfazimento em tempo inferior ao estabelecido no
art.60, o Setor Patrimdnio podera encaminhar, formalmente, a todos os responsveis pela Unidade
Administrativa, a relagdo dos bens disponiveis, reduzindo o prazo ai estabelecido.
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CAPITULO VIII
DA REAVALIACAO E DA REDUGAO AO VALOR DE MERCADO
Segiio I

Da Avaliagiio Inicial ou Reavalia¢iio

Art.64. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciaco acumulada na data da
reavaliagdo deve ser eliminada contra o valor contébil bruto do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo
valor reavaliado.

Parégrafo unico. O registro previsto no caput sera realizado nos registros analitico, pelo Setor de
Patriménio, e sintético, pela Contabilidade.

Art.65. Quando um item do ativo imobilizado ¢ reavaliado, todo o grupo de contas do ativo
imobilizado ao qual pertence esse ativo também dever4 ser reavaliado.

Art.66. A reavaliagdo serd realizada através da elaboragdo de um laudo técnico por perito ou
entidade especializada, ou por meio de relatério de avaliagdo realizado por uma comissdo de servidores,
devidamente designada para essa finalidade.

Art.67. Constar#o no laudo técnico previsto no art.66;

I'—a documentagio com a descrigdo detalhada referente a cada bem que esteja sendo avaliado;

II - a identificag¢do contabil do bem;

III - os critérios utilizados para avaliagio do bem e sua respectiva fundamentagio;

IV — a vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios de depreciagdo, a
amortizag#o ou a exaustfo;

V —a data de avaliagdo;
VI - a identificagdo do responsével pela reavaliago.

Art.68. Poderdo servir de fonte de informagio do valor de um bem, alem de outros meios que se
mostrem convenientes:

I - o valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por anuncios e outros meios;
Il — para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os pregos médios de veiculos
efetivamente praticados no mercado brasileiro expedida pela Fundaggo Instituto de Pesquisas Econdmicas,

também conhecida como Tabela Fipe.

III - Para fins de cdlculo da reavaliagdo ou avaliago inicial dos bens méveis e iméveis que se
encontram sem valores, com valores insignificantes ou valores muito elevados, dever4 ser realizada pesquisa
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de prego e ser utilizado o fator de avaliagdo, que representa quanto o bem no estado de conservagio atual,
custa em relag3o ao valor de mercado de um bem novo, considerando os seguintes Pardmetros:

Parsgrafo Unico. Para fins de classificagdo quanto ao estado de conservagdo, fica estabelecido os
seguintes critérios:

Novo/Otimo 10 10 anos ou 1 10 anos ou mais 1
mais

Bom 8 9 anos 2 9 anos 2
Regular 5 8 anos 3 8 anos 3
Ruim 3 7 anos 4 7 anos 4
Ocioso/Obsoleto 3 6 anos 5 6 anos 5
Imecuperavel 1 5 anos 6 5 anos 6
- - 4 anos 7 4 anos 7

- - 3 anos 8 3 anos 8

- - 2 anos 9 2 anos 9
- 1 ano 10 1 ano 10

Barbosa, Diogo 2013, adaptado.

I - Otimo: bem que ndo apresenta avarias ou desgaste, podendo ser utilizado na totalidade de suas
especificagdes técnicas e capacidade operacional;

II - Bom: bem que embora possa apresentar alguma avaria ou desgaste esteja em boas condigdes de uso;

I - Regular: bem que possa apresentar diversas avaria ou desgastes e que esteja em boas condi¢des de uso;
IV - Ruim: bem que ainda est4 em uso mesmo em condigdes precarias, em virtude de avarias ou desgaste
natural;

V - Péssimo: bem que ndo puder mais ser utilizado para o fim a que se destina devido & perda de suas
caracteristicas, em virtude de avarias ou desgaste natural.

Art.69. Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do ativo, pode-se defini-lo
com base em pardmetros de referéncia que considerem bens com caracteristicas, circunstancias e localizagdes
assemelhadas.

Secdo II

Da Redugfio ao Valor Recuperavel

Art.70. A obtenggo do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o valor justo menos
os custos de alienagdo de um ativo e o seu valor em uso.

Parégrafo unico. Considera-se como valor justo aquele pelo qual o ativo pode ser trocado, existindo
um conhecimento amplo e disposigdo por parte dos envolvidos no negécio, em uma transagdo sem
favorecimentos.
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Art.71. Na obtengdo do prego de mercado, seré priorizado o prego atual de cotagdo. Caso o prego
atual nfo esteja disponivel, serd utilizado o preco de transag#o mais recente, devendo ser justificado o motivo
pelo qual nfo se obteve o prego atual.

Art.72. Na realizagdo do teste de imparidade ser4 considerado, além do valor de mercado,o valor
em uso do ativo.

Art.73. Identificada e aplicada a perda por irrecuperabilidade, deve-se avaliar e indicar a vida ttil
remanescente do bem e do seu valor residual.

CAPITULO IX
DA DEPRECIACAO

Art.74. O registro da depreciago serd realizado de forma analitica, pelo Setor de Patriménio, e
sintética, pela contabilidade.

Art.75. A definigdo das taxas de depreciagfio considera a deteriorago fisica do bem, assim como o
seu desgaste pelo uso e a sua obsolescéncia.

Paragrafo tnico. Os critérios indicados no caput também serfo utilizados para se definir a
necessidade de depreciagfio de determinado bem ou de grupo de ativo.

Art.76. O registro da depreciagdo ¢ mensal, devendo os dados estar disponiveis a qualquer momento
pelo Setor de Patriménio.

Art.77. A depreciagdo cessard ao término do periodo de vida util do bem e desde que o seu valor
contabil seja igual ao valor residual.

Art.78. A defini¢fio da vida (til, valor residual e a taxa anual de depreciagdo, foi elaborada pela
comissdo de servidores ou especialistas responsaveis pelo processo, juntamente com a contabilidade, fazendo
parte integrante do presente conforme anexo I do Decreto.

Parégrafo unico. Todos os fatores considerados para a determinagio do tempo de vida util do bem
devem estar documentados, indicando os parimetros e indices que tenha sido utilizados, bem como as
normas ou laudos técnicos.

Art.79. O registro da depreciagio terd como método a linha reta, ou cotas constantes, que se utiliza
de taxa de depreciagfo constante durante a vida (til do ativo, caso seu valor residual ndo se altere.

Art.80. A depreciagdo inicia-se no més seguinte a colocagdo do bem em condigdes de uso, ndo
havendo depreciagdo em fragdo menor que um més.

Art.81. Caso o bem a ser depreciado jé tenha sido usado anteriormente 4 sua posse pela
Administragdo Publica, a Contabilidade podera estabelecer como novo prazo de vida util para o bem, de
forma optativa:
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I — metade do tempo de vida 1itil dessa classe de bens;

IT - resultado de uma avaliagdo técnica que defina o tempo de vida util pelo qual o bem ainda podera
gerar beneficios para o ente;

III — restante do tempo de vida til do bem, levando em consideragdo a primeira instalagdo desse
bem.

CAPITULO X
DOS AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

Art.82. No primeiro exercicio de implementag3o das normas descritas nesse decreto, que se encontra em
consondncia com as normas contidas no Manual de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, por se tratar
de uma mudanga na politica contabil, ser4 necessario realizar ajustes patrimoniais. Apés os ajustes iniciais
nos ativos, devera ser implementado os procedimentos de depreciagdo, amortizagio e exaustdo, podendo
ainda ocorrer valorizagdes e ou desvalorizagdo em contas de ativo, que devero ser realizadas nas respectivas

contas de Reavaliagio ou Redugo ao Valor Recuperével.

Paragrafo 1°. Os ajustes patrimoniais de exercicios anteriores indicados no caput deste, devem seguir os
passos contidos no Esquema de Implementacio da Avaliagdo e Depreciagdo de Bens Piblicos, previsto no

Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Piblico.

Parégrafo 2°. Deve-se realizar uma verificagdo no inventério (imobilizado) da entidade, de modo a separar as
perdas. Os bens que ndo estejam sendo utilizados, que nfio tenham valor de venda, em virtude de serem
inserviveis (obsoleto, quebrado, inutilizado, etc.) deverdo ser baixados do inventirio e registrados

contabilmente como perda diretamente em conta de resultado.

Paragrafo 3°. Analisar a data de aquisi¢do do bem — se foi adquirido no ano de inicio da implementagdo da
depreciagdo/amortizagdo/exaustdo no ente, ele ji deve ser depreciado sem que seja necessario realizar uma

avaliag#o de seu valor justo.

Paréagrafo 4°. Se o ativo foi adquirido antes do a ano de implantagio da depreciagio/amortizagio/exaustio no
ente (data de corte), analisar se o valor contabil (VC) do bem est4 registrado no patriménio da entidade acima
ou abaixo do valor justo (VJ) - se o ativo estiver registrado abaixo do valor justo, deve-se realizar um ajuste
a maior. Caso contrdrio (valor contabil acima do valor justo) o bem deve softer ajuste a menor. Assim, caso o
valor Contébil do bem divirja de maneira relevante do valor justo, o seu valor devera ser ajustado, para ap6s

isto, ser implementado os procedimentos de depreciagdo, amortizagfio e exausto.
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Art.83. Os bens alvo do ajuste inicial deverfio ser detalhados em relatério de reavaliagdo conforme modelo

Anexo IX do presente decreto, constando os indices e metodologia utilizados para reavaliag#o.

CAPITULO X1
DO INVENTARIO

Art.84. A realizagdo do Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Mdveis deve atender ao disposto na
Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art.85. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais M6veis deverd ser encaminhado, anualmente a
Controladoria, até 3 (trés ) dias uteis ap6s o encerramento do exercicio contabil, que ocorre em 31de
dezembro.

Art.86. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis serd realizado por comissdo especifica
devidamente designada.

Art.87. Durante o perfodo de realizagdo do Inventario, sem que haja em processo manifestagio
expressa do Setor de Patriménio, ndo poder4, em relagdo a Unidade Administrativa em vistoriamento:

I — a Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisigdo, confecgdo, reforma e
conservagdo de bens méveis;

IT - o Almoxarifado distribuir ou baixar bens moéveis;
II - haver transferéncias internas.

Art.88. As chefias de cada Unidade Administrativas serdo comunicadas pelo Setor de Patriménio da
realizagdo do inventario, com, pelo menos, 15 ( quinze) dias de antecedéncia do seu inicio.

Parégrafo unico. O prazo indicado no capur é para a organizagio interna das Unidades
Administrativas, visando ao atendimento do principio constitucional da eficiéncia quando da realizagdo do
inventario.

Art.89. Apés o recebimento dos inventarios analiticos, a Contadoria procederad & analise e aos
ajustamentos necessarios & apresentagdo do Balango Geral da entidade, dentro do prazo estabelecido na
legislagHo vigente.

Paragrafo unico. Quando houver diferenga entre os assentamentos contabeis e o inventario, a

Contadoria podera realizar auditoria especifica com o objeto de apurar as divergéncias.

CAPITULO X1
DO ARQUIVAMENTO
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Art.90. O Setor de Patriménio manteré arquivadas as vias originais dos Termos de Responsabilidade
e dos Termos de Transferéncia.

Art. 91. Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais méveis deverdio conter, entre
outros, os seguintes documentos:

I ~ na incorporagdo: via original e assinada do Termo de responsabilidade, conforme Anexo I deste
Decreto;

I - na transferéncia: via original e assinada do Termo de Transferéncia, conforme Anexo II deste
Decreto;

III - na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa, conforme Anexo III deste Decreto.

Art.92. As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou alienagdo de bens serdo
arquivadas junto ao processo de baixa.

TITULO I
DO SISTEMA INFORMATIZADO

Art.93. O sistema informatizado deve atender aos requisitos demandados pela legislag@io vigente e
conter, pelo menos, os seguintes campos de preenchimento em relagdo ao bem de natureza permanente:

I - o responsavel pelo uso;

1I — a descrigdo;

III - o fornecedor;

IV — a localizagdo;

V — o valor de aquisigéo;

VI - o valor atual;

VII - a numeraggo fiscal;

VIII - o periodo de garantia;

IX — os valores de reavaliagdo, redug@o ao valor recuperavel e depreciagdo.

Art.94. O sistema informatizado disponibilizard, a qualquer tempo, os seguintes relatérios:

I -relagdo de bens agrupados por responséveis;
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IT - relagdo de bens agrupados por agrupamentos contabeis;
II - inventario analitico do bem, por Unidade Administrativa;
IV ~relagédo dos Termos de Transferéncia;

V —relagdo dos Termos de Responsabilidade;

VI —relagdo de bens reclassificados;

VII - relagdo de bens reavaliados e/ou depreciados.

Art.95. O sistema informatizado devera possuir mecanismos de controle de acesso de usuérios
baseados, no minimo, na segregagdo das fungdes.

Art.96. A base de dados do sistema informatizado devera possuir mecanismos de protegio contra
acesso direto n3o autorizado.

Art97. Deverd ser realizada cépia de seguranca periédica da base de dados do sistema
informatizado, de forma que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou falha, sem prejuizo de outros
procedimentos.

Art.98. O sistema informatizado deveré conter rotinas para a realizagdo de corre¢des ou anulagdes
por meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das informagdes originais incluidas apés sua
contabilizagdo, de forma a preservar o registros histéricos de todos os altos.

TITULO 111
Das disposi¢des finais

Art.99. Quando houver entendimentos diversos entre as 4reas envolvidas no registro analitico e
sintético sobre a necessidade de incorporagfio, baixa valorizagdo, desvalorizagdo e depreciagdo de
determinados bens, o Setor de Patrimonio deverad encaminhar & Contadoria o Formulério Solicita¢do de
Registro Contdbil, conforme Anexo VI deste Decreto, em duas Vias.

§1° Apés a analise do fundamentos contidos no formulario Solicitagdo de Registro Contébil, a
Contadoria se pronunciara de forma circunstanciada, devolvendo-o ao Setor de Patriménio no prazo méximo
de 10 (dez) dias uteis.

§2° Nas situagOes em que permanecerem as divergéncias técnicas, ap6s a analise dos fundamentos
contidos no formulério Solicitagsio de Registro Contabil, e identificada a significativa relevancia dos valores
envolvidos, a Administragio podera solicitar parecer técnico de outro profissional ou empresa especializada
que possuam notorios conhecimentos na matéria e que sejam devidamente registrados no Conselho Regional
de Contabilidade.

Art.100. O Setor de Patrimdnio encaminhara a Contadoria, até o 5° (quinto) dia 1til de cada més, o
Formulério de Movimentagdo Patrimonial, que relacionara, de forma analitica, todas as incorporagdes e
baixas de bens patrimoniais.
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Art.101. Os anexos apresentados neste Decreto s3o de uso obrigatério por todas as Unidades
Administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de alterago, salvo por disposi¢#o normativa.

Paragrafo tnico. A confec¢do dos impressos anexos a este Decreto & de responsabilidade do Setor de
Patrimdnio, sendo facultada a utilizagio de sistema informatizado.

Art.102. E vedada a utilizagdo de chancela, carbono ou assemelhados na assinatura dos anexos deste
Decreto.

Art.103. Os formuldrios deverdo ser preenchidos sem erros, rasuras ou emendas.

Art.104. Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a guarda e responsabilidade
dos bens patrimoniais méveis, que poderd ser formalizada até o nivel de setor ou, ainda, de cargo ou fungo,
quando se referir a servidor, se a respectiva estrutura organizacional o comportar, sem prejuizo do disposto

no art.13.

Art.105. As dividas e casos omissos relacionados a matéria tratada neste Decreto serdo resolvidos
pela Secretaria de Administragéo.

Art.106. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE RIACHO DE
SANTANA-Estado da Bahia, 16 de Junho de 2023.

A4

Ver. GILMAR RIBEIRO DA CRUZ

Presidente da Camara
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ANEXO |

Na qualidade de responsavel, comprometo-me pela guarda dos bens relacionados abaixo, que
rubricado pelas partes, faz parte integrante e inseparavel deste termo, obrigando-me a responder
pela posse, sujeitando-me a responder perante a Instituicdo em caso de extravio ou semelhante,
a zelar pela sua conservagdo, bem como, informar ao Setor de Patriménio a transferéncia para
outro Setor. Declaro que conferi os bens da relagdo abaixo.

Cidade, Data

RESPONSAVEL RESPONSAVEL PELO SETOR DE PATRIMONIO
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ANEXO Il

Pebpresente.hformmnoséSegécdaPah’ﬁn&anue s) bem(ns) moniakals) abaixo relacionadof(!
foi(ram) transferido(s) para a nova Unidade Organimacio?\(al)e segf re)s%ivo responl&vel. *

Responsavel Anterior Responsavel Atual
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ANEXO il

Termo de Baixa
ANO REFERENCIA: 000

PERIODO DA BAIXA: 00/00/0000 a 00/00/000

Processo ne,

dentificador:

n -]

laqueta  Descrigio Local de Dt.Baixa VI VL. Final
_Origem Depreciavel
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ANEXO IV

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

ENTIDADE

TERMO N°

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.) da
empresa site na Rua ,
telefone , no municipio de

reparo/manutencdo os bens de propriedade do

a retirar e transportar para efeito de

pelo

periodo de aproximadamente

dias, até que o bem retorne

recuperado ou nédo ao Setor de Patriménio.

Numero de Tombamento | Especificagéo Observacéo

Responsavel
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ANEXO V

Movimentagao Contabil
PERIODO: 00/00/0000 a 00/00/000

CONTA CONTABIL:

[ Classe de Conta |
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ANEXO VI

SOLICITACAO DE REGISTRO CONTABIL

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.)
responsavel pelo setor de  Patriménio
que proceda a (Incorporagéo) (Baixa) (depreciagdo do

Bem especificado a Baixo

Movimentagéo Especificagdo Observagio

Responsavel
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ANEXO VI

Relagédo de Bens Por Grupo e Classificagdo Contabil

Livro Tombo

PERIODO DE AQUISICAO: 00/00/0000 a 00/00/000
CATEGORIA:

PLANO DE CONTAS:

CENTRO DE CUSTO:

LOCALIZACAO:

BIaq@xeta, Descricdo: Localizagdo . :Conservacio Aquisi¢do Valor‘Atuaﬂ
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